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| Instituto de la Juventud de la Ciudad de México
Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

ACTA
CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA
CIUDAD DE MEXICO

EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS DIECISEIS HORAS CON NUEVE MINUTOS, DEL DIA 17 DE DICIEMBRE DEL 2020,
PRESENTES EN LA SALA DE JUNTAS UBICADA EN EL PRIMER PISO DEL INMUEBLE QUE OCUPA EL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON DOMICILIO EN CALZADA MEXICO TACUBA NO. 235, COLONIA UN HOGAR
PARA NOSOTROS, ALCALDIA MIGUEL HIDALGO, C.P. 11330, CIUDAD DE MEXICO, SE REUNIERON LAS Y LOS SERVIDORES
PUBLICOS, LA C. ELIZABETH GARCIA MATA, PRESIDENTA DEL COMITE; LA C. DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO
SECRETARIA TECNICA DEL COMITE. PRESENTES A TRAVES DE VIDEOCONFERENCIA, EL C. HERIBERTO CRUZ ROJAS,
SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE; LA C. FATIMA RODRIGUEZ FLORES, VOCAL DEL COMITE; EL C. EDWIN MISAEL
HERNANDEZ PEREZ, VOCAL DEL COMITE; EL C. RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO, VOCAL DEL COMITE; EL C. CESAR
ALBERTO OLIVARES TLACOMULCO, VOCAL SUPLENTE POR MEDIO DEL NUMERO DE OFICIO INJUVE/CVYPPJ/491/2020,
Y EL C. MIGUEL ANGEL RAMOS GARCIA, LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE AUDITORIA DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL, Y REPRESENTANTE SUPLENTE DEL COMITE POR MEDIO DEL NUMERO DE OFICIO OIC/INJUVE/297/2020; QUE
EN EL PUNTO UNO DEL ORDEN DEL DiA SE ENLISTAN PARA LLEVAR A CABO LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA CIUDAD DE MEXICO .-------
PRESIDENTA: DE ACUERDO CON LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CON FECHA 30 DE MARZO DE 2020,
EN EL APARTADO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, PUBLICADO POR LA JEFA DE g/

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, PAGINA SEIS; “SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA SUSPENSION DE
ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y
ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION DEL COVID-19", ---------s-sssnrunnen-

UNICO: SE  SUSPENDEN TEMPORALMENTE LAS ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICQ.-------------

PUBLICA Y LAS ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO DETERMINARAN LAS FUNCIONES ESENCIALES A CARGO DE CADA
INSTITUCION CUYA CONTINUIDAD DEBERA GARANTIZARSE EN LA MEDIDA DE LO POSIBLE.

APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE /
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.-------
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APROBACION DEL PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO ENERO-DICIEMBRE
BOZ, (TN svmoccmmseosasssa s mremmmersne e e e R e e e A
Y DEACUERDO CON LA GACETA OFICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO CON FECHA 06 DE ABRIL DE 2020, EN EL APARTADO DE LA
JEFATURA DE GOBIERNO, PUBLICADO POR LA JEFA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO, PAGINA CUATRO; “ACUERDO
POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMO MEDIOS OFICIALES
PARACONTINUAR CONLASFUNCIONES ESENCIALES Y SEESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DELAS SESIONES DE
LOS ORGANOS COLEGIADOS EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR
CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO”, NUMERAL TRES.

BUENAS TARDES A TODOS LOS PRESENTES SIENDO LAS 17:09 HORAS DEL DIA 17 DE DICIEMBRE DE 2020 LES DAMOS LA
BIENVENIDA A LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.-------- --

SIN MAS PREAMBULO, SOLICITO AL SECRETARIO EJECUTIVO PROCEDA A CONFIRMAR LA ASISTENCIA A EFECTO DE PODER @
REALIZAR LA DECLARACION DEL QUORUM CORRESPONDIENTE. ---

SECRETARIO EJECUTIVO: DESPUES DE VERIFICAR LA LISTA DE ASISTENCIA HAGO DE SU CONOCIMIENTO QUE SE
ENCUENTRAN CON NOSOTROS: --

2. SECRETARIO EJECUTIVO-HERIBERTO CRUZ ROJAS---m-mmmmmmm oo

3. ELVOCAL SUPLENTE- CESAR ALBERTO OLIVARES TLACOMULCQ----n-snemsrmcameamsammammamesammeammeanm e em e

DE ACUERDO AL PASE DE LISTA HAGO DE SU CONOCIMIENTO QUE NOS DISTINGUEN CON SU PRESENCIA, 6 DE LOS 6
INTEGRANTES DE ESTE COMITE CON DERECHO A VOZ Y VOTO, POR LO QUE EXISTE EL QUORUM LEGAL PARA/(NICIA
SESION.
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PRESIDENTA: POR LO ANTERIORMENTE EXPUESTO, SE DECLARA QUE EXISTE EL QUORUM LEGAL PARA CELEBRAR LA
CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO, POR LO QUE TODOS LOS ACUERDOS Y DE CONOCIMIENTO
GOZARAN DE PLENA VALIDEZ

EL SIGUIENTE PUNTO CORRESPONDE AL ORDEN DEL DIA, SE SOLICITA A LAS Y LOS INTEGRANTES DE ESTE ORGANO
COLEGIADO LA DISPENSA DE SU LECTURA, TODA VEZ QUE FORMA PARTE DE LA CARPETA QUE PREVIAMENTE LES FUE
NOTIFICADA. -

PREGUNTOSIEXISTEALGUNCOMENTARIOALAMISMA. --------- A S B A R R e S e

EN CASO DE NO EXISTIR MAS COMENTARIOS AL RESPECTO, LE SOLICITO A LA SECRETARIA TECNICA SOMETERLO A

17011V () ———————————

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE AVOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE MANIFESTARLO DE

VIVA VOZ; PORLANEGATIVA; ABSTENCIONES. INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 6 DE 6 VOTOS.--------==--=--=----- 7/
lz

PRESIDENTA: MUCHAS GRACIAS SECRETARIA TECNICA, EL SIGUIENTE PUNTO CORRESPONDE A LOS ASUNTOS DE
CONOCIMIENTO, Y SE PRESENTA, 4.1.- EL INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO OCTUBRE-DICIEMBRE. PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

4.2.- INFORME ANUAL 2020.-------=---====mmmmmmmmmmm e oo

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.1.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
__________ \ ,

DE MEXICO.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL J(/
4.3.2.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA SUBDIRECCION DE PROMOCION Y DEFENSOR{A DE LOS DERECHOS DE
LA JUVENTUD. " " Z

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

TR,
EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE ALy
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4.3.3.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.4.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE
CAPITAL HUMANO Y FINANZAS - mmmmemmmm e

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.5.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA DIRECCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.6.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE INSTITUCIONAL.- @

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.7.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA COORDINACION JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA. ----------serrmecmememmecees

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.8.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA COORDINACION DE VINCULACION Y PLANEACION DE PROGRAMAS A LA
JUVENTUD .

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO. \

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL « \
4.3.9.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL. “

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO. - %

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.10.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL ENLACE DE TRABAJO Y BRIGADAS COMUNITARIAS.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO. / ﬁ/
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EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.11.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA SUBDIRECCION DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE PLANES Y
PROGRAMAS. —

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.
EN
CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.12.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCION SOCIAL.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.13.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL ENLACE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL /QZ/
4.3.14.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS A LA JUVENTUD,-----s-ncncscmemenss

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.15.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL ENLACE DE PROGRAMAS PRIORITARIOS.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

4.3.16.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATEGICOS.

74
¢ v

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL x

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECT.-------snsnmcamemcmcacememencees

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPONDE AL
4.3.17.- PROYECTO DE DIGITALIZACION DE LA SUBDIRECCION DE DIFUSION, COMUNICACION Y MEDIOS
ALTERNATIVOS.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.----

/

o
EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO QUE CORRESPQONDE A@(
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LOS ASUNTOS DE APROBACION, SE PRESENTA EL 5.1.- ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.--------------c---

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, LE SOLICITO A LA SECRETARIA TECNICA SOMETERLO A
VOTACION.

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE MANIFESTARLO DE
VIVA VOZ; PORLANEGATIVA; ABSTENCIONES. INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 6 DE 6 VOTOS, ---=---n=sxremmmmmmees

PRESIDENTA: MUCHAS GRACIAS, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA QUE CORRESPONDE AL
5.3.- CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS 2021.

PREGUNTO SI EXISTE ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO.

2 "
EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, LE SOLICITO A LA SECRETARIA TECNICA SOMETERLO A 4/
VOTACION.

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA SIRVANSE MANIFESTARLO DE
VIVA VOZ; PORLANEGATIVA; ABSTENCIONES.INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 6 DE 6 VOTOQS.-----------=n-==--
PRESIDENTA: MUCHAS GRACIAS, CONTINUAMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIiA QUE CORRESPONDE AL
5.4.- PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO ENERO-DICIEMBRE 2021 ,----------mnrnemmmememmrmemeanea-

EN CASO DE NO EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO, LE SOLICITO A LA SECRETARIA TECNICA SOMETERLO A
VOTACION.

SECRETARIA TECNICA: SE SOMETE A VOTACION, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA S{RVANSE MANIFESTARLO DE
VIVA VOZ; PORLANEGATIVA; ABSTENCIONES.INFORMO QUE QUEDO APROBADO POR 6 DE 6 VOTOS,------------ncxznxxco- 2\//

PRESIDENTA: MUCHAS GRACIAS, CONTINUEMOS CON EL SIGUIENTE PUNTO, QUE CONSISTE EN ASUNTOS
GENERALES, DE IGUAL FORMA PREGUNTO A ESTE GRGANO COLEGIADO S ALGUNO DE SUS MIEMBROS TIENE ASUNTOS \. %~
GENERALES QUE TRATAR. <-eecreemroseomeemecm e e s e emee e m e et e e mememeemee e

EN VISTA DE QUE NO EXISTEN MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SOLICITO A LA SECRETARIA TECNICA ELABORAR EL ACTA ,
CORRESPONDIENTE Y DAR SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS TOMADOS POR ESTE ORGANO COLEGIADQ. --==----------- -—--—-y/
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CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

SIN MAS Y AGRADECIENDO SU PARTICIPACION, DAMOS POR CONCLUIDADA LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA

CIUDAD DE MEXICO.

SE LEVANTA LA SESION SIENDO LAS 16:20 HORAS DEL DIA DE 17 DICIEMBRE DE,2020 MUCHAS GRACIAS. —--creemememe-

Presidente

H GARCIA MATA
ADMINISTRACION Y FINANZAS

ELIZ
DIRECTORA

Suplente

Secretaria Técnica

DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION
DE CAPITAL HUMANO Y FINANZAS

Suplente

Secretario Ejecutivo /

COORDINADOR JURIDICO Y DE TRANSPARENCIA

Suplente

Vocal

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES

Suplente




VOCAL

LUIS ENRIQUE GARCIA QUINTERO
COORDINACION DE VINCULACION Y
PLANEACION DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD

SUPLENTE

VOCAL

FATIMA RODRIGUEZ FLORES
SUBDIRECCION DE PROMOCION Y
DEFENSORIA DE LOS DERECHOS DE LA
JUVENTUD

SUPLENTE

VOCAL

EDWIN MISAEL HERNANDEZ GARCIA
SUBDIRECCION DE DIFUSION COMUNICACION
Y MEDIOS ALTERNATIVOS

SUPLENTE

REPRESENTANTE

MARIA GUADALUPE ACOSTA GONZALEZ
REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL

SUPLENTE

CONTROL

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN EN ESTAACTA, FORMAN PARTE DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO EL DIA 17 DE DICIEMBRE DE 2020.
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