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1. INTRODUCCION  

El presente informe tiene como propósito reportar las actividades realizadas por el 

Comité Técnico de Administración de Documentos del Instituto de la Juventud de la 

Ciudad de México, (COTECIAD-INJUVE) del ejercicio fiscal 2023, en cumplimiento 

con los artículos 29 y 30 de la Ley General de Archivos de la Ciudad de México con 

el objeto de regular la integración, funcionamiento y administración de documentos 

en posesión del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. 

Con la finalidad de dar continuidad a la entrega ordenada de los archivos existentes 

de conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos de la Ciudad de 

México y a la CIRCULAR UNO 2019, Normatividad en materia de Administración 

de recursos; para ello el Comité Técnico de Administración de Documentos del 

Instituto de la Juventud de la Ciudad de México deberá continuar emitiendo políticas 

y procedimientos necesarios que regulen la entrega sistemática y coordinada de todos 

los archivos documentales, así como prever lo necesario para su funcionamiento. 

 

2. MARCO JURIDICO 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

• Ley de Archivo de la Ciudad de México. 

• Ley de Transparencia, Acceso a la Información Publica y Rendición de 

Cuenta de la Ciudad de  México. 

• Ley de Protección de Datos Personales para el Distrito Federal. 

• Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administración y Recursos. 

 

3. OBJETIVO GENERAL 

Asegurar que la integración y administración de documentos y de los archivos en 

posesión del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, asi como el 

funcionamiento del Sistema Institucional de archivos del Instituto, se llevan a cabo en 

apego a la normatividad en la materia. 

 



3.1 Objetivos específicos. 

• Mantener y actualizar el sistema homogéneo y adecuado para el manejo de 

los archivos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. 

• Capacitar a los servidores públicos referente a las actividades archivísticas en 

cada Unidad Administrativa. 

 

4. ESTRATEGIAS 

Implementar los instrumentos y herramientas archivísticas que se contemplan en el 

articulo 13 de la Ley General de archivos. 

 

5. PROYECTOS Y ACTIVIDADES 

Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentación de normatividad técnica 

 

5.1Revisar la situación actual del sistema archivístico del Organismo. 

5.2 Proyectos de capacitación, especialización y desarrollo profesional del 

personal archivístico. 

5.3 Prever y gestionar los recursos materiales, básicos necesarios para la 

integración de expedientes y archivos. 

5.4 Estudios e investigaciones para la incorporación ordenada de 

tecnologías de información en el campo de los archivos. 

5.5 Acciones de difusión y divulgación archivística y para el fomento de una 

nueva cultura institucional en la materia. 

5.6 Proyectos para la conservación y preservación de la información 

archivística. 

5.7 Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de 

emergencia, riesgo o catástrofes. 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Ciudad de México, a 02 de marzo de 2023 

Oficio No. INJUVE/DAyF/203/2023 

DRA. DULCE REGINA TAPIA CHÁVEZ 

DIRECTORA DEL ARCHIVO HISTÓRICO 

DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

PRESENTE 

Calle República de Chile esquina Donceles 8, Colonia 

Centro (Área 1), C.P. 06000, Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad de México. 

Con fundamento en la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo de la Administración Pública de la Ciudad de 

México en los artículos 72 y 73 y a la Ley de los Derechos de las Personas Jóvenes en la Ciudad de 

México en el artículo 148, numerales I, III, IV, VI y VII y el artículo 149; así como en el artículo 98, 

fracción XIII de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y articulo 106, fracción XV de la Ley General 

de Archivos; tengo a bien a solicitar su apreciable apoyo para que en el ámbito de sus atribuciones 

gire sus instrucciones a quien corresponda para obtener el asesoramiento respectivo en materia 

archivística para este Instituto. 

Dicho lo anterior, hago de su conocimiento los temas y/o puntos específicos que se desea desarrollar 

dentro de la asesoría en comento y que además se consideran prioritarios para el personal del 
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México: 

• Proceso de Digitalización Documental. 

• Criterios de Foliado de Expedientes de Archivo. 

• Integración de expedientes. 

• Valoración Documental. 

• Transferencias primarias y secundarias. 

• Baja o depuración documental. 

• Instrumentos dé control archivístico: Caratulas estandarizadas de expedientes, etiquetas de 

identificación para las unidades de instalación (cajas) para las transferencias primarias, 

secundarias y bajas documentales, cuadro general de clasificación archivística. 
• Llenado de los instrumentos de control archivístico: Inventarios, calendario de 

caducidades, caratulas estandarizadas de expedientes, etiquetas de identificación para las 

unidades de instalación (cajas) para las transferencias primarias, secundarias y bajas 

documentales, cuadro general de clasificación archivística. 

Calzada MéxIco-Tacuba. 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 5341 7488 INNOVADORA. 
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Después de exponer los puntos a desarrollar dentro de la asesoría archivística, tengo bien a informar 

la propuesta de las fechas, horarios, domicilio; así como el número aproximado de personas a 

asesorar. A continuación se desglosa de lo anteriormente mencionado: 

Fechas Horario 

 

Domicilio Número de personas a asesorar 

     

08/03/2023 16:00-18:00 

 

Calzada México-
Tacuba, 235, Un Hogar 
Para Nosotros, Miguel 
Hidalgo, 11330 CDMX. 

17 servidores públicos y 17 personal en 
apoyo en la materia archivística de las 

diferentes áreas de este Instituto, dando un 
total de 34 personas. 

09/03/2023 16:00-18:00 

 

10/03/2023 16:00-18:00 

 

     

     

Por último, proporciono los datos de contacto: correo electrónico egarciamPcdmx.gob.mx  , 
teléfono 55 53427434 ext. 434 o teléfono celular 5538864074, para cualquier comentario. 

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para hacerle llegar un cordial saludo. 

ATENTAM 

ELI 

DIRECTORA DE ADMINISTR 

DEL INSTITUTO trt LA 

ETH GARCÍA MATA 

ION Y FINANZAS Y PRESIDENTA DEL COTECIAD 

JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

/ /«. <\) 
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, 	1.. .. ,. • 	 .9' j ...*. 	 4,1  \ 
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01545§ 13 --CA1 ) 
i 

,a. 

¿t011:.  
CONOCOME147124. 

c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pínal.- Directora General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. DeC1~9,„,....«,••••••°- 

Caizada México-Tacuba. 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 5341 7488 
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Elizabeth García Mata <egarciam@cdniz.gobanz> 

INJUVE.-Solicitud de asesoría archivista. 
2 mensaje,: 

Elizabeth Garcia Mata <egarciam@ocimx.gob.mx, 	 2 de marzo de 2023, 17:26 

Para: Regina Tapia Chávez <rtapiacigicdmx.gob.mx> 
Cc: Beatriz Adriana Olieres Pinal <bolivaresp@cdmzgob.mx», "cario.ahcidmx@gmail,com" <cario.ahedmx@gmail.com>, "regina.tapia@gmail.conr <regina.tapie©gmail.com,. Ricardo Villalobos •,ricardovmtz93@gmail.com,  

Por este medio hago llegar a usted el oficio INJUVEJDAyF/203/2023. 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

"Se hace la entrega por este medio, de conformidad con lo establecido por el artículo "SEGUNDO. - Las comunicaciones por correo electrónico institucional entre las 
Dependencias, Órganos Desconcentrados, Entidades y Alcaldías de la Administración Pública de la Ciudad de México serán consideradas comunicaciones oficiales y tendrán 
validez jurídica plena? Del ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS REMOTOS TECNOLÓGICOS DE COMUNICACIÓN COMO MEDIOS OFICIALES PARA 
CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACIÓN DE LAS SESIONES DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS EN LAS 
DEPENDENCIAS, ÓRGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y ALCALDÍAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, CON MOTIVO DE LA 
EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO." Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 
6 de abril de 2020." 

Elizabeth García Mata 
Directora de Administración y Finanzas 
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México 

CIUDAD INNOVADORA 
Y DE DERECHOS 

www.injuve.cdmx.gob.mx  

41>  5553427434 ext. 434 y 435 

264K 
K   

Beatriz Beatriz Adriana Olivares Pina! <bolivaresp@cdmxgob,mo 
Para: Elizabeth García Mata <egarciam@cdmx.gob.mx> 

BUENA TARDE, 

ACUSE DE COPIA DE CONOCIMIENTO. 

SALUDOS CORDIALES. 

11....•,se • ••;111.: • 	• 	•,¡ 

egarciam@cdrnx.gob.mx  

,,, • _ 	. • - 

2 de marzo de 2023,17:27 

.̀1.0 información contenida en este correo. casi como la contenida en los documentos anexos, puede contener datos personales, por lo que su difusión es responsabilidad de quien los transmite y quien los nx:ibe. en términos de lo dispuesto por los ankadus 6 
fmcciones X11. XXII. XXIII: 169. 186 y domas aplicables de la Ley de Transpanencia,Aeen•W a la Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México. 

Los Datos Personales se encuentran protegidos por la Ley de Proba:Mit de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México. por lu que su difusión se eneuentra tuteada en sus anieulos 3 fracciones IX, XXVIII. XXIX, XXXIV, 
XXXVI, 9, 16. 25. 26. 37, 41, 46, 49. 50, de la Ley de Pnneeción de Dalas PCN0i11114 en Posesión de Sujetas Obligados de la Ciudad de México y demás relativos y aplicables: debiendo sujetarse en su caso. a las disposiciones relativas a la «cocino, 
modilleación o supresión de datos personales previstos. Asimismo, &tetó estarse a lo sedalado en los numerales 1. 3, 12, 111, 19,20,21, 23, 24, 29, 35 y demás aplicables de los Lineamientos para la Protección do Dinos Penan:des en el Distrito Ectleral, 

En el uso de 135 tecnologias de la información y comunicaciones de la Ciudad de México. debedi observarse puntualmente lo dispuesto por la Ley de Debiera* Electrónico de la Ciudad de México. Ley de Operación e Innovación Digital para la Ciudad de 
México, Criterios para la Dietaminación de Adquisiciones y Uso de Recursos Públicos Relativos u las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones de la Ciudad de Músico y demás relativas y aplicabies." 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Ciudad de México, a 13 de febrero de 2023 

CIRCULAR INJUVE/DAyF/013/2023 

2023 
Francisco 

VILLA 
 

A TODAS YTO150S LOS SUBDIRECTORES, 
COORDINADORES, JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, 
LÍDERES COORDINADORES Y ENLACES DEL 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 
PRESENTE 

Con fundamento en la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo de la Administración Pública de la Ciudad de 

México en los artículos 72 y 73 y a la Ley de los Derechos de las Personas Jóvenes en la Ciudad de México 

en el artículo 148, numerales I, III, IV, VI y VII y el Artículo 149; y con la finalidad de dar cumplimiento al 

numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA), el cual fue presentado como asunto 

de aprobación en la Cuarta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos, que tuvo verificativo el día 15 de diciembre del 2022. 

Dicho lo anterior, tengo a bien a solicitar a los enlaces de Programas Estratégicos, de Trabajo y Brigadas 

Comunitarias, de Programas Prioritarios, de Cultura Urbana y Social, de Instituciones Educativas y de 

Defensa y Reinserción Social que continúen con la digitalización del ejercicio fiscal 2022, a las áreas 

administrativas del Jefe de Unidad Departamental de Administración de Capital Humano y Finanzas, la 

Jefatura de Unidad de Enlaces Interinstitucional y Líder Coordinador de Proyectos de la Juventud que 

continúen con su Plan de Digitalización del ejercicio fiscal 2022, así mismo a las áreas administrativas de 

la Subdirección de Difusión, Comunicación y Medios Alternativos, Subdirección de Promoción y 

Defensoría de los Derechos de la Juventud, Subdirección de Ejecución y Seguimiento de Planes y 

Programas, la Coordinación Jurídica y de Transparencia, Coordinación de Vinculación y Planeación de 

Programas a la Juventud que den inicio a su Plan de Digitalización de los ejercicios fiscales 

2019,2020,2021 y 2022. Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa 

en mención; además las áreas en mención deberán realizar la digitalización de acuerdo al Plan de 

Digitalización aprobado en la Primera Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos, celebrada el día 26 de febrero 2021. 

Por lo antes expuesto, el requerimiento de la digitalización que se solicita, lo deberá entregar a esta 

Dirección de Administración y Finanzas y Presidencia del Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos a más tardar el 27 de mayo del año en curso a las 17:30 HRS, como fecha límite. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para env; e un cordial ludo. 

ATENT N 

,d0P--"-- 

ELIZAB- - GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRAC 41#N Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DE LA CIUDAD DE M ICO Y PRESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD. 
C.c.p.- Beatriz Adriana Olivares Pinal. Directora Gen- al del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.- De Conocimiento. 

Calzada México-Tacuba, 235. piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 	 tr4NOVADORA 
T. 5341 7188 	 Y DE DERECHOS 
www.injuve.cdrnx.00d.mx  
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Ciudad de México, a 13 de febrero de 2023 

CIRCULAR I NJUVE/DAyF/014/2023 

2023 

VILLA 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

_ 
A TODAS Y TODOS LOS DIRECTORES, SUBDIRECTORES, 
COORDINADORES, JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL 

Y ÓRGANOS INTERNO DE CONTROL DEL 
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
PRESENTE 

Estimadas y estimados Titulares, por medio de la presente, me dirijo a ustedes con la finalidad de de 

dar cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)", en su Subnumeral 5.1.3 

"Emitir y/o actualizar instrumentos de operación y control archivístico", se solicita de la manera más 

atenta informar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, de ser 

el caso, ha realizado alguna actualización al cuadro general de clasificación archivística o 

catálogo de disposición documental del área a su digno cargo, lo anterior con el fin de hacer la 

actualización correspondiente del catálogo disposición documental general. Lo anterior se 

debe notificar al comité que nos ocupa en la Primera Sesión Ordinaria, lo cual será atreves del 

informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico Enero-Marzo. 

Por lo anterior la entrega de dichas actualizaciones deberá enviarse al área a mi cargo a más tardar 

el 17 de febrero de 2023 a las 17:30 HRS. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATENTA 

A MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y NANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO RESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD. 

Calzada México-Tacuba. 235. PISO 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguei Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 5341 7488 

wwwinjuve.cdrnx.gob.mx  
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014/2023 CON FECHA DE 13 DE FEBRERO DE 2023. 



2023 
FráñciZo 

VIGA 

Ciudad de México, a 15 de febrero de 2023 

INJUVE/SDCYMA/015/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

PRESENTE 

En atención a su similar INJUVE/DAYF/014/2023, para dar cumplimiento at "Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico (PADA)", en su Subnumeral 5.1.3 Emitir y/o actualizar documentos de 

operación y control archivístico", notificar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos 

de este instituto, si hay alguna actualización del catalogo disposición documental general. 

En este sentido, informo a Usted que no hay alguna actualización correspondiente al catalogo de 

disposición documental general. 

Sin más por el momento, reitero a Usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideración. 

ATENTAMENT 

 

E WIN MISAEL HERNÁNDEZ PÉREZ 

SUBDIRECTOR DE DIFUSIÓN, COMUNICACIÓN 

Y MEDIOS ALTERNATIVOS 

o41: 	Prl 

Calzada México-Tacuba. 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 



2023 
Francisco 

VILLA 

ATENTAM EN 

E 
RECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y PRESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD 

Ply, ov o11> GOBIERNO DE LA 

Abiki 	CIUDAD DE MÉXICO 
O  

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Ciudad de México a 21 de febrero de 2023 

NOTA INFORMATIVA DAyF/026/2023 

INTEGRANTES DEL COMITÉ TÉCNICO INTERNO 

DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
PRESENTE 

Por medio de la presente y con la finalidad de dar cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo 

Archivístico (PADA)" subnumeral 5.1.3 "Emitir y/o actualizar instrumentos de operación y control 

archivístico", tengo a bien informar que dentro del Catalogo de Disposición Documental de esta área 

que se encuentra a mi digno cargo, no se ha realizado ninguna actualización y que aun se encuentra 

vigente. 

Sin más por el momento, le envío un cordial saludo. 

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 	 CIUDAD INNOVADORA 
T. 5341 7488 
	

Y DE DERECHOS 

www.injuve.cdrnx.gob.mx 	 •-t 



GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN GENERAL 

2023 
Frlirdi-éo 

VILLA 

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023 
INJUVE/DG/63/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y PRESIDENTA DEL CÓMITE DE COTECIAD 
PRESENTE 

Por este conducto, en atención y en respuesta al oficio circular INJUVE/ DAyF/014/2023, en el 

que solicita se informe de ser el caso, si se ha realizado alguna Actualización al Cuadro General 

de Clasificación Archivística o Catálogo de Disposición correspondiente del Catálogo de 

Disposición Documental General. 

Es en ese sentido, tengo a bien informarle que, dentro de la Dirección General, no se han realizado 
actualizaciones al Cuadro General de Clasificación Archivística, por lo cual permanece de acuerdo al 
cuadro disponible en formato Excel. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

BEA RIZ ADRIANA OLIVA E,  PINITAT-. 	-- 
DIRECTORA GENERAL EN EL 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calz. 	Tacuba No. 235, Coi. Un Rogar para Nosotros, Alc. Miguel 

Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México 	 CIUDAD INNOVADORA 
Y DE DERECHOS 



GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL 

DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL 

2023 
francisco 
VIGA 

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023 

Oficio No. INJUVE/JUD-E1/001/2023  

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD 

PRESENTE 

Por este medio, en atención y respuesta a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/014/2023, mediante el cual 
informa que con la finalidad de dar cumplimiento a al Programa Anual de Desarrollo Archivístico 

(PADA), en su sub numeral 5.1.3, "Emitir y/o actualizar instrumentos de operación y control 

archivístico", solicita informar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este 
instituto, de ser el caso, se ha realizado alguna actualización al cuadro general de clasificación 

archivística o catálogo de disposición de documental del área a mi cargo. 

Por lo anterior, me permito informar a usted que, esta Jefatura de Unidad a mi cargo, no ha 
realizado alguna actualización al cuadro general de clasificación archivística catálogo de 

disposición documental. 

Sin más el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

\ \ \.5 
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•:•>•,ker 	‘.., 

DANIEL HERRERIAS ESCAMILLA 	
Ea 

c" 	

2023 	} 

JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL 4 /‘. 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. 

Presente 

`z cuba. 2355. pso 1. Coi Un Hogar para Nosotro:-, 

Miguel Hidalgo, C. P, 11330, Ciudad de México 

5341 7488 

INNOVADORA 
Y t DERECHOS 
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0£0 
GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

SUBDIRECCIÓN DE PROMOCIÓN Y DEFENSORA 

DE LOS DERECHOS DE LA JUVENTUD 

2023 
cisco 

NI-111 -A 

Ciudad de México a 20 de febrero de 2023 
Número de oficio: INJUVE/SPyDDJ/009/2023 

ELIZABETH GARCIA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 
DE MEXICO Y PRESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD 
PRESENTE.- 

Por este medio y en atención al CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023, donde se solicita informar 
a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, de ser el caso, si se 
ha llevado a cabo alguna actualización al cuadro general de clasificación archivística o cataloga de 
disposición documental en el área a mi digno cargo. con la finalidad de dar cumplimiento al 
"Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PAPA)", en su Subnumeral 5.1.3 "Emitir y/o 
actualizar instrumentos de operación y control archivístico". 

Por lo anterior en cita le informo, que no se ha llevado a cabo ninguna actualización dentro 
del área a mi cargo, por lo que se da por atendida la solicitud de información correspondiente al 
presente, para el informe del Programa Anual de Desarrollo Archivístico Enero-Marzo. 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

MTRO. ERWIN FRANCISCO ARRIOLA DOROTEO 
SUBDIRECTOR DE PROMOCIÓN Y DEFENSORIA DE 

LOS DERECHOS DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO 

DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tac uba. 235. piso 1, Col lin Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México 
T. 5341 7488 
www.injuve.cdrnx.gob.rnx 

CIUDAD INNOVADORA 
Y DE DERECHOS 

r 	 7 



20/2/23, 19:06 	 Correo de Gobierno de la CDMX - RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023 

oil?) VI, GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

 

Elizabeth García Mata <egarciam@cdmx.gob.mx> 

  

RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023 

Derechos Humanos INJUVE <derechoshumanosinjuve19@gmail.com> 

Para: Elizabeth García Mata <egarciam@cdmx.gob.mx> 

20 de febrero de 2023, 
18:50 

ELIZABETH GARCIA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO Y PRESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD 

PRESENTE.- 

Por este medio y en atención al CIRCULAR INJUVEIDAyF/014/2023, donde se solicita informar a la Presidenta del 
Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, de ser el caso, si se ha llevado a cabo alguna actualización 
al cuadro general de clasificación archivística o cataloga de disposición documental en el área a mi digno cargo, con 
la finalidad de dar cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PAPA)", en su Subnumeral 5.1.3 
"Emitir y/o actualizar instrumentos de operación y control archivístico". 

Por lo anterior en cita le informo, que no se ha llevado a cabo ninguna actualización dentro del área a mi 
cargo, por lo que se da por atendida la solicitud de información correspondiente al presente, para el informe del 
Programa Anual de Desarrollo Archivístico Enero-Marzo. 

Sin otro particular, reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE: 

MTRO. ERWIN FRANCISCO ARRIOLA DOROTEO 
SUBDIRECTOR DE PROMOCIÓN Y DEFENSORÍA 

DE LOS DERECHOS DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO 
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

"Se hace la entrega por este medio, de conformidad con lo establecido por el 
artículo "SEGUNDO. - Las comunicaciones por correo electrónico institucional entre las 
Dependencias, Órganos Desconcentrados, Entidades y Alcaldías de la Administración Pública 
de la Ciudad de México serán consideradas comunicaciones oficiales y tendrán validez 
jurídica plena. "DEL ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS 
REMOTOS TECNOLÓGICOS DE COMUNICACIÓN COMO MEDIOS OFICIALES 
PARA CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN 
MEDIDAS PARA LA CELEBRACIÓN DE LAS SESIONES DE LOS ÓRGANOS 
COLEGIADOS EN LAS DEPENDENCIAS, ÓRGANOS DESCONCENTRADOS, 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA Y ALCALDÍAS DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO, CON MOTIVO DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR CA USA VE 
7,171—.11 	I •AT I 77.'1 71 I17, Y ár,  arl % 	7,  7' 	T, 	T 	Y% in, 7,  7 I ", Y Y T  71 á 71 717, 



20/2/23, 19:06 	 Correo de Gobierno de la CDMX - RESPUESTA CIRCULAR INJUVEIDAyF/014/2023 

"La información contenida en este correo, así corno la contenida en los documentos anexos, 
puede contener datos personales, por lo que su difusión es responsabilidad de quien los 
transmite y quien los recibe, en términos de lo dispuesto por los artículos 6 fracciones XII, 
XXII, XXIII; 169, 186 y demás aplicables de la Ley de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México. 

Los Datos Personales se encuentran protegidos por la Ley de Protección de Datos Personales 
en Posesión de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, por lo que su difusión se 
encuentra tutelada en sus artículos 3 fracciones IX, XXVIII, XXIX, XXXIV, XXXVI, 9, 16, 
25, 26, 37, 41, 46, 49, 50, de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de 
Sujetos Obligados de la Ciudad de México y demás relativos y aplicables; debiendo sujetarse 
en su caso, a las disposiciones relativas a la creación, modificación o supresión de datos 
personales previstos. Asimismo, deberá estarse a lo señalado en los numerales 1, 3, 12, 18, 
19, 20, 21, 23, 24, 29, 35 y demás aplicables de los Lineamientos para la Protección de Datos 
Personales en el Distrito Federal. 

En el uso de las tecnologías de la información y comunicaciones de la Ciudad de México, 
deberá observarse puntualmente lo dispuesto por la Ley de Gobierno Electrónico de la 
Ciudad de México, Ley de Operación e Innovación Digital para la Ciudad de México, 
Criterios para la Dictaminación de Adquisiciones y Uso de Recursos Públicos Relativos a las 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones de la Ciudad de México y demás 
relativas y aplicables." 

OFICIO_DE_SALIDA_SPYDDJ_009_2023 -.pdf 
216K 
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O GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

o 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

JUD DE ADMINISTRACIÓN DE CAPITAL HUMANO 
Y FINANZAS 

2023 
FrbiVias-Có 

VILLA 

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023 

INJUVE/JUDACHyF/084/2023 

ELIZABETH GARCIA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 
PRESENTE 

Por este medio, en respuesta a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023 y con la finalidad de dar 
cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)", en su subnumeral 5.1.3 "Emitir 
y/o actualizar instrumentos de operación y control archivístico". 

Por lo anterior, le informo que esta Jefatura de Unidad Departamental no ha realizado ninguna 

actualización al Catálogo de Disposición Documental, por lo que hago envió de una copia simple para 
realizar los trámites correspondientes. 

Sin otro particular por el momento, reciba un core ialpalu o 

ATENTA 

12: 

/ 

DAMARk~ IZ CARRILLO 
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENT-Arft ADMINISTRACIÓN DE CAPITAL HUMANO 

Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

010,VCA 

Calzada México-Tacuba. 235, piso 1. Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldia, Miguel Hidalgo. C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 5341 7488 

www.injuve.cdmx.gob.rrix 

CIUDAD IHNOVADORA 
Y DE DERECHOS: 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO 
GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 	COOFIDINACN5i4 DE JURÍDICO Y DE TRANSPARENCIA 

'..) 2923 
Fraífeis-C-6 

44,,  VIDA 

OFICIO: INJUVE/CJTIl 09/2023 

Ciudad de México, a 20 de febrero del 2023. 

ELIZABETH GARCÍA MATA. 
TITULAR DE LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 
Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

PRESENTE. 

Estimada Directora, por medio del presente escrito y en atención de su circular 

identificado con la clave alfanumérica INJUVE/DAyF/014/2023 en el que, solicita lo que se 

inserta a continuación; 

"... con la finalidad de de(sic) dar cumplimiento al "Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico (PADA)" en su Subnumeral 5.1.3 "Emitir y/o 
actualizar instrumentos de operación y control archivístico", se solicita de 
la manera más atenta informar a la Presidenta del Comité Técnico interno 
de Documentos de este Instituto, de ser el caso, ha realizado alguna 
actualización al cuadro general de clasificación archivística o catálogo de 
disposición documental del área a su digno cargo, lo anterior con el finde 
hacer la actualización correspondiente del catálogo disposición 
documental general. Lo anterior se debe notificar al comité que nos ocupa 
en la Primera Sesión Ordinaria, lo cual será atreves(sic) del informe de 
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico Enero-Marzo. 

Consecuentemente, en atención a lo solicitado le manifiesto que, de parte de esta 
Coordinación Jurídica y de Transparencia, no hay actualización al cuadro general de clasificación 

o al catálogo de disposición documental de esta área. 

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE. 

MARTHA KARINA RIOS HERNÁNDEZ. 
COORDINADORA JURÍDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

Calzada Mkico-Tacuba 235, Col. Un Hogar para 
Nosotros, Alcaldía Miguel Hidalgo, C.P. 11330 
Ciudad de México 

CIUDAD INNOVADORA 
Y DE DERECHOS 

n o 



GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

COORDINACIÓN DE VI NCU LACIÓN Y PLANEACIÓN 

DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD 

i, 20.4 
Frbildsco 

VIDA 

de Wixice, 3.7 de febrerl:.,  de 2,02.3 

INJUVE/CVyPPJ/080/2023 

L1ZAIETH 	C 1.1 A 'l'A 

RZCTO ark DE AD NIIITRAC 1(5 N Y F' N Ps.N ZAS 

D1L iNSTiTUTO DE Lik VVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

PRI:3E14TE 

Por este medio y en atención a la 	 con ja financiad de dar 

cumplimiento al "Prc;grama Anual de 'Desarrol{o ArchivísLica (PADA), en su Subnumeral 5.1.3 

"emitir ylo actualizar ins¿rumentos de operación y control archivístico, el cual solicita informar 

al área a su digno cargo sobre la actualización al cuadro general de clasificación archivística o 

catálogo do disposlción documental. 

Por lo anterior, se envía ibrrnato actualizado de manera impresa al área a su digno cargo. 

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo. 

LUi:.....ZNRIQUE G. A.. zi.CÍA (,,..IINTERO 

CO,Z1--1011, ADOR D4 VI hl CP LACIÓN Y PD.:,,NIACIÓN DE PROGRAM 41S A. LA JUVENTUD 

D'iY.l. ';::‘,11,:t TUTO D LA ...3:u\LENTuD DE LA CIUDAD DE Iy1IXICO 

Cat7acial1éxico-Tacube. 7.35, piso 1, Col Un Hoyar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 53di17488 

viv,ivi.injuve.odrnx.gob,mx 
rn 
1.11, 
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Catalogo de disposicion 2023 

'Jos Enrique García Quintero elgarclaqacdmx.gob.mx,  
Para: Ellzabeth Garaje Mata eegarciameedmx.gob,mx,  

Ellzubt th Gareig Mala <egarciantabdtzia.gob.nsga 

— • --- - 
17 de febrero de 2023. 17:14 

Ciudad do México, 17 de febrero de 2023 
INJUVE.ICVyPP.1/01:0/2023  

ELIZABETH GARCIA MATA 
DIRECTORA DE ADMINSTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
PRESENTE 

Por este medio y en a ter.cien a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/014/2023, con la finalidad de dar curap!Irrsiemzo ol. 'Programa Amsc.! de Desorrolto ArchlvistIca (PADA), ars Set Subnumeral 5.1.3 "emitir y/o actuolizer 
*mstcurnenlesdc operación y control crchivIstico'; el cual solicita Informar ol oreo a su digno corle sobre la actuolizoción al cuadro leneral de el Osificación orchivistsco o catálogo d2 divos-u:Ion documuntal. 

Par lo anterior, 52 envie formato actualizado de manera insvz s o al asea a su ere corlo. 

5W.mr., pos est marren», rócipa un Cordial santo. 

Luis Enrique García Quintero 

www.injuve.cdmx.gob.mx  

55 53427440 

-Lo información ~tenida en orce correo. ase corno la contenida en los documentos anexos. pueda ~tener datos persemoles. por lo q•x MI difusión es responsabilidad de quien los transmite y 

quien los recibe. en términos de lo dispuesto por has articules 6 fracciones XII. XXII. XXIII; 169, 186 y demás aplicables de la Ley de Transparencia. Acceso a la Información Pública y 
Rendición de Cuentas de la Ciudad de México. 

Los Datos Personales se encuentran protegidos por la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión ele Sujetos Obligados de le Ciudad de México, por lo que nu difusión se encuentra 
tutelada en sus articules 3 fracciones IX, XXVIII, XXIX, XXXIV. XXXVI, 9, 16, 25, 26, 37, 41. 46,49, 50, do la Ley de Pnatección de Datos Personale!: en Posesión de Sujetos Obligados de la 
Ciudad de México y demls relativos y aplicables; debiendo sujetarse on ce Coco, a las disposiciones relativas a la creación, modificación o supresión dr datas personales previstos. Asimismo. 
deberá estarse a lo señalado en los numerales I.3. 12, 18. 19.20. 21, 23, 24, 29.35 y demás aplicables de los Lineamientos para la Protección de Datos Personales en el Distrito Federal. 

En el uso de las tecnologías dc la información y comunicaciones de lo Ciudad de México, deberá observarse ptunualmente lo dispuesto por la Ley do Gobierno Electrónico de la Ciudad de 
México. Ley de Operación e Innovación Digital para la Ciudad dc México. Criterios para la Dictonfirtoción de Adquisiciones y Uso de Recursos Públicos Relativos a las Tecnologia% de la 
Informaclim y las Comunirocionot de la Ciudad de México y demás relativas y aplicables." 
Arca de archivos adjuntos 

"La información contenida en este con co, ala como 13 contenida un los documentos anexos, puede contener datos pcmonales, por lo que su difusión es responsabilidad de quien los transmite y quien los recibe, un termieos de lo dispuesto por los aniculot 6 Fracciono 

XII, XXII, XXIII: 169.186 y demi% aplicables de la Lay de Transparencia, Acceso a lo Información Pública y Rendición de Cuentas de la Ciudad de México. 

LOS Datos Personales se encuentran protegidos por la Ley de Protcóción de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligarlos de la Ciudad de México, por lo que su dilbsión sc encuentro tutelada en sus artienies 3 Naciones IX. XXVIII, XXIX. XXXIV, XXXVI, 9. 

16.23.20,27.41.46.49,50.de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligado: de la Ciudad de México y demás relativos y aplicables: debiendo sujetase en su caso, o los disposiciones relativas a la creación. modificación o supresión de 

datos Persot.004  Previstos. Asimismo: debed estime a lo ~do en  los aemosees 1,3.12. 1 8. 1 9. 20.2 1 .23.24.29, 35 y desolo aplicables de los Lineamientos para le Protección de Datos Personales en el Distrito Federal. 

En el uso de las tecnologías de L1 ¡orno:sación y comunicaciones de la Ciudad de México, deberá ~mame pumualmente lo dispuesso por la Ley de Gobierno Oectronikas de le Ciudad de México, Ley ale Oper.:10. e Innouciln Digital ron la Ciudad de aléaico, 

Criterios pana Diccominac:‹ta de Adquisicibuct y Uso de Rocemos Micos Relativos a las Toco0Yogios de la lerbernociOn y las Conuoisceionea. de la Chalad de Menino y demás relativas y aplicables.' 

V-- •• 	̂••• 	 --...-. 
2 adjuntos 

Catalogo de Disposición 2023.xlsx 
66K 

• Catalogo de disposicion documental PDF.pdf 
• 2t4K 

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=24882d61a1&view=pt&search=all&permthicl=thread-f%3A175812186328150061 68<simpl,..msg-f°/03A17581218153  . 1/1 



GOtIlkl<NO DI- LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES 

2023 
FrákiCisco 

VIGA 

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023 

Oficio No. INJUVE/DRI/012/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD 

PRESENTE 

Por este medio, en atención y respuesta a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023, y con la finalidad 

de dar cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)", en su subnumeral 

5.1.3 "Emitir y/o actualizar instrumentos de operación y control archivístico. 

Al respecto, me permito informar que, en esta Dirección a mi cargo, no se ha realizado alguna 

actualización al cuadro general de clasificación archivística o catálogo de disposición 

documental. 

Sin más por el momento hago propicia la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

   

RAFAEL PÉREZ LAURRABAQUIO 
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES 
RPL/agd* OCY-2Ipm 

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Co! Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P,11330, Ciudad de México 

	
c;i:i.);.*) INNOVADORA 

T. 5341 7488 
	

Y DE DEREC'riOS 

www.injuve.ccimx.gob.rnx 	
r 	

•• 	4 



1 5554, 	 GOBJERbI0 DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

SUBDIRECCIÓN DE EJECUCIÓN Y SEGUiMiENTO 
DE PLANES Y PROGRAMAS 

Ciudad de México, a 17 de febrero 2023 

INJUVE/SESPyP/036/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN 
Y FINANZAS. 
PRESENTE 

Por medio del presente y en atención a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023, el cual tiene como 

finalidad dar cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)", en su 

Subnumeral 5.1.3 "Emitir y/o actualizar instrumentos de operación y control archivístico", 

así mismo informar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, 

en caso de alguna actualización al cuadro general de clasificación archivística o catálogo de 

disposición documental del área. 

Derivado de lo anterior me permito informarle que, por parte del área de la Subdirección de 

Ejecución y Seguimiento de Planes y Programas, la cual esta a mi cargo, no tendrá ninguna 

modificación y/o actualización respecto al cuadro general de clasificación archivística o catálogo 

de disposición documental. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

AT NT ENTE 

RAÚL ROMERO IVERA 
SUBDIRECTOR DE EJECUCIÓ Y SEGUIMIENTO 

DE PLANES Y PROGRAMAS 

RRR/yiet 

Caincia 
Mig 

T. 5341 7488 
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Ciudad de México, a 20 de febrero de 2023 

CIRCULAR INJUVE/DAyF/020/2023 

A TODAS Y TODOS LOS ENLACES Y 
LÍDER COORDINADOR DE PROYECTOS A 

LA JUVENTUD DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 
DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 
PRESENTE 

Con fundamento en la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo de la Administración Pública de la Ciudad de 

México en los artículos 72 y 73 y a la Ley de los Derechos de las Personas Jóvenes en la Ciudad de México 

en el artículo 148, numerales I, III, IV, VI y VII y el Artículo 149; y con la finalidad de dar cumplimiento al 

numeral 5.2.3 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA), el cual fue presentado como asunto 

de aprobación en la Cuarta Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administración de 
Documentos, que tuvo verificativo el día 15 de diciembre del 2022. 

Dicho lo anterior, tengo a bien a solicitar de la manera más atenta al enlace de Programas Estratégicos, al 

Enlace de Trabajo y Brigadas Comunitarias, al Enlace de Programas Prioritarios, al Enlace de Cultura 

Urbana y Social, al Enlace de Instituciones Educativas, al Enlace de Defensa y Reinserción Social y al Líder 

Coordinador de Proyectos de la Juventud, realizar el llenado del formato Excel del Catalogo de 

Disposición Documental del área a su digno cargo, esto con el fin de estar en posibilidades de actualizar 

el catálogo disposición documental general de este Instituto. 

Además de que lo anterior, se debe notificar al comité que nos ocupa en la Primera Sesión Ordinaria, lo 

cual será atreves del informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico Enero-
Marzo. 

Por lo anterior, la entrega de dicho catalogo en comento deberá enviarse al área a mi cargo en archivo 
editable (Excel) correspondiente al área s u digno cargo a más tardar el 24 de febrero de 2023 a las 17:30 
H RS. 

Por último, se hace entrega del formato Excel del Catalogo de Disposición Documental en memoria USB, 
para la atención de la presente solicitud. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarl= ardial saludo. 

ATEN 
01r 

1.
„:„.:A111.  

• - 	• 
NZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE 

MÉXICO Y P• SIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD 
C.c.p.- Beatriz Adriana Olivares Pinal. Directora Gene, el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.- De Conocimiento. 

Calzada México-Tacuba, 235. 1.-)iso 1./.7:ol Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel I-1:dalgo, C.P, 11330. Ciudad de México 
T. 5341 7488 
wwv.i.inuve.cdrnx.gob.ir  x 

ELI RCIA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y Fl 

CIUDAD INNOVADORA 
Y DE DERIC1-1011 

r; 
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O 
GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

PRESENTACIÓN 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
DIRECCIÓrsi GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

El presente Catálogo de Disposición Documental es un instrumento de consulta y control 

archivístico necesario para la organización documental, en el que se establecen en 

concordancia con el Cuadro General de Clasificación Archivística, los valores 

documentales, los plazos de conservación, la vigencia documental y las condiciones de 

acceso y el destino final de la documentación generada y/o recibida en las áreas del 

Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. 

Teniendo relevancia el valor documental; que es la condición de los documentos de 

archivo, en atención a su naturaleza e información y, en su caso histórico; la razón de su 

importancia se determina en función de sus valores evidénciales, testimoniales e 

informáticos. 

OBJETIVO 

Contar con un documento normativo que establezca los valores documentales, los plazos 

de conservación, la vigencia documental, el acceso a la información y el destino final de la 

documentación generada por las áreas del Instituto de la Juventud del Distrito Federal. 

MARCO JURIDICO 

El presente Catálogo de Disposición Documental del Instituto de la Juventud, esta 

sustentado en el marco normativo que a continuación se precisa: 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal; 

Ley de Archivo del Distrito Federal; 

Ley de Protección de Datos Personales; 



INSTITUTO DE LA 2LIVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
GOBiERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

POLÍTICAS DE OPERACIÓN 

a) Para los efectos del presente Catálogo, la vigencia está determinada por los plazos de 

conservación de los documentos en los archivos del Instituto. 

b) La información de las series documentales es de carácter público con excepción de 

aquellas que por su contenido sea de acceso restringido o forme parte de algún Sistema 

de Datos Personales. 

c) La clasificación de los expedientes con información de acceso restringido, así como los 

que formen parte alguno de los Sistemas de Datos Personales, se realizará de conformidad 

a los procedimientos establecidos por las leyes correspondientes. 

d) Ningún documento original podrá ser eliminado o destruido a criterio personal; será el 

Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD) del Instituto de la 

Juventud, quien a propuesta del responsable de Archivos y mediante emisión del 

dictamen correspondiente, apruebe la baja documental respectiva. 

e) Los órganos y áreas del Instituto, en el ámbito de sus atribuciones, y bajo su 

responsabilidad, podrán dar de baja las copias simples de documentos que no sean útiles 

en el apoyo de sus actividades, observando para ello lo previsto en 'el programa 

permanente de identificación y eliminación de copias simples del Instituto de la Juventud. 
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O 	 COMITÉ TÉCNI:20 INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 
GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTRUCTIVO DE LLENADO 

1) Determinar el Fondo: Instituto de la Juventud del Distrito Federal. 

2) Establecer la Sección que corresponda de acuerdo a la Dirección General, Direcciones, 

Subdirecciones y Jefaturas del Instituto. 

3) Indicar la clave y Subsunción respectiva a cada área sustantiva. 

4) Se incorpora la serie y se clasifica en la columna de series, el objetivo general de 

acuerdo a la sección. 

5) Clasificar las subseries precisando las disposiciones de las series documentales de 

acuerdo al expediente. 

6) Determinar los valores primarios, en atención a su naturaleza e información que puede 

ser de carácter administrativo, legal, contable y fiscal. 

7) Establecer en la columna de vigencia el tiempo que se determiné su conservación. 

8) Se sustenta el ciclo vital del documento, clasificándolo como baja o conservación 

definitiva. 

9) Y por ultimo en la columna de clasificación de la información, se determina la razón de 

su importancia en función de sus valores evidénciales, testimoniales e informativos. 
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCIÓN DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/ 
020/2023 CON FECHA DE 20 DE FEBRERO DE 2023. 
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ATENTAMENTE 

2023 
Frgncisco 

Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023 
INJUVE/ECUS/001/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVEIDAyF/020/2023 con 

fecha 20 de febrero de 2023, mediante el cual solicita el Catálogo de Disposición 
Documental del área a mi cargo de Enlace de cultura urbana y social para dar cumplimiento 

al 	Programa 	Anual 	de 	Desarrollo 	Archivístico 	(PADA). 

Al respecto envió a usted en formato Excel del Catálogo anteriormente citado en memoria 

USB. 

Sin más por el momento, aprovechando la ocasión reciba un cordial saludo. 

JULIO CESAR JIMENEZ ALTAMIRANO 
ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXIC 

!IiNOVADOR 
.( vtIstcrs.ent, 
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CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 
ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATÉGICOS 

. 2023 
'/FraPciZo 

VIGA 

Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023 
INJUVE/EPE/002/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVEIDAyF/02012023 con 

fecha 20 de febrero de 2023, mediante el cual solicita el Catálogo de Disposición Documental 
del área a mi cargo de Enlace de Programas Estratégicos para dar cumplimiento al Programa 

Anual 	 de 	 Desarrollo 	 Archivístico 	 (PADA). 

Al respecto envió a Ud. en formato Excel del Catálogo anteriormente citado en memoria USB. 

Sin más por el momento, aprovechando la ocasión reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

TANIA MADAI BAUTISTA AMADO 
ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATÉGICOS 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Cal:¿sda Méxice-'%Cuha. 235, 	. 	'Hocyar para NosotroS 
7!ica!:7.lia, frilcue! Hicia!go 	 Ménica 

5341 7488 
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ATENT 	
IsTUTC% 

Ciudad de México, a 22de febrero de 2023 

INJUVE/EIE/022/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD D"..: LA (»DAD DE MÉXICO 

PRESENTE 

Por medio de la presente en atenció a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/020/2022 con fecha 20de febrero de 

2023, se hace entrega del Catalog:: de '',posición Documental del área del Enlace de Instituciones 

Educativas 2023, para dar cumplimic nto n. numeral 3.2.3 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 

(PADA). 

Se anexan de forma digita: en hoja d.: calculc., 	Exce editable. 

Sin más por el momento, reciba un cordial saiucio. 

DÉ LA 

/ hrlo 51r 

ANTON40 NIARQUIZZ DOMÍNGUEZ 

EK..\CE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

EN EL INSTITU O 	A JuVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para 	ros. 
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. 
T. 55 5341 7488 

www.injuve.cdmx.gollivix 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCIÓN SOCIAL 

2023 
FraWcisZo 

VILLA 

GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023 
INJUVE/EDyRS/00112023 

ELIZA-BETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DEL 
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO. 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVEIDAyF/020/2023 con 
fecha 20 de febrero de 2023, mediante el se solicita el Catálogo de Disposición Documental 
del área a mi cargo de Enlace de Defensa y Reinserción Social para dar cumplimiento al 
Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA). 

Al respecto se entrega en formato Excel del Catálogo anteriormente citado en memoria USB. 

Sin más por el momento, aprovechando la ocasión reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

BELINDA DEL CARMEN HUCHIN LÓPEZ 
Ti 

ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCIÓN SOCIAL 

• 
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DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tacuba. 235, pisol, Col Un Hogar porz., Nosotros 
alcalcEa, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 8341 7488 

www.injuve.cdrnx.gob.rny, 

CIUDAD INNOVADORA 
y o allillICIUDS 
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Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023 
1NJUVE/ETyBC/001/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en cumplimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/020/2023 con 

fecha 20 de febrero de 2023, mediante el cual se solicita el Catálogo de Disposición 

Documental del área a mi cargo de Enlace de Trabajo y Brigadas Comunitarias para dar 

cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA). 

Al respecto se entrega en formato Excel del Catálogo anteriormente citado en memoria 
USB. 

Sin más por el momento, aprovechando la ocasión reciba un cordial saludo. 

LUIS JAVIER GARCÍA DE LA FUENTE 
ENLACE DE TRANAJO Y BRIGADASCOMUNITARIAS 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Cal7;,"da V!!áxico-Tacuca, 235, piso 	Lin ! iogar oar i\lo,;()Iros 
alcaUía. Nlicnuel Hic;&oci, 	;13.30. Ciudadcis ,1:1.);;;co 
T. 534-7. 748'3 • 
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9133 

. 	Y FiNANZAS 

Ciudad de México, a 23 de Febrero de 2023 

INJUVE/E.P.P./001/2023 

LIC. ELIZABETH MATA GARCÍA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DEL 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CDMX 

Por medio de la presente yen respuesta a la Circular INJUVE/DAyF/020/2023, donde nos solicita "realizar el 

llenado del formato Excel del Catálogo de Disposición Documental del área del Enlace de Programas 

prioritarios", le comento, que le hago llegar de forma electrónica la información solicitada. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

yl l 

STEPHANE RODRIGUEZ CRUZ 

ENLACE DE PROGRAMAS PRIORITARIOS 

Calzada México-Tacuba. 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de MéxIco 
T. 5341 7488 
www.injuve.cdmx.gob.rnx  

ClUOij..1.) INNOVADORA 
Y I)2 DERECHOS 
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Ciudad de México, a 24 de febrero 2023 

INJUVENCPJ/034/2023 

ELIZABETH GARCIA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO 

PRESENTE 

Por medio del presente y en respuesta a la CIRCULAR INJUVE/ DAyF/020/2023 con fecha del 

20 de febrero del 2023, se hace la entrega del archivo editable en formato excel solicitado del 

Catálogo de Disposición Documental correspondiente al área de Líder Coordinador de 

Proyectos de la Juventud. 

La entrega del catálogo se hace mediante correo electrónico a la dirección de correo 

egarciam@cdmx.gob.mx. 

Sin más por el momento, reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

ÁNGEL ADRIÁN MEJÍA MARTÍN 

LÍDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE LA 
JUVENTUD DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Catzada México-Tacuba, n'S. piso Co! Un llogar vara Nosotros 
Mi5;.J.:111-lida!gr.5. C.P.11330, Ciudad de México 

T. 53,il 7188 
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Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros, 
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COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN 
DE DOCUMENTOS 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

15 DE DICIEMBRE DE 2022 

IV Sesión Ordinaria 

Orden del día  

1.-Lista de Asistencia 

2.-Declaratoria de Quórum 

3.-Lectura y Aprobación de la Orden del Día 

4.- Asuntos de conocimiento 

4.1.-Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 

octubre- diciembre 2021 (PADA). 

5.- Asuntos de aprobación 

5.1.- Aprobación del Informe Anual de Actividades del Comité de Administración de 

Documentos 2022. 

5.2.- Aprobación del Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA) del Instituto 

de la Juventud de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal 2023. 

5.3.- Aprobación del Calendario de Sesiones Ordinarias 2023. 

5.4.- Aprobación del acta de la Tercera Sesión Ordinaria del Comité Técnico Interno 

de Administración de Documentos 2022. 

5.5.- Aprobación del Proyecto de Digitalización del Jefe de Unidad Departamental 

de Administración de Capital Humano y Finanzas. 

5.6.- Aprobación del Proyecto de Digitalización de la Jefatura de Unidad 

Departamental de Enlaces Interinstitucional. 

5.7.- Aprobación del Proyecto de Digitalización del Líder Coordinador de Proyectos 

de la Juventud. 

6. Asuntos Generales. 

7.-Cierre de Sesión 

r 

Calzada México Tacuba 235, Col. Un Hogar para Nosotros, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México 
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Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros, 
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GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

2023 
Frbiicisco 

VIGA 

Ciudad de México, a 13 de febrero de 2023 

CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023 

A TODO PERSONAL DE ESTRUCTURA 
DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES, 

JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LÍDERES COORDINADORES, 
ENLACES Y ÓRGANOS INTERNO DE CONTROL DEL 
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
PRESENTE 

Estimadas y estimados Titulares, por medio de la presente, con fundamento en a los artículos 35, 36, 92 y Décimo 

Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno de 

Administración de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin dar cumplimiento al 

numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023 

(PADA), se les hace la cordial invitación a que se inscriban a las capacitaciones en relación a la Materia de Archivística 

que encontraran en el Centro Virtual de Formación INAI, en Materia de Transparencia, Acceso a la Información, 

Protección de Datos Personales (CEVINAI); mismos que deberá considerar la obligación que representa para el 

personal de estructura y del personal que auxilia en materia archivística en el área a su digno cargo, el deber de 

cursar y aprobar dichas capacitaciones, es por ello que se deberá inscribir a las capacitaciones que se enlistan a 

continuación: 

No. 
Nombre de 

Capacitación en línea 
Liga 

Fecha de 
entrega de las 
constancias 

1 

Sistema de Gestión de 

Seguridad de Datos 

Personales Sector 

Público. 

https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1  27/02/2023 

2 

Ley General de 
Protección de Datos 

Personales en Posesión 
de Sujetos Obligados. 

https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1  27/02/2023 
. 

Calzada México-Tacuba. 235. piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México 
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GODIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

2023 
francisco 

VILLA  

   

3 

Gobierno Abierto y 

Transparencia 

Proactiva. 

https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categorvid=1  29/05/2023 

4 
Clasificación de la 

Información. 
https://cevifai  publica . inai.o rg.mx/course/i ndex.ph p?catego rvid=1 29/05/2023 

5 Ética Pública. https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categorvid=1  28/08/2023 

6 
Sensibilización para la 

Transparencia y la 

Rendición de Cuentas. 

https://cevifaipublica.inai.org.nnx/course/index.php?categorvid=1  28/08/2023 

7 Descripción Archivística https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categorvid=1  23/10/2023 

8 
Metodología para la 

valoración y disposición 
documental 

https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categorvid=1  23/10/2023 

Por otro lado, es importante mencionar a todas las personas servidoras públicas deberán realizar el registro con sus 

datos correspondientes, ya que una vez concluido la capacitación deberá obtener la constancia correspondiente, 

misma que deberá imprimir y enviar al área a mi cargo, en las fechas establecidas en el recuadro anteriormente 

descrito en un horario limite de 17:30 hrs en los días señalados, con la finalidad de presentarlas como evidencia ante 

el Comité Técnico Interno de Administración de Documentos (COTECIAD). 

Se anexa a la presente la Guía de Uso y Soluciones de Problemas, para consulta o dudas sobre su inscripción a los 

cursos antes mencionados, así como para la obtención de la constancia. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo, y ponerme a sus órdenes para 

cualquier duda o aclaración. 

ATENTAM TE 

ELI És T-R— 	AV ' 

DIRECTORA DE ADMINISTRACI Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA 

CIUDAD DE MÉ O Y PRESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD. 

Calzada México-Tacuba. 235. piso 1. Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Migue: Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México 
T. 5341 74188 
www.injuve.cdmx.gob.mx  
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GOBIERNO DE LA 
alfil 	 CIUDAD DE MÉXICO 

CO 
INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

2023 
Friiiki;Co 

VILLA 

Ciudad de México a 27 de febrero de 2023 

NOTA INFORMATIVA DAyF/031/2023 

INTEGRANTES DEL COMITÉ TÉCNICO 

INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

PRESENTE 

Por medio de la presente, y en atención a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023 de fecha 13 de 

febrero del año en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Dirección de 

Administración y Finanzas realizo de manera satisfactoria las siguientes capacitaciones: 

• Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Público. 
• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 
• Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva. 
• Clasificación de la Información. 
• Sensibilidad para la Transparencia y la Rendición de Cuentas. 

Por lo anterior, se anexa copia simple de las constancias de las capacitaciones anteriormente 

enlistadas para los efectos conducentes de este Comité que nos ocupa. 

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los 

artículos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al 

numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico del Instituto de la Juventud de la 

Ciudad de México, 2023 (PADA). 

Sin más por el m vjento, le envío un cordial saludo. 

ATENTA 

ELI = 	GARCÍA MATA 

RECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
Y PRESIDENTA DE COTECIAD. 

0 '7' 



e
ls
;  
iAT

  u
p
lu

o
  t

p
aq

u
zl

la
  



ZZ
O

z 	
O

L
IC

L
IT

 D
p  

C
alificación: 1

00%
 

ri  
CC,  
t
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GOBIERNO DE L.A 	 1NST! fliTO DE LA JUVEi‘ 
CIUDAD DE MÉXICO 	 DIRECCIÓN GENERAL 

2023 
isCo 

VILLA  

Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 
INJUVE/DG/082/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD EN EL INSTITUTO 
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

Por medio de la presente; y en atención a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023 de fecha 13 de 
febrero del año en curso, en la cual hace una cordial invitación a inscribirse a las capacitaciones en 
relación a la Materia de Archivística que se encontraban en el Centro Virtual de Formación INAI, en 

Materia de Transparencia, Acceso a la Información, Protección de Datos Personales (CEVINAI), tengo 
a bien hacer entrega de copias simples de las constancias de las siguientes capacitaciones: 

• Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Público. 

• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los 

artículos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al 
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico del Instituto de la Juventud de la 

Ciudad de México, 2023 (PADA). 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

BEATR Z ADRIANA OLIVARES P1T+ 

DIRECTORA GENERAL DEL INSTINTO 
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD D MÉXICO. 

Calzada México-lacuba, 255, piso 1. Col Lin Hacer para Nosotros 
alcaldía, 1,11guel Hidalgo, C.R11330, Ciudad de Nithloo 
T. 5317488 
+.vv,;,/,:.Injuve.cdrnY,.gob.rrix 
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INSTITUTO? DE LA JUVENTUD 

COORDINACIÓN JURÍDICA Y DE TRANSPARENCIA 

29.2.3 
Franctsco 

VIGA  

   

GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023. 
INJUVE/QT/104/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DEL 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
PRESENTE 

Con los atentos saludos, sirva el presente para atender la CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023, 
relativo a la Capacitación en relación a la materia Archivística, impartida por el Centro Virtual de 

Información (CEVINAI), en la que se detallan 08 cursos en línea, de los cuales, bajo su calendario de 
entrega, para este mes corriente, se deberá dar cumplimiento como fecha limite el día 27, a las 
siguientes capacitaciones: 

• Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales del Sector Público. 
• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

En este sentido, esta Coordinación hace entrega en tiempo y forma de lo requerido, anexando copia 

simple de 06 constancias pertenecientes a la Titular del área y 02 personas de Honorarios adscritas 
a la misma. 

Sin más por el momento quedo de usted. 

ATENTAMENTE 

1 2 '19 Pe() 

MARTHA KARINA RÍOS HERNÁNDEZ 

COORDINADORA JURÍDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hoaar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P,11330, Ciudad de México 
T. 534? 7488 

www.injuve.cdmx.gob.mx  

CR." 	INNOVADORA ti DE DERECHOS 
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Ciudad de México, a 28 detfebrero 2023 

INJUVE/LCRI/036/202 

ELIZABETH GARCIA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 

DE MÉXICO Y PRESIDENTA 

DEL COMITÉ DE COTECIAD 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en respuesta de la CIRCULAR INJUVEIDAyF/0/5/2023 con fecha del 13 de 

febrero de 2023, en referencia a los cursos Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales 

Sector Público y Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, 

con fecha de entrega del 27 de febrero de 2023, se informa que la pagina no permite el acceso ya que se 

encuentra en mantenimiento, 

A continuación se anexan capturas de pantalla para confirmar lo anteriormente mencionado. 

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para mandarle un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

- OZH )cre,t 

„, • 

ÁNGEL ADRIÁN MEJÍA MARTÍN 

LiDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE LA 

JUVENTUD DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

• 

r- 
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GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

HISTITUTCP DE LA JUVENTUD 

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL 

DE ENLACE INTERINSTITUCIO NAL 

Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 
Oficio No. INJUVE/JUD-E1/002/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD 
PRESENTE 

Poreste medio, en atención y respuesta a la GRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023, mediante la cual 
solicita dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico del 
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México 2023, para inscribirnos y cursar la capacitación 
en Materia Archivística en el Centro Virtual de Formación INAI. 

Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que la plataforma de dicha 
Institución se encuentra en mantenimiento, motivo por el cual no he podido dar 

cumplimiento a las dos primeras capacitaciones programadas, sin embargo, una vez 
habilitado el portal, continuaré con la petición citada en la circular en mención. 

Sin más el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATE NTAM E N T, 

Y 

DANIEL HERRERIAS ESCAMILLA 
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE INTERINSTITUCONAL,, 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tacuba. 235. piso 1. Col Un Hogar para Nosotros 
HIcia!gor C.P. 11330. Ciudad de México 

T. 5341 7488 
WWW inItive.ccimx.c;;Db.rix 
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Ciudad de México. a 27 de febrero de 2023 
INJUVE/EIE/028/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
PRESENTE 

En atención a !a similar !NJL'VE/DAyF!015/2023 en e! cual se da conocimiento sobre las 
capacitaciones en materia archivística, que se encontrarán de manera virtual de INAI, en materia de 
transparencia, Acceso ala información, Protección de Datos Personales (CEVINAI). 

Es a través de este medio informo que no se pudieron llevar a cabo los curso. ya que la página web 
está en mantenimiento. 

Adjunto captura de pantalla.  

Sin más por el momento, le envío un cordial saludo. 

....'...........-,,........„., 
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ARTURO ANTONIO MÁRQUEZ DOMÍNGUEZ  
ENLACE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL  
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 

INJUVE/ECUS/002/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023, le informo 	lo 	siguiente, 	derivado 	deque 	la 	plataforma https://cevifaipublica.inai.orq.mx/course/index.pho?categoryid=1 	se 	encuentra 	en 
mantenimiento desde el día 21 del presente mes no acredité los cursos denominados 
"Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Público" y "Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados", impartidos en la 
plataforma antes mencionada. 

Adjunto captura de pantalla del estatus actual de la página. 

Sin más por el momento, aprovechando la ocasión reciba un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

_ 
JULIO CESAR311V/fENEZ ALTAMIRANO 

ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1,. Col Un Hogar para Nosotros a1caldia. 	 C.P, 11330, 
T. 5341 7488 	 Ciudad deiláxito 

v"vvv.injuve.cdmx.gob.mx  
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 
INJUVE/EPE/003/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 
DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO. 

PRESENTE 

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULARIINJUVE/DAyF/015/2023, le 
informo 	lo 	siguiente, 	derivado 	de 	que 	la 	plataforma 
httoslicevifalpublica.inal.ora.mx/course/index.php?catec!oryid=1 	se 	encuentra 	en 
mantenimiento desde el día 21 del presente mes no acredité los cursos denominados 
"Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Público" y "Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados", impartidos en la 
plataforma antes mencionada. 

Adjunto captura de pantalla del estatus actual de la página. 

Sin más por el momento, aprovechando la ocasión reciba un cordial saludo. 
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CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCIÓN SOCIAL 

2023 
4,7: 	rancis 

7ti VIGA ,06,1141,41 

Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 

INJUVE/EDyRS/002/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

PRESENTE 

En cumplimiento de la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023, informo a usted que 

me fue imposible concluir satisfactoriamente los cursos denominados "Sistema de 

Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Público" y "Ley General de 

Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados", impartidos en 

la plataforma 	;IG,-.,,,iraipublica.irtai.ord.mx/course/index.ohp?cate-orvid=1  

toda vez que la plataforma desde el día 21 del presente mes se encuentra en 

mantenimiento. 

Se anexa a la presente, fotografía del estatus actual de la página. 

Sin otro particular, le envió un cordial saludo. 
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GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE 

ADMINISTRACIÓN DE CAPITAL HUMANO Y 

FINANZAS 

Ciudad de México,,,a ‘̂2:cle febrero de 2023 

I NIUVÉ:/JUDACHyF/091/2023 
• 

ELIZABETH GARCIA MATA 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

PRESENTE 

Por medio del presente en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023, donde se hace 

la cordial invitación para la inscripción a las capacitaciones en Materia Archivística en el 

Centro Virtual de formación INAI, en materia de transparencia, Acceso a la Información, 

Protección de Datos Personales (CEVINAI) 

Por lo anterior, me permito informarle que se ingreso a la plataforma para realizar los 

cursos señalados en dicha circular, la cual se encuentra en mantenimiento hasta nuevo 

aviso, adjunto capturas de pantalla para pronta referencia. 
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¡Atento Aviso! 

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento, 
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CIUDAD DE MÉXICO 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

COORDINACIÓN DE VINCULACIÓN 

Y PLANEACIÓN DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD 

2023 
Francisco 

VILLA 

Ciudad de México a 27 de febrero de 2023 

INJUVEICWPPJ/112/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DEL INSTITUTO DE LAJUVENTUD DE LA CIUDAD MÉXICO 
PRESENTE 

Por este medio y en atención a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023 por medio de la cual hace 

la cordial invitación para la inscripción a las capacitaciones en relación a la Materia de 

Archivística que se encuentra en el Centro Virtual de Formación INAI, en Materia de 

Transparencia, Acceso a la Información, Protección de Datos Personales (CEVINAI), de las cuales 

solicita que se envíe de manera impresa al área a su digno cargo las siguientes capacitaciones: 

• Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Publico 

• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados 

Por lo anterior, se hace de su conocimiento, que debido al mantenimiento de la plataforma no 

fue posible realizar dichas capacitaciones, se anexa captura de pantalla como evidencia. 

Sin más por el momento, aprovechó la ocasión para enviarle un cordial salu•dp,,-5-1  

t
li.  

ATENTAMENTE 	:, 
, 	 2 7 f:,--s 2 	i 

023 	, t 1 i' 	1 
I 	 '''.1 	

z  
' 

'''....., i:Irryi  
-.4  ...." ...2  114.  

LUIS ENRIQUE GOCIA QIJINTERO 

COORDINADOR DE VINCULACIÓN Y PLANEACIÓN DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD DEL 

INSTITUTO DE LA ..IVEldkUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Calzada México-Tacuba. 235. piso 1, Col Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Miguel Hidalgo, C.P. 11330. Ciudad de México 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

COORDINACIÓN DE VINCULACIÓN 

Y PLANEACIÓN DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD 
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¡Atento Aviso! 
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento, 
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 

INJUVE/SDCyMA/018/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD 

PRESENTE 

En atención a su similar INJUVE/DAyF/015/2023 en la cual se hace del conocimiento a todo el 

personal de estructura de esta Dependencia, las capacitaciones en materia de Archivística, que se 

encontrarán en el Centro Virtual de Formación INAI, en materia de Transparencia, Acceso a la 

Información, Protección de Datos Personales (CEVINAI). 

En este sentido informo a Usted que no se pudieron tomar los cursos ya que la pagina esta en 

mantenimiento, adjunto las capturas de pantalla para pronta referencia 

Sin más por el momento, le envío un cordial saludo. 
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GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE RELACIONES INSTITUCIONALES 

2023 
A O 

Francisco 
VILLA 

Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 

Oficio No. INJUVE/DRI/015/2023 
ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD 

PRESENTE 

Por este medio, en atención y respuesta a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/15/2023, mediante la cual 

informa que, con fundamento en los artículos 35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de 

Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno de Administración de 

Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin de dar cumplimiento 

al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivístico del Instituto de la Juventud de la 

Ciudad de México, 2023 (PADA), asimismo hace la cordial invitación a realizar la inscripción a las 

capacitaciones en relación a la Materia Archivística del Centro Virtual de Formación INAI, en 

Materia de Transparencia, Acceso a la Información, Protección de Datos Personales (CEVINAI. 

Al respecto, me permito informar a usted que, debido a que la página web 

http://https//cevifaipublica.inai.org.mx/course/index/.php?categoryid=1,  se encuentra en 
mantenimiento hasta el día de hoy, no se han podido acreditar los siguientes Cursos: 

> Sistema de Gestión de Seguridad de Datos Personales Sector Público; 

> Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

Anexo captura de pantalla de la página web. 

Lo anterior para su conocimiento; no omito mencionar que esta Dirección seguirá pendiente para 

el momento en que se habilite la página, y así estar en posibilidades de acreditar dichos cursos. 

_.,..... 
Sin más el momento, hago propicia la ocasión para enviarle un cordial saludo. "<.5,0 -- — - 
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RAFAEL  PÉREZ LAURRABAQUIO 

DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES 
RP1../Igc• 
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¡Atento Aviso! 

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento, 

disculpe las molestias. 
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¡Atento Aviso! 
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento, 

disculpe las molestias. 
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

SUSDIRECCIÓN DE EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO 
DE PLAN ES Y PROGRAMAS 

Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 

INJUVE/SESPyP1015/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

PRESENTE 

Por medio del presente y en atención a la CIRCULAR NJUVE/DAyF/015/2023, en la cual solicita la 
inscripción y aprobación de las capacitaciones enlistadas en la misma correspondientes a [a 
plataforma de Cevifaipublica.inai.org.mx. 

Por lo anterior tengo a bien informarle que, en diferentes intentos de realizar la inscripción a los 
cursos señalados, no fue posible ya que la pagina esta en mantenimiento y genera un error al 
cargar. 

Anexo las capturas de pantalla obtenidas en la página, así mismo quedo al tanto para cursar y 
aprobar los cursos referidos en tanto se restaure la plataforma. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

TAMENTE 

RAÚL ROMERO RIVERA 	 Z).¿ LA j0,,, 
SUBDIRECTOR DE EJECUCIÓN Y SEGUIMIENTO 	./.41\":- 

DE PLANES Y PROGRAMAS 
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'Atento Aviso! 
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento, 
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023 

INJUVEJEBYTC/002/2023 

ELIZABETH GARCÍA MATA 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
PRESENTE 

Por medio del presente y en atención a la CIRCULAR NJUVE/DAyF/015/2023, en la cual solicita la 

inscripción y aprobación de las capacitaciones enlistadas en la misma correspondientes a la 
plataforma de Cevifaipublica.inai.org.mx. 

Por lo anterior tengo a bien informarle que, en diferentes intentos de realizar la inscripción a los 

cursos señalados, no fue posible ya que la pagina está en mantenimiento y genera un error al 
cargar. 

Anexo capturas de pantalla obtenidas en la página, así mismo quedo al tanto para cursar y 
aprobar los cursos referidos en tanto se restaure la plataforma. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATENTAMENTE 

LUIS JAVIER GARCIA DE LA FUENTE 

ENLACE DE BRIGADAS Y TRABAJO COMUNITARIO 

Calzada México-Tacul.:, ,: 	1, Col Un kogar pro 
alcaldía. Miguel 1-Ildalw:„ 	i';.50. Ciudad de México 
T. 5341 7488 
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28/2/23, 12:14 	 Correo de Gobierno de la CDMX - RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023 

9 otyk  GOBIERNO DE LA 

4 
4 CIUDAD DE MÉXICO 

O 

Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.rnx> 

RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023 
1 mensaje 

Erwin Arriola <erwinarriolad@gmail.com> 	 28 de febrero de 2023, 10:13 
Para: Elizabeth García Mata <egarciam@cdmx.gob.mx> 

Estimada Directora, en atención a la circular INJUVE/DAyF/015/2023 respecto al calendario de capacitaciones impartidas a través de CEVINAI y de la 
cuales se debieron entregar dos primeras constancias el dia 27 del presente mes, le informo que no ha sido posible dar cumplimiento debido a que la 
plataforma de cursos se encuentra en mantenimiento. 
Para lo anterior anexo imagen de la página en mantenimiento y respuesta que Jaime Quintero García, encargado del Departamento de Desarrollo de 
Capacitación, quien refirió que la citada plataforma, tentativamente, se restablecerá a finales de marzo de 2023. 

Sin otro particular, le envío un cordial saludo. 

Atentamente. 
Erwin Francisco Arriola Doroteo. 
Subdirector de Promoción y Defensoría de los Derechos de la Juventud 
del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México 
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De 	Jaime Quintero García o jaime.quintero@inai 
.org.mx 

Para Erwin Arriola erwinarriolad@gmail.com  

Fecha 22 feb 2023, 6:37 p. m. 

Encriptación estándar (TLS) 

Ver detalles de seguridad 

28/2/23, 12:15 
	 respuesta.jpg 

9:47 MI ti O • 2 ti 

El 13 CE • 

Jaime Quintero Ga... Hace 6 días 

para mí 

Apreciable Erwin: 

En atención a su consulta, nos permitimos 
informarle que el Centro Virtual de Capacitación en 
Transparencia, Acceso a la Información y 
Protección de Datos Personales (CEVINAI), en el 
que se encuentran alojados los cursos a los que se 
refiere, se encuentra en un proceso de 
mantenimiento y actualización para garantizar la 
prestación de sus servicios. 

Se prevé, que el servicio se reestablezca hacia 
finales del mes de marzo de 2023. 

Lamentamos los inconvenientes causados; le 
agradeceremos estar pendiente de la puesta en 
marcha de la nueva versión del CEVINAI. 

Reciba cordiales saludos. 

https://mailgoog  le.com/ma  il/u/0/#inbox/FMfcgzGrcrmdnSHwMdRptCfcQJXJW LrN?projector=l &messagePa rtld=0.2 	 1/1 



¡Atento Aviso! 
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento, 

disculpe las molestias. 1 

28/2/23. 12:15 
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ANEXO 8 
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GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

•
"1:(5 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

2023 
raids-co 
VILLA 

Ciudad de México, a 16 de febrero de 2023 

CIRCULAR INJUVE/DAyF/018/2023 

7-  9, 	 •. r . 	 . 

A TOD6".15;ffSONAL DE ESTRUCTURA 

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES, 

JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LÍDERES COORDINADORES, 
ENLACES Y ÓRGANOS INTERNO DE CONTROL DEL 
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
PRESENTE 

Con fundamento en la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo de la Administración Pública de la Ciudad de 

México artículos 72 y 73, Ley de los Derechos de las Personas Jóvenes en la Ciudad de México, 

artículo 148, numerales I, III, IV, VI y VII y 149, y con el fin de dar cumplimiento al "Programa Anual de 

Desarrollo Archivístico (PADA)", Subnumeral 5.5.2 "Mediante trípticos se hará difusión de los 

lineamientos establecidos en la Ley General de Archivos" para el tratamiento de expedientes y 
documentos. 

Por lo anterior, se anexa al presente un ejemplar del Tríptico de Información: "Criterios de foliado de 

expedientes de archivo", para su atención, seguimiento y difusión dentro de su Unidad 
Administrativa. 

Sin más por el momento, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo. 

ATENTAME 

  

ELI 

DIRECTORA DE ADMINISTRACIÓ l Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA 

CIUDAD DE MÉX 'O Y PRESIDENTA DEL COMITÉ DE COTECIAD. 

c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. Presente. 

n 
Calzada México-Tacuba, 235. piso 1, Coi Un Hogar para Nosotros 
alcaldía, Migue! Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México 
T. 5341 7488 

WW W .injuve..cdrnx.clob.rnx 

l'kiNI>tIADORA 
"i" Dr...DERICHOS 



-s
oi

ou
ny

u  
ip

od
aa

  u
!s

  co
n

se
cu

ti v
a l as f o

jas ,
 

sin
 om

i tir , 

7 n n n 

	

li.  crQ n u) 	 r.: C 7-5  . 

	

,--r 	 n n H S' - 	 O.  ,.., 	,-• • O a 

	

O On 	 ,-t 	ro ›-t 	su ,-- 

	

	 ,T. 9  — o ,...• 	__,. 	.... 
n a.) 	 r-t O 
O n)

tsi 
 p_, -< 	 O 

-t r, --s ,..,  

	

w n C n 	 ,-r p.) 	,•-: 	ro O- 	O O. 	rt, X 
."' 

:1 a. 	 ro 	cr•Q tr (-5  

	

B 	 ,..... •-c3 0"Q ,- • 	 ro 	C 	r.t) 	(-1, ,--r '1:3 	r-r 	›-t 
)-1 	 n Ct.. p.) 	ro 

S O
1U

O
U

IT
1J

0
p
  E 	CL 0 .-< 

ro 	r-t ro R) f-r "1:3 '-,-N cn 
,•-t 	O 	II) ..—  

	

- • cn 	 O O —. 	,-s 	..... 	r. 

	

F:. n 	0.- 	p.) C  
• ..O 

,-1 .-S 	 11; "0 -s , • - • 	, - . - 	 CA 	 Z.) r.) C.. 1.). 	 n O  cn rD 
)-.• O O- 	 ,-.1 sa- 	cn 1:1-. O 	CC) .2) 	

..... 
rp CI) I.) p--. 	ro - CD CD 

c 

,---d _, 	z. a, 1 T Z a.. > ci) (:) 
ro 	n .../ --.<. O 	. ---- r-r 	,--t ,-t r-1.  71  p., 	'r n. 	n 

11 /4";  O. P.) n  c/1  3 n 	<n n  (nt) 
1:1-• ro 
rbz o 	3 < P.) 

. 2 	.. 	>< < ,- • -. 
.-b., O 	• 	› 	o o (:), 

n 	C4  

su 
r=:1 — &••• ro  E 	N1:1- --- " ,-. i-5` cn 	ro r-• • Q_, 	 0 o 

O 0 	'''' 	 O O-. ro 	Z '71 et '-'▪  b3  ....._, r-t ro /D., .--s O P B. ro 	a- 1---• CD 1') "I .--) 	CA 

cl 	< 	ro ro 	7. z 
,,.-- r5"- )  i • ,-.d 	, 	›..i. 	r, 	,•-• • 	n 

	

,...,-. ru 	;-_•1  
— n 	S-% 	..- • -, ro 	...... - 	a- ---.... 	r.) 	O  - • n -, 1.`D  

al  4-7 ro ,-, ------. .--t ....J 	cp • C21- ro _. :-: r•¿3 r,_ 	O,.. =-',. - 51)  CD < '-'-'  O 0 ,•-s ro 
Z• 177,--  n ”-----'-'. 	,...... _. . . 

,-t n --.... 	p.) c.) 'p.,. 4.4- o .-,, n• 	,, a. ,,,_. .-, n rD 0 --. — rD O ro --< 

ap
  s

o
ll
a
lp

3
  



co
n

ti
nu

id
ad

 e
n  

ca
da

  l
eg

aj
o.

  

ca 
cl) 

ca 
E 
a) 

ca 

ca• 

11) 
en 

• •-•. ca 
av 
(1) 

O 
CD‹ 
o 

ca • - 
o 

1.1-4 co
ns

ec
ut

iv
a,

  a
sc

en
de

n
te

  y
  s

in
  o

m
it

ir
  o

  

0 ca  
DA 

O 

o 

ca 

ca 
U 

o 
0.) 
E 

ca 
U  

' fa, 

'ca 

0 
• as 
•D 

a) 

ca 
ca 
U 

o 
cn 
-
0 

o  

ca 

tn 
CCI to

ta
l
 de

l e
xp

ed
ie

n
te

.  

6.
N

o  
se

  c
o

lo
ca

rá
  f

o
li

o  
en

  c
as

o  
de

  q
ue

  
n

u
m

er
ac

io
n

es
  o

ri
gi

n
al

es
.  

ct o 

O 1- 
CtS 	Q) 

ct 

co (I) 
O 	

ca
s-, 

cid 	D., 

¿ir'd • 

O 5 

ct a) •- cid 

o 
a) 

;•141 

Cd 
E 
o 

O U o au
to

m
át

ic
a  

nu
m

ér
ic

a  
y  

 

Ct 
N 

• .4 
•  • •••. 	ca 

5

c

• - 
<u 

I) tt 

Cr 
o 4-, 

a) 
P., u E co 

cd 
eti 

cts 
cd 

 

3.
  L

áp
iz

  H
B

:  I
m

p
le

m
en

to
  q

u
e  

se
  

rr eu 

cd O O 

cd O. 

ct 

,42 

cd 
ca 
R., u  
as e 
•12. 

III O 

    

al
fa

nu
m

ér
ic

a.
  

ca 

ca

O 

 

  

c,) ..- 
W

-11:1 

	

"V V 
	

en 

"Cl c  •ct 	
Z 

UD 	
I.« ›. 

t 

••ct 	clt 
 

s. 

	

cu 	

• - 
U 

• - 	

O 
',4* 	4'  en 

	

cr 	
a) 1:1) o 

	

-0 	1... 

	

u 7,5 	
CO 

UD 	

Z (1) 

	

.2  U 
	

¿,; a) 

	

c $-. 	
u 

	

ca 	
.. 

	

cid 	
4a'  

	

;5 ••9-. 	y 

	

--, 	-, cc 4-. 
0) 4:J Coi -a > cd 

11•1 	
O 	'U 	• --, 	

U 

C.: 	
Cl., 	

4-i 	• •-. 

	

U ••cd 
	cz 

4-. a) 	
u 

a.) 71 1-' u a) 
-175 O - 	‘., 

en 7:1 

0 c21. U o C 
cid a) en 
	0 

a 
cl en a) 
	u «2 

u 	1 o 	O
0.5 

TU • -. •._, 
 

ct
ct 	cU 	• .-. 

IDA 	
• --. 	C 	

4-• 

[4 a) bie 
	

•- 
.- O 01 E o ./., E o 

n
ot

as
  a

rc
hi

v
is

ta
s.

  
ca

ra
tu

la
s  CC,  

ca 

<U 
s-,  	cn 	cr'ct 

.-Q  
0. O 

O C 

a) 'O a) 
en 

• U.' O  a) cs 

O
• 	

1-. 
as 

1-. 	
O" U  ,•,-, 
O l'Z' 

o t 
O 	1. 

O 	
O -0 

4.) 

-a 	
C:14 • •-• 

O- C 

ct 	• ... 
O 

t1.0  
Z ct N 
1   u) 

ca 

O 	
U .--. 
O `n 

co O O -- .-- U 

›- a) 0 ct C en 

O 0., cn 5. co 
$a) 

0  

	

_, 	. o E 4-, •-, 

O `'-- u 

	

••• 	
1 

'as 	
.-e 	,:j:, 

as 	
- as 	

- -a 
s-. C ca I-. 
CII '0 

O 4 a • ,-, in 
LI-« 	n/ 	1:1) 	u 	ct 

a.) 	P., 	
1-. 	C 	

42»....40~'  I) ."...7.''1,.....,:;,,, 

	

4.-J 	Cr/ 	cd 	4.. 

	

en 	ra_, y 

"7,  O 	
z E 

	

c ca 	,., 
,.,.._. 	., 	a.  

-u 	
-, 	up o 

v..-.1 

VP u) . ".. '0 

0.) L.--• ct . 

(U et n r-, --, 
O .- a 

.15 ...., u , 

	

.,.., 	c 	. 	
cu 	c.,„ 

• P.I 

	

U 	 U 

	

<f) 

	o 

Z .. 

	

E 
	

+-I 

0 4-1  

os tto C 

	

1-i 	u 

	

O 5 ..4 	
u 	cn 	

;-, 

„U 

 
U 
Z C 	

o :-.)) u) 
O U 

	

7.1 	
• •-.. ct, ¿ ° 

	

I. ca 	,2 a) 
-Qn .m '-4-« 

	

r" 	.....1 

	

,./ 	1.) 
<i) 

0 

ct 
(1) ...c (5 V 

11 
co u 

'' 	
,..,4.) 4.) 	4.., 

o -ti s.. 	1.) 
,.., 	7.5 
o c 

....c 	s., 
o -52 

ed *1-1 '_-i 
E to 01 
1.., Cz 1 
o. (u ,.... 	..... s... 
si ,  

-o . 	..., 
as cl _ 

o c 
s... 	..... 	ca 
bz c

5  
u 

(1) 04 
en  v 1.4 	o 

o. 	,... 
o U o o 

~4 U in
ic

ia
n

do
  c

o
n

  s
ei

s  
dí

gi
to

s  
,  e

je
m

p
lo

:  

co
n

ta
bi

liz
ar

á;
  



1.••AP, 
*.•1••.  

RECIBIDO 

-• 
=.D 

S B

- 
 - 

 

lP

.;
•1

:.v 

..

.

DELA7,0; 

7• U 	t

.  

e 

 

t

(,.

N

.

a
Y uBro7£;UE

/  

Se4m .x 

YPROGRA1445 
f 	.4  
1 	 •• . O ,p, 

1 19:  FEB. 2071) :-IS 

. • 
' r 	• 

s. 	:.. 
• 

"••;<>, • 

:5Detéi! . 

GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

,s50 DE LA tf,.  

fr,6>k \ 

<19  
cooP.DNK.MJURKI,iCA 

YDETRMSPARENCIA. 

, 	'DE •-• 

• • ..?InVZ.: " 
aq DiFUSÇ 

co.v.uxiC: cldl Y 
MErjOSALTIE.k..V7;CS 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

‘i  2023 
FriEo  

VILLA 

DE ▪  LA Ju 
-9• . 

COORDWACtes vuletst.ACO 
Y pl..05,1.001.

1 CI PROGRAMAS 
ALA .1.1/5KNO 

. 
y \c.: • 

•-..x • 1/4iicisliDO 

111,11 

91RECCIÓM GENERAL ;>—'7•::' 
01..1~0DELAJUVENTUD 

• : wéc, 

„ 
\\ • einsr71.21co 1,47101,4 

u t-t-- 
--• <‘‘  

.1 

I 0 3 
p-z77;;,?r.77. • 

s••••1" •-• 	j ,  • 
. •-••• "le' 2 4 	411 

1461  

"12,„hl • .2 ," 43. 
k.1-4;•'•, `:. 'n. 

• . 

• 2.- 2_3 
s• 

• 

: -4 

-•71  • 

/ 
Marta: DI WIA.1t.: 4...• "I  , 	

ly eMmOAS CebtiliqrifikAtz 	•,, 
., 

2 
RECIBIDO id.:¿// 

"\\ YI!)• , 

`'`'̀s 	JEPATURA Dr; 'J NI DAD 
DEPARTAMENTAL DE ENLAC2 

INTERINSTITUCION.AI. 

9.k) 	fi 
; 	

.r/ 

• 

• • 

1 7 FEB, 2923 
-oz 2; 15 -D9 

RECIEWO 

/ 

LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCIÓN DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/ 

018/2023 CON FECHA DE 16 DE FEBRERO DE 2023. 



- 	" • C 	cxj•iGI 

•Jcvi e(  Zu...z 

• 
LA 

cr, 

• 

GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

2023 

VILLA 

LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCIÓN DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/ 
018/2023 CON FECHA DE 16 DE FEBRERO DE 2023. 

r 



Or T11 049)o 4/)4 
GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN 

DE DOCUMENTOS 

ANEXO 9 

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros, 
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. 
T. 55 5341 7488 
www.injuve.cdmx.gob.mx  

CIUDAD INNOVADORA 
Y DE DERECHOS 

1,11 



 

GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO 

 

(https://www.injuve.cdmx.gob.mx) 

6/3/23, 12:12 	 PADA 

Menú 

INSTITUTO DE LA JUVENTUD 
DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

Buscar Q 

Instituto 
(/instituto) 

Acerca de (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/acerca-de)  

Directorio (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/directorio)  

Estructura Orgánica (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/estructura)  

Marco Normativo (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/marco-normativo)  

Transparencia (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/transparencia) 
	 A 

Armonización Contable (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/armonizacion-contable)  

Documentación Solicitudes de Información (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/transparencia/docurnentacion-solicitudes-de- 

informacion) 

Informes y reportes (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes) 
	

A 

- PADA (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada)  

- PIDA (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pida)  

Contacto (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/contacto)  

PADA 2021 

PADA 2021 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/PADA.pdf)  

Registro PADA 2021 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/aPP/media/PADA/SAF_DGRMSG_SACD_013_2021.pdf)  

Acta de aprobación (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/ACTAIV_SESION.Pdf)  

(https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/aPp/media/Transparencia/programaanualdedesarrolloarchivistico2022.pdf)  

Informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivístico 2021 
(https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/TransParencia/INFORME_ANUAL_DE_CUMPLIMIENTO_DEL_PROGRAMA_AN  

PADA 2022 

Programa anual de desarrollo archivístico 2022 
(https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/Transparencia/programaanualdedesarrolloarchivistico2022.pdf)  

Acta de aprobación (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/ACTA_IV_SES_ORD_COTECIAD_2021.pdf)  

https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada 	 1/6 



6/3/23, 12:12 	 PADA 

Registro PADA 2022 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/aPP/media/PADA/SAF_DGRMSG_SACD_230_2022.pdf)  

Informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivístico 2022 

(https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADNINFORME_ANUALCUMPLIMIENTO_AL_PADA_2022.pdf)  

PADA 2023 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/apP/media/PADA/PADA_2023.pdf)  

Registro PADA 2023 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/apP/media/PADA/Registro_2023.pdf)  

Acta de aprobación (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/aPP/media/PADA/ACTA_IV_SES_ORD_COTECIAD_2022_1.pdf)  

(https://www.injuve.cdmx.gob.mxistorage/app/mediaffransParencia/programaanualdedesarrolloarchivistico2022.pdf)  

Informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivístico 2023 

COMPARTIR 	 IMPRIMIR 

(mailto:?subject=Te comparto el sigueinte enlace&body=Entra a Instituto de la Juventud https:illiwwinjuve.cdmx.gob.mx/informes/Pada) 

(http://twitter.com/share?url=https://wwwinjuve.cdmx.gob.m)dinformes/Pada)  

f (http://www.facebook.com/sharer.php?u=https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informestpada)  

(whatsapp://send?text=https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada)  

Atención ciudadana 

Dirección: Calzada México - Tacuba 235 
Colonia Un Hogar Para Nosotros, Alcaldía Miguel Hidalgo C.P. 11330, Ciudad de México 

Teléfono: 
55 5341 7488 Ext. - 

Horario: 
De lunes a viernes a partir de las 10:00 horas 

https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada 	 2/6 
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