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1. INTRODUCCION

El presente informe tiene como proposito reportar las actividades realizadas por el
Comité Técnico de Administracién de Documentos del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, (COTECIAD-INJUVE) del ejercicio fiscal 2023, en cumplimiento
con los articulos 29 y 30 de la Ley General de Archivos de la Ciudad de México con
el objeto de regular la integracion, funcionamiento y administracion de documentos
en posesion del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

Con la finalidad de dar continuidad a la entrega ordenada de los archivos existentes
de conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos de la Ciudad de
México y a la CIRCULAR UNO 2019, Normatividad en materia de Administracién
de recursos; para ello el Comité Técnico de Administracion de Documentos del
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México debera continuar emitiendo politicas
y procedimientos necesarios que regulen la entrega sistematica y coordinada de todos
los archivos documentales, asi como prever lo necesario para su funcionamiento.

2. MARCO JURIDICO

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
« Ley de Archivo de la Ciudad de México.

« Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de
Cuenta de la Ciudad de Meéxico.

« Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal.

« Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién y Recursos.

3. OBJETIVO GENERAL

Asegurar que la integracion y administracion de documentos y de los archivos en
posesion del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, asi como el
funcionamiento del Sistema Institucional de archivos del Instituto, se llevan a cabo en
apego a la normatividad en la materia.



3.1 Objetivos especificos.

e Mantener y actualizar el sistema homogéneo y adecuado para el manejo de
los archivos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

e Capacitar a los servidores publicos referente a las actividades archivisticas en
cada Unidad Administrativa.

4. ESTRATEGIAS

Implementar los instrumentos y herramientas archivisticas que se contemplan en el
articulo 13 de la Ley General de archivos.

5. PROYECTOS Y ACTIVIDADES

Proyectos y acciones de desarrollo e instrumentacion de normatividad técnica

5.1Revisar la situacion actual del sistema archivistico del Organismo.

5.2 Proyectos de capacitacion, especializacion y desarrollo profesional del
personal archivistico.

5.3 Prever y gestionar los recursos materiales, basicos necesarios para la
integracion de expedientes y archivos.

5.4 Estudios e investigaciones para la incorporacion ordenada de
tecnologias de informacién en el campo de los archivos.

5.5 Acciones de difusion y divulgacion archivistica y para el fomento de una
nueva cultura institucional en la materia.

5.6 Proyectos para la conservacion y preservacion de la informacion
archivistica.

5.7 Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de
emergencia, riesgo o catastrofes.
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Ciudad de México, a 02 de marzo de 2023
Oficio No. INJUVE/DAyF/203/2023

DRA. DULCE REGINA TAPIA CHAVEZ

DIRECTORA DEL ARCHIVO HISTORICO

DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE

Calle Reptiblica de Chile esquina Donceles 8, Colonia

Centro (Area 1), C.P. 06000, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracién Publica de la Ciudad de
México en los articulos 72y 73y a la Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de
México en el articulo 148, numerales |, III, IV, VI'y Vil y el articulo 149; asi como en el articulo 98,
fraccion Xlll de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y articulo 106, fraccidn XV de la Ley General
de Archivos; tengo a bien a solicitar su apreciable apoyo para que en el &mbito de sus atribuciones
gire sus instrucciones a quien corresponda para obtener el asesoramiento respectivo en materia
archivistica para este Instituto.

Dicho lo anterior, hago de su conocimiento los temas y/o puntos especificos que se desea desarrollar
dentro de la asesoria en comento y que ademas se consideran prioritarios para el personal del
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México:

* Proceso de Digitalizacién Documental.

* Criterios de Foliado de Expedientes de Archivo.

* Integracién de expedientes.

* Valoracién Documental.

* Transferencias primarias y secundarias.

* Baja odepuracién documental,

* Instrumentos dé control archivistico: Caratulas estandarizadas de expedientes, etiquetas de
identificacion para las unidades de instalacion (cajas) para las transferencias primarias,
secundarias y bajas documentales, cuadro general de clasificacién archivistica.

* Llenado de los instrumentos de control archivistico: Inventarios, calendario de
caducidades, caratulas estandarizadas de expedientes, etiquetas de identificacién para las
unidades de instalacién (cajas) para las transferencias primarias, secundarias y bajas
documentales, cuadro general de clasificacion archivistica.

Calzads México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nozotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, CP, 11330, Ciudad de México CHTDA NN
T, 53417488

winjuve.cdmxaok.mx
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Después de exponer los puntos a desarrollar dentro de la asesoria archivistica, tengo bien a informar

la propuesta de las fechas, horarios, domicilio; asi como el nimero aproximado de personas a
asesorar. A continuacion se desglosa de lo anteriormente mencionado:

| Fechas | [Horario - Domidilio |
08/03/2023 | 18001800 | s Mékico-
Tacuba, 235, Un Hogar
16:00-18:00 i
09/03/2023 Para Nosotros, Miguel
10/03/2023 | 16:00-18:00 | Hidalgo, 11330 COMX.

~ . Ndmero de personas a asesorar .

17 servidores publicos y 17 personal en
apoyo en la materia archivistica de las
diferentes dreas de este Instituto, dando un
total de 34 personas.

Por dltimo, proporciono los datos de contacto: correo electrénico egarciam@cdmx.gob.mx

teléfono 55 53427434 ext. 434 o teléfono celular 5538864074, para cualquier comentario.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para hacerle llegar un cordial saludo.
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c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. De‘é“‘c'hecijm_gmg@a—”"
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3/3/23, 13:44 Correo de Gobierno de la CDMX - INJUVE.-Solicitud de asesoria archivista.

&
{fﬁ” AT TERERD Elizabeth Garcia Mata <egarciamifodngobime

INJUVE,-Solicitud de asesoria archivista.

2 mensa

Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx> 2 de marzo de 2023, 17:26
Para: Regina Tapia Chavez <rapiac@cdmx. gob.mx> ; ; .
Crc: Beatriz Adriana Ofivares Pinal <bolivaresp@cdmx.gob.mix>, “cario ahcdmx@gmail com” <cario.ahcdmx@gmail.com=, “regina tapia@gmail.com” <regina. tapia@gmail com=, Ricardo Villalobes <ricardovmiz@3@gmail. com=>

Por este medic hago llegar a usted el oficio INJUVE/DAyF/203/2023.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

“Se hace la entrega por este medio, de conformidad con lo establecido por el articulo “SEGUNDQ. - Las comunicaciones por correa electronico institucional entre fas
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México seran consideradas comunicaciones oficiales y tendran
validez juridica plena.” Del ACUERDQ POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMO MEDIOS OFICIALES PARA
CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANQOS COLEGIADOS EN LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA
EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICQ." Publicado en la Gacsta Oficial de la Ciudad de México ef
& de abril de 2020."

e 20 , .

Tl Qﬂ Elizabeth Garcia Mata CIUDAD INNOVADORA
&;éﬁ?& OW Directora de Administracion v Finanzas Y DE DERECHOS
- ins o cle la Juventuc a Ciudad de Mexice

& www.injuve.cdmx.gob.mx

Y, 5553427434 ext. 434y 435 egarciam@cdmx.gob.mx
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Beatriz Adrlana Olivares Pinal <bolivaresp@cdmx.gob,mx= 2 de marzo de 2023, 17:27
Para: Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>
BUENA TARDE,

ACLUISE DE COPIA DE CONOCIMIENTO.

SALUDOS CORDIALES.

{4 b

“"La informacidn contenida en este corneo. usi come In contenida en los dovumentos anexos, puedy contener ditos persunales, por o gue su difusion o iliad de quien bos ite ¥ quiva los recibe. en terminos de bo dspuesto por fos aticulos 6
fraceiones XEL XKLL XX 169, 156 ¥ demas aphicables de o Ley de Transparcncin, Acceso il Inf ion Pihlica y Rendicion de Cuentas de s Ciudod de México.

Lus Datos Pergonules s¢ ancuentian protegidus por la Ley de Proteveion de Datos Persenoles en Posesion de Sujetos Obligndos de o Cluded de Meénico, por lu que su Jifision s encuentra iitelads en gus articulos 3 fraeciones X, XXV XN, XXXV,
XNAHVL 9, L6 25, 26, 37, 41, 46, 49, 50, de b Ley de Proteccion de Datoy Personabes en Pogesion de Sujeios Obligados de fo Cieded de Méxion v demas relatives y aplicables: debiendo sujetirse en su caswe. o las disposiciones rebidivas a by eesacion,
i i 4y supresion de datos p les previstos. Asimi diberi estarse o Jo sefadalo oo los umerales 1,3, 12, 18, 19,20, 21, 23, 24, 29, 35 v demis aplicables de los Li i para i P ton e Datos Persomales en el Disteito Federal,

En el use e las teenologias de I infarmacion ¥ comunicaciones de la Cludad de México, debeni observasse puntualmente lo dispuesto pue Ta Ley de Gobivro Electrdnics de [u Cluded de México. Ley de Operacion ¢ Innovacion Digital pam fn Ciudad de
Méxivo, Criterivs para la D inacidn de Adquisiei ¥ Use de Pablicos ivos o lus T s e T It i6n y las © =T de la Cluckad de México y demis relativas y aplicables.”

o

eﬁ GOBIERNO DE LA

il o GOBIE INSTITUTD DE
/l CIUDAD DE MEXICD LA JUVENTUD
L )
Q

Beatriz Adrlana Olivares Pinal

Irmoxl tows o

Citenios pora fa b

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=24882d61a1&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar223510614 1246876808&simpl=msg-a%3Ar22367586... 1/




GOBIERNO DE LA INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
i Xic £ p
CIUDAD DE ME COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION

DE DOCUMENTOS

ANEXO 2

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
T. 555341 7438 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx )



o 9/? INSTITUTO DE LA JUVENTUD
‘/ ?ﬁifﬁgé’ Ewics DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

__Q :

2023

ARD DT 5

" Fravicisco
VILEA

e 4 Ciudad de México, a 13 de febrero de 2023
IR 4 CIRCULAR INJUVE/DAyYF/013/2023

ATODAS YTODOS LOS SUBDIRECTORES,
COORDINADORES, JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL,
LIDERES COORDINADORES Y ENLACES DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.
PRESENTE

Con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracién Publica de la Ciudad de
Mexico en los articulos 72y 73 y a la Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de México
en el articulo 148, numerales 1, III, IV, VI y VIl y el Articulo 149; y con la finalidad de dar cumplimiento al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual fue presentado como asunto
de aprobacién en la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos, que tuvo verificativo el dia 15 de diciembre del 2022.

Dicho lo anterior, tengo a bien a solicitar a los enlaces de Programas Estratégicos, de Trabajo y Brigadas
Comunitarias, de Programas Prioritarios, de Cultura Urbana y Social, de Instituciones Educativas y de
Defensa y Reinsercion Social que contintien con la digitalizacion del ejercicio fiscal 2022, a las areas
administrativas del Jefe de Unidad Departamental de Administracién de Capital Humano y Finanzas, la
Jefatura de Unidad de Enlaces Interinstitucional y Lider Coordinador de Proyectos de la Juventud que
continlien con su Plan de Digitalizacion del ejercicio fiscal 2022, asi mismo a las areas administrativas de
la Subdireccién de Difusidon, Comunicaciéon y Medios Alternativos, Subdireccién de Promocion y
Defensoria de los Derechos de la Juventud, Subdireccién de Ejecucién vy Seguimiento de Planes y
Programas, la Coordinacién Juridica y de Transparencia, Coordinacion de Vinculacion y Planeacién de
Programas a la Juventud que den inicio a su Plan de Digitalizacién de los ejercicios fiscales
2019,2020,2021 y 2022. Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa
en mencién; ademas las dreas en mencidn deberdn realizar la digitalizacion de acuerdo al Plan de
Digitalizacién aprobado en la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, celebrada el dia 26 de febreroc 2021.

Por lo antes expuesto, el requerimiento de la digitalizacién que se solicita, lo deberéa entregar a esta
Direccion de Administracion y Finanzas y Presidencia del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos a mas tardar el 27 de mayo del afio en curso a las 17:30 HRS, como fecha limite.

DIRECTORA DE ADMINISTRACIEN Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DE LA CIUDAD DE MEXICO Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD.
C.c.p.- Beatriz Adriana Olivares Pinal. Directora Gengral del instituto de la Juventud de la Ciudad de México.- De Conocimiento,
Calzada México-Tacuba, 235, pise 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidelgo, C.P, 1330, Ciudad de Maxico CHJTAD 1hF
T.5341 7188 i
wwwinjuve.cdrm gob,mx
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Ciudad de México, a 13 de febrero de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023

o
Sy
o

ATODAS YTODOS LOS DIRECTORES, SUBDIRECTORES,
COORDINADORES, JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Estimadas y estimados Titulares, por medio de la presente, me dirijo a ustedes con la finalidad de de
dar cumplimiento al “Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)”, en su Subnumeral 5.1.3
“Emitir y/o actualizar instrumentos de operacién y control archivistico”, se solicita de la manera més
atenta informar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, de ser
el caso, ha realizado alguna actualizacién al cuadro general de clasificacion archivistica o
catalogo de disposicion documental del area a su digno cargo, lo anterior con el fin de hacer la
actualizacion correspondiente del catalogo disposicion documental general. Lo anterior se
debe notificar al comité que nos ocupa en la Primera Sesion Ordinaria, lo cual seré atreves del
informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico Enero-Marzo.

Por lo anterior la entrega de dichas actualizaciones debera enviarse al area a mi cargo a mas tardar
el 17 de febrero de 2023 a las 17:30 HRS.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

. P20
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE
MEXIC}Y RESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD.

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hegar para Nosotros
alcaldia, Migusl Hidalge, CP, N330, Ciudad de México
T, 5341 7488

wwweinjuve.cdmx.gob.mx
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/
014/2023 CON FECHA DE 13 DE FEBRERO DE 2023.



o
T

al

j 2023
" Francisco

VIEA
Ciudad de México, a 15 d;febrero de 2023
INJUVE/SDCYMA/015/2023
ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE '

En atencién a su similar INJUVE/DAYF/014/2023, para dar cumplimiento al “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)”, en su Subnumeral 5.1.3 Emitir y/o actualizar documentos de
operacion y control archivistico”, notificar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos
de este instituto, si hay alguna actualizacién del catalogo disposicion documental general.

En este sentido, informo a Usted que no hay alguna actualizacién correspondiente al cataloge de
disposicion documental general.

Sin mas por el momento, reitero a Usted las seguridades de mi atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENT

EDWIN MISAEL HERNANDEZ PEREZ " 0443 o

SUBDIRECTOR DE DIFUSION, COMUNICACION

' 7]
Y MEDIOS ALTERNATIVOS : : ‘(6_,0(\’\5” L
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Ciudad de México a 21 de febrero de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/026/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO INTERNO
DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
PRESENTE

Por medio de la presente y con la finalidad de dar cumplimiento al “Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA)” subnumeral 5.1.3 “Emitir y/o actualizar instrumentos de operacién y control
archivistico”, tengo a bien informar que dentro del Catalogo de Disposicién Documental de esta area
que se encuentra a mi digno cargo, no se ha realizado ninguna actualizacién y que aun se encuentra
vigente.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMEN

RECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, N3350, Cludad de Maxico CIUDAD INNOVADORA

T, 53417488 ¥ OE DERECHOS
whawinjuve cdmx.gob.amx Taa
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Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023
INJUVE/DG/63/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD
PRESENTE

Por este conducto, en atencion y en respuesta al oficio circular INJUVE/ DAyF/014/2023, en el
que solicita se informe de ser el caso, si se ha realizado alguna Actualizacion al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica o Catalogo de Disposicion correspondiente del Catalogo de
Disposicion Documental General,

Es en ese sentido, tengo a bien informarle que, dentro de la Direccion General, no se han realizado
actualizaciones al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, por lo cual permanece de acuerdo al
cuadro disponible en formato Excel.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

IR STISS

—— -

ermz ADRIANA OLIVARES PINAL

DIRECTORA GENERAL EN EL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Lc_.;.;.c.t.f« o

(%8~ __F_”j,_

Calz. México Tacuba No. 235, Col. Un Hogar para Nosotros, Ale. higuel ;
Hidalgo, C.P. 11230, Ciudad de México CIUDAD INNGVARORA
Y DE RERECHOS



Qﬁ GORBIERNQO DE LA INSTITUTO DE LA JUVENTUD

Ow CIUDAD DE MEXICO
o

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023
Oficio No. lNJUVE!JUD-El[OOlI2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

Por este medio, en atencion y respuestaa {a CIRCULAR/INJUVE/DAyF/014/2023, mediante el cual
informa que con la finalidad de dar cumplimiento a al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), en su sub numeral 5.1.3, “Emitir y/o actualizar instrumentos de operacion y control
archivistico”, solicitainformar a [a Presidenta det Comité Técnico Interno de Documentos de este
instituto, de ser el caso, se ha realizado alguna actualizacion al cuadro general de clasificacion
archivistica o catalogo de disposicion de documental del &rea a mi cargo.

Por lo anterior, me permito informar a usted que, esta Jefatura de Unidad a mi cargo, no ha
realizado alguna actualizacién at cuadro general de clasificacion archivistica catdlogo de

disposicion documental.

Sin mas el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENT

/ / f// _///

DANIEL HERRERIAS ESCAMILLA /
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL //{J’ /220
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del |nstituto de la Juventud de la Ciudad de Mléxico.
Presente
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Ciudad de México a 20 de febrero de 2023
Numero de oficio: INJUVE/SPyDDJ/009/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD

DE MEXICO Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD
PRESENTE.

Por este medio y en atencion al CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023, donde se solicita informar
a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, de ser el caso, si se
ha llevado a cabo alguna actualizacién al cuadro general de clasificacion archivistica o cataloga de
disposicion documental en el drea a mi digno cargo, con la finalidad de dar cumplimiento al
‘Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PAPA)", en su Subnumeral 5.1.3 “Emitir y/o
actualizar instrumentos de operacién y control archivistico”.

Por lo anterior en cita le informo, que no se ha llevado a cabo ninguna actualizacién dentro
del area a mi cargo, por lo que se da por atendida la solicitud de informacién correspondiente al
presente, para el informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico Enero-Marzo.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MTRO. ERWIN FRANCISCO ARRIOLA DOROTEO
SUBDIRECTOR DE PROMOCION Y DEFENSORIA DE
LOS DERECHOS DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO

DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada Mexico-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogat |; ra Nosotros
alcaldia, Migue! Hidalgo, ¢ l— 11 30, Ciudad de Mé CIUDAD INNOVAEBDRA
T. 5341 7488 Y DE DERECHOS
wWiwwsinjuve.cadmx.aob.mx
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20/2/23, 19:06 Correo de Gobiemo de la CDMX - RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023

]
i 50} 0%0 g B Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>
0

RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023
Derechos Humanos INJUVE <derechoshumanosinjuve19@gmail.com> <U;de febrerode %gzgé

Para: Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE
MEXICO Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD

PRESENTE.

Por este medio y en atencién al CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023, donde se solicita informar a la Presidenta del
Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto, de ser el caso, si se ha llevado a cabo alguna actualizacion
al cuadro general de clasificacion archivistica o cataloga de disposicion documental en el area a mi digno cargo, con
la finalidad de dar cumplimiento al "Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PAPA)", en su Subnumeral 5.1.3
“Emitir y/o actualizar instrumentos de operacién y control archivistico”.

Por lo anterior en cita le informo, que no se ha llevado a cabo ninguna actualizacién dentro del area a mi
cargo, por lo que se da por atendida la solicitud de informacion correspondiente al presente, para el informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico Enero-Marzo.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE:

MTRO. ERWIN FRANCISCO ARRIOLA DOROTEO
SUBDIRECTOR DE PROMOCION Y DEFENSORIA
DE LOS DERECHOS DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

“Se hace la entrega por este medio, de conformidad con lo establecido por el

articulo “SEGUNDQO. - Las comunicaciones por correo electronico institucional entre las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracién Publica
de la Ciudad de México seran consideradas comunicaciones oficiales y tendran validez
juridica plena.” DEL ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS
REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMO MEDIOS OFICIALES
PARA CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN
MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANOS
COLEGIADOS EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS,
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA YALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSADE
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20/2/23, 19:06 Correo de Gobiemo de la CDMX - RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023

“La informacion contenida en este correo, asi como la contenida en los documentos anexos,
puede contener datos personales, por lo que su difusion es responsabilidad de quien los
transmite y quien los recibe, en términos de lo dispuesto por los articulos 6 fracciones XII,
XXII, XXIII; 169, 186 y demas aplicables de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Pablica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Los Datos Personales se encuentran protegidos por la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, por lo que su difusion se
encuentra tutelada en sus articulos 3 fracciones IX, XX VI, XXIX, XXXIV, XXXVI, 9, 16,
25, 26, 37, 41, 46, 49, 50, de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados de la Ciudad de México y demas relativos y aplicables; debiendo sujetarse
en su caso, a las disposiciones relativas a la creacion, modificacion o supresion de datos
personales previstos. Asimismo, debera estarse a lo senalado en los numerales 1, 3, 12, 18,

19, 20, 21, 23, 24, 29. 35 y demas aplicables de los Lineamientos para la Proteccion de Datos
Personales en el Distrito Federal.

En el uso de las tecnologias de la informacién y comunicaciones de la Ciudad de México,
debera observarse puntualmente lo dispuesto por la Ley de Gobierno Electronico de la
Ciudad de México, Ley de Operacion e Innovacion Digital para la Ciudad de México,
Criterios para la Dictaminacion de Adquisiciones y Uso de Recursos Publicos Relativos a las

Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones de la Ciudad de México y demas
relativas y aplicables."

% OFICIO_DE_SALIDA_SPYDDJ_009_2023 - pdf
216K




INSTITUTO DE LA JUVENTUD
GOBIERNO DE LA

Q
o?déo CIUDAD DE MEXICO JUD DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
) Y FINANZAS

o~

y 2023
~ Francisco
y VIEEA

Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023
INJUVE/JUDACHYF/084/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por este medio, en respuesta a su CIRCULAR INJUVE/DAYF/014/2023 y con la finalidad de dar
cumplimiento al “Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)”, en su subnumeral 5.1.3 “Emitir
y/o actualizar instrumentos de operacion y control archivistico”.

Por lo anterior, le informo que esta Jefatura de Unidad Departamental no ha realizado ninguna
actualizacion al Catélogo de Disposicién Documental, por lo que hago envi6 de una copia simple para
realizar los tramites correspondientes.

S
Sin otro particular por el momento, reciba un cordial Ié/a[uc?O.

JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Mogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de Mexico CIUDAD INNOVADDOREA
T.5341 7488 . Y DE DERECHOS
www injuve.cdmx.gob.mx
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CLAVE: {IUDACHF)
SECCION: DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIES
Jefatura de Ja Unidad
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO DE LA JUVENTUD OE LA CIUDAD DE MEXICO
CLAVE: (IUDACHF)
SECCION: DIRECOIGN DE ADMINISTRACKIN ¥ FINANZAS
CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO DE EA JUVENTUD DE LA ClUDAD DE MEXICO
CLAVE: {IUDACHF]
SECCION: DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIES
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

FONDO: INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CLAVE: [IUDACHF)
SECCION: DHRECCION CE ADMINISTRACIAN ¥ FINANZAS
CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIES CLAVE SUBSIRIES
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FONDO: INSTITUTO OE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CLAVE: [JUDACHF}
SECCION: DIRECCION DE ADMINISTRACIAN ¥ FINANZAS
CLAVE SUBSECCION CLAVE SERIES CLAVE SUBSERIES
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OFICIO: INJUVEICJT/109/2023
Ciudad de México, a 20 de febrero del 2023.

ELIZABETH GARCIA MATA., '
TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION f
Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE.

Estimada Directora, por medio del presente escrito y en atencion de su circular
identificado con la clave alfanumérica INJUVE/DAyF/014/2023 en el que, solicita lo que se
inserta a continuacion;

«  con la finalidad de de(sic) dar cumplimiento al “Programa Anual de
Desarrolfo Archivistico (PADA)” en su Subnumeral 5.1.3 “Emitir y/o
actualizar instrumentos de operacién y control archivistico”, se solicita de
la manera mds atenta informar a la Presidenta del Comité Técnico interno
de Documentos de este Instituto, de ser el caso, ha realizado alguna
actualizacion al cuadro general de clasificacion archivistica o catalogo de
disposicién documental del drea a su digno cargo, lo anterior con el finde
hacer la actualizacién correspondiente del catalogo disposicion
documental general. Lo anterior se debe notificar al comité que nos ocupa
en la Primera Sesién Ordinaria, lo cual sera atreves(sic) del informe de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico Enero-Marzo.

”

Consecuentemente, en atencion a lo solicitado le manifiesto que, de parte de esta
Coordinacion Juridica y de Transparencia, no hay actualizacion al cuadro general de clasificacion
o al catalogo de disposicion documental de esta area.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

MARTHA KARINA RiOS HERNANDEZ.
COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Calzada México-Tacuba 235, Col. Un Hogar para CIUDAD INNOVADORA
Nosotros, Alcaldla Miguel Hidalgo, C.P. 11330 ¥ DE DERECHOS
Ciudad de Méxica o
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ELIZABETH GARCIA

DiRECTORA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
DEL INSTITUTC DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE H2XICO
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Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023
Oficio No. INJUVE/DRI/012/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

Por este medio, en atencion y respuesta a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/014/2023, y con la finalidad
de dar cumplimiento al “Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)”, en su subnumeral
5.1.3 “Emitir y/o actualizar instrumentos de operacion y control archivistico.

Al respecto, me permito informar que, en esta Direccidon a mi cargo, no se ha realizado alguna
actualizacién al cuadro general de clasificacién archivistica o catdlogo de disposicion
documental.

Sin mas por el momento hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
=z \
" et \

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES

ik 062 pm

Calzadza México-Tacuba, 235, piso 1, Cel Un i-ﬂ;ﬂ ara Nosoiros
alcaidia, Miguel Hidalgo, C.P, |1330 Ciudac de Mexico CiU Y INNGVADQRA
T. 5341 7488 ¥ DE DERECHOS

www‘.ir‘.juve_cd mx.gob.mx
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Ciudad de México, a 17 de febrero 2023
INJUVE/SESPYP/036/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS.

PRESENTE

Por medio del presente y en atencion a la CIRCULAR INJUVE/DAyYF/014/2023, el cual tiene como )

finalidad dar cumplimiento al “Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)”, en su
Subnumeral 5.1.3 “Emitir y/o actualizar instrumentos de operacién y control archivistico”,
asf mismo informar a la Presidenta del Comité Técnico Interno de Documentos de este Instituto,
en caso de alguna actualizacién al cuadro general de clasificacién archivistica o catalogo de

disposicion documental del rea.

Derivado de lo anterior me permito informarle que, por parte del drea de la Subdireccién de
Ejecucién y Seguimiento de Planes y Programas, la cual esta a mi cargo, no tendrd ninguna
modificacién y/o actualizacion respecto al cuadro general de clasificacién archivistica o catalogo

de disposicidon documental.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

¥ ATENTAMENTE

, Yo \
v O

DE PLANES Y PROGRAMAS

RRR/yiet
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‘\\ R i Ciudad de México, a 20 de febrero de 2023
A a0 CIRCULAR INJUVE/DAYF/020/2023

Ty

ATODAS YTODOS LOS ENLACES Y

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS A

LA JUVENTUD DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE

Con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracién Publica de la Ciudad de
México en los articulos 72y 73y ala Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de México
en el articulo 148, numerales I, 111, IV, VI y VII y el Articulo 149; y con |a finalidad de dar cumplimiento al
numeral 5.2.3 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual fue presentado como asunto
de aprobacién en la Cuarta Sesidn Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, que tuvo verificativo el dia 15 de diciembre del 2022

Dicho lo anterior, tengo a bien a solicitar de [a manera mas atenta al enlace de Programas Estratégicos, al
Enlace de Trabajo y Brigadas Comunitarias, al Enlace de Programas Prioritarios, al Enlace de Cultura
Urbanay Social, al Enlace de Instituciones Educativas, al Enlace de Defensa y Reinsercidn Social y al Lider
Coordinador de Proyectos de la Juventud, realizar el llenado del formato Excel del Catalogo de
Disposicion Documental del drea a su digno cargo, esto con el fin de estar en posibilidades de actualizar
el catalogo disposicién documental general de este Instituto.

Ademds de que lo anterior, se debe notificar al comité que nos ocupa en la Primera Sesion Ordinaria, lo

cual serd atreves del informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico Enero-
Marzo.

Por lo anterior, la entrega de dicho catalogo en comento deberd enviarse al drea a mi cargo en archivo

editable (Excel) correspondiente al area s u digno cargo a mas tardar el 24 de febrero de 2023 a las 17:30
HRS.

Por dltimo, se hace entrega del formato Excel del Catalogo de Disposicion Documental en memoria USB,
para la atencion de la presente solicitud.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarlg ordial saludo.

ELIZ?
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y Fi _ ANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE
MEXICO Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD

C.c.p.- Beatriz Adriana Olivares Pinal. Directara Generalel Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.- De Conocimienta,
Calzava México-Tacube, 235, piso 1. ol Un ~logar para Nosctros
alcaldie, Miguel Hidaigo, C.P, 1330, Ciudas de Maxice

T, 3341 7488

wiwwsinjuve.cdmx.gob.my
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INSTITUTC DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAR DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

PRESENTACION

El presente Catalogo de Disposicion Documental es un instrumento de consulta y control
archivistico necesario para la organizaciéon documental, en el que se establecen en
concordancia con el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental y las condiciones de
acceso y el destino final de la documentacién generada y/o recibida en las areas del
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

Teniendo relevancia el valor documental; que es la condicién de los documentos de
archivo, en atencion a su naturaleza e informacion y, en su caso historico; la razén de su

importancia se determina en funcién de sus valores evidénciales, testimoniales e
informaticos.

OBIJETIVO

Contar con un documento normativo que establezca los valores documentales, los plazos
de conservacion, la vigencia documental, el acceso a la informacién y el destino final de la
documentacion generada por las dreas del Instituto de la Juventud del Distrito Federal.

MARCO JURIDICO

El presente Catadlogo de Disposicion Documental del Instituto de la Juventud, esta
sustentado en el marco normativo que a continuacion se precisa:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal;

Ley de Archivo del Distrito Federal;

Ley de Proteccion de Datos Personales;

Lowt |




INSTITUTC DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
DIRECCION GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
CONITE TECNICC INTERND DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

GOBIERNC DE LA
CIUDAD DE MEXICO

POLITICAS DE OPERACION

a) Para los efectos del presente Catélogo, la vigencia esta determinada por los plazos de
conservacion de los documentos en los archivos del Instituto.

b) La informacion de las series documentales es de caracter publico con excepcidon de
aquellas que por su contenido sea de acceso restringido o forme parte de algln Sistema
de Datos Personales.

c) La clasificaciéon de los expedientes con informacion de acceso restringido, asi como los
que formen parte alguno de los Sistemas de Datos Personales, se realizard de conformidad
a los procedimientos establecidos por las leyes correspondientes.

d) Ningun documento original podra ser eliminado o destruido a criterio personal; sera el
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del Instituto de la
Juventud, quien a propuesta del responsable de Archivos y mediante emisién del
dictamen correspondiente, apruebe la baja documental respectiva.

e) Los organos y dreas del Instituto, en el ambito de sus atribuciones, y bajo su
responsabilidad, podran dar de baja las copias simples de documentos que no sean Utiles
en el apoyo de sus actividades, observando para ello lo previsto en ‘el programa
permanente de identificacion y eliminacién de copias simples del Instituto de la Juventud.

als
R



INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEX! f,
DIRECCIGN GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUI
COMITE TECNICO INTERNG DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

LW '\J

GOBIERNO DE LA
CiUDAD DE MEXICO

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1) Determinar el Fondo: Instituto de la Juventud del Distrito Federal.

2) Establecer la Seccién que corresponda de acuerdo a la Direccién General, Direcciones,
Subdirecciones y Jefaturas del Instituto.

3} Indicar la clave y Subsuncidn respectiva a cada drea sustantiva.

4) Se incorpora la serie y se clasifica en la columna de series, el objetivo general de
acuerdo a la seccidn.

5) Clasificar las subseries precisando las disposiciones de las series documentales de
acuerdo al expediente.

6) Determinar los valores primarios, en atencién a su naturaleza e informacién gue puede
ser de caracter administrativo, legal, contable y fiscal.

7) Establecer en la columna de vigencia el tiempo que se determiné su conservacion.

8) Se sustenta el ciclo vital del documento, clasificindolo como baja o conservacidn
definitiva.

9) Y por ultimo en la columna de clasificacion de la informacién, se determina la razén de
su importancia en funcion de sus valores evidénciales, testimoniales e informativos.




3 o

i 00/50 GOBIERNO DE LA

: Mé CIUDAD DE MEXICO
]

H STy R i Y
CGONGENERAL & % SOV 2
VOE LS JVENTOR ! _ pd

INSTITUTO DE LA JUVENTUD
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/
020/2023 CON FECHA DE 20 DE FEBRERO DE 2023.




Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023
INJUVE/ECUS/001/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

PRESENTE

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/020/2023 con
fecha 20 de febrero de 2023, mediante el cual solicita el Catalogo de Disposicion
Documental del area a mi cargo de Enlace de cultura urbana y social para dar cumplimiento
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Al respecto envio a usted en formato Excel del Catalogo anteriormente citado en memoria
USB.

Sin mas por el momento, aprovechando la ocasion reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE | Letice,

JULIO CESAR JIMENEZ ALTAMIRANO \ B 10
ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL N

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO™~____~"
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Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023
INJUVE/EPE/002/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

PRESENTE

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/020/2023 con
fecha 20 de febrero de 2023, mediante el cual solicita el Catalogo de Disposicién Documental
del 4rea a mi cargo de Enlace de Programas Estratégicos para dar cumplimiento al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Al respecto envio a Ud. en formato Excel del Catalogo anteriormente citado en memoria USB.

Sin mas por el momento, aprovechando la ocasion reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

TANIA MADAI BAUTISTA AMADO
ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATEGICOS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Ciudad de México, a 22 de febrero de 2023
INJUVE/EIE[/022/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ENEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD D7 LA CILIDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente en atencid 1 a 2 CIRCULAR INJUVE/DAYF/020/2022 con fecha 20 de febrero de

2023, se hace entrega del Catzlog: e iaposicidn Documental del area del Enlace de Instituciones

Educativas 2023, para dar cumpliniicnto o rumeral 5.2.3 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA).
Se anexan de forma digital en hoja d. caleule de Excel editable.

Sin mas por el momento, reciba un curdial saludo.
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Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023
INJUVE/EDYRS/001/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

PRESENTE

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/020/2023 con
fecha 20 de febrero de 2023, mediante el se solicita ef Catalogo de Disposicion Documental
del area a mi cargo de Enlace de Defensa y Reinsercion Social para dar cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA),

Al respecto se entrega en formato Excel del Catélogo anteriormente citado en memoria USB.

Sin méas por el momento, aprovechando la ocasion reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Al e M 4
e -
EW s

BELINDA DEL CARMEN HUCHIN LOPEZ

ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCION SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

slcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADDRA
T. 5341 7488 Y DE DERECHGS
wewinjuve.cdmx.gob.mx



Ciudad de México, a 23 de febrero de 2023
INJUVE/ETYBC/001/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

PRESENTE

Por medio de la presente y en cumplimiento a la CIRGULAR INJUVE/DAyF/020/2023 con
fecha 20 de febrero de 2023, mediante el cual se solicita el Catalogo de Disposicion
Documental del area a mi cargo de Enlace de Trabajoy Brigadas Comunitarias para dar

cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Al respecto se entrega en formato Excel del Catalogo anteriormente citado en memoria
USB.

Sin mas por el momento, aprovechando la ocasion reciba un cordial saludo.

Lebeaia

ATENTAMENTE

DiRECCHON DE
ACRUNISTHACION ¥ FIRNANZAS

i,

Y-
1 ;
) 13:

3 maoiEinG 4

'\ e . .‘,'u
L] 'K\%\ B
LUIS JAVIER GARCIA DE LA FUENTE
ENLACE DE TRANAJO Y BRIGADASCOMUNlTAR|A$
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Taciipa, 255, piso | 3
alcaldia. Migusl Hidalge, CR 11330, Cludad e Minico iy iy
T, 5347 7482



Ciudad de México, a 23 de Febrero de 2023

INJUVE/E.P.P./001/2023

LIC. ELIZABETH MATA GARCIA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CDMX

Por medio de la presente y en respuesta a la Circular INJUVE/DAyF/020/2023, donde nos solicita “realizar el
llenado del formato Excel del Catalogo de Disposicion Documental del drea del Enlace de Programas
prioritarios”, le comento, que le hago llegar de forma electrénica la informacidn solicitada.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial salude.

ATENTAMENTE

s Phe
L [':..d;ﬁ: ot

STEPHANE RODRIGUEZ CRUZ

ENLACE DE PROGRAMAS PRIORITARIOS

Calzada México-Tacuda. 235, piso |, Cel Un Hogar para Nosairos
zlesldia, Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Cludad de Meaxico

T, 5347 7488

vowewiniuvacdmx aoch.mx




Ciudad de México, a 24 de febrero 2023
INJUVE/LCPJ/034/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE
MEXICO

PRESENTE |

Por medio del presente y en respuesta a la CIRCULAR INJUVE/ DAyF/020/2023 con fecha del
20 de febrero del 2023, se hace la entrega del archivo editable en formato excel solicitado del

Catalogo de Disposicion Documental correspondiente al drea de Lider Coordinador de
Proyectos de la Juventud.

La entrega del catdlogo se hace mediante correo electrénico a la direccién de correo

egarciam@cdmx.gob.mx.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ANGEL ADRIAN MEJIA MARTIN

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE LA
JUVENTUD DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO

Caizada México-Tacuba, 7355, nizo 1, Col Un |
aicaldia, Miguel Hidalgs, C.P, 330, Cludad de

T, 8341 7468

SanvLinpiva.cdmx.aobamy
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[ ‘/ CIUDAD DE MEXICO COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ANEXO 5

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
T. 55 5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx g



— o INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

OQ/)O GOBIERNO DE LA COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
CIUDAD DE MEXICO
‘{é DE DOCUMENTOS

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
15 DE DICIEMBRE DE 2022
IV Sesion Ordinaria

Orden del dia

1.-Lista de Asistencia

2.-Declaratoria de Qudrum

3.-Lectura y Aprobacién de la Orden del Dia
4.- Asuntos de conocimiento

4.1.-informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
octubre- diciembre 2021 (PADA).

5.- Asuntos de aprobacion

5.1.- Aprobacién del Informe Anual de Actividades del Comité de Administracion de
Documentos 2022.

5.2.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto
dela Juventud de la Ciudad de México, para el ejercicio fiscal 2023.

5.3.- Aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias 2023.

5.4.- Aprobacién del acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos 2022.

5.5.- Aprobacién del Proyecto de Digitalizacion del Jefe de Unidad Departamental
de Administracion de Capital Humano y Finanzas.

5.6.- Aprobacion del Proyecto de Digitalizacion de la Jefatura de Unidad
Departamental de Enlaces Interinstitucional.

5.7.- Aprobacion del Proyecto de Digitalizacion del Lider Coordinador de Proyectos
de la Juventud.

6. Asuntos Generales.

7.-Cierre de Sesion

— m

Calzada México Tacuba 235, Col. Un Hogar para Nosotros, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México




! ii. oﬁ GOBIERNO DE L INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

%

W C E MEXIC — :

"%'ir %’ V IUDAD DE MEX! O COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ANEXO 6

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
T.555341 7488 Y DE DERECHOS

www.injuve.cdmx.gob.mx aia P
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i M GOBIERNG DE LA
4 u . CIUDAD DE MEXICO

ATODO PERSONAL DE ESTRUCTURA

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES,
JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,

ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AT DN g —

: anczsco
VIHA;

Ciudad de México, a 13 de febrero de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023

Estimadas y estimados Titulares, por medio de la presente, con fundamento en a los articulos 35, 36, 92 y Décimo
Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno de
Administraciéon de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin dar cumplimiento al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023
(PADA), se les hace la cordial invitacion a que se inscriban a las capacitaciones en relacién a la Materia de Archivistica
que encontraran en el Centro Virtual de Formacién INAI, en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion,
Proteccion de Datos Personales (CEVINAI); mismos que deberd considerar la obligacién que representa para el
personal de estructura y del personal que auxilia en materia archivistica en el drea a su digno cargo, el deber de
cursar y aprobar dichas capacitaciones, es por ello que se debera inscribir a las capacitaciones que se enlistan a

continuacion:

Fecha de
Nombre de "
No. s . Liga entrega de las
Capacitacion en linea .
constancias
Sistema de Gestion de
Seguridad de Datos = N
1 : : .Org. i : ? id=
Berannalie Ve https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 27/02/2023
Publico.
Ley General de
g | Pratecelonge Dates | puee o npeae / /index.php?categoryid=1 | 27/02/2023
R Snly W ps: publica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=
de Sujetos Obligados,

Calzada México-Tacuba. 235, pisc 1. Col Un Hogar para Nosotros

zlealdia, Miguel Hidalgo, C.P, N330, Ciudad de México

T. 53417488
wenwiniuve cdmxgebimi
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anc:sco
VILEA
Gobierno Abierto y
3 Transparencia https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 29/05/2023
Proactiva.
4 CEaSIflCBCIDr.\‘de la https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 29/05/2023
Informacion.
5 Etica Publica. https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 28/08/2023

Sensibilizacion para la
6 Transparenciay la https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 28/08/2023
Rendicion de Cuentas.

7 | Descripcién Archivistica | https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 23/10/2023

Metodologia para la

8 |valoraciénydisposicion | https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/index.php?categoryid=1 | 23/10/2023
documental

Por otro lado, es importante mencionar a todas las personas servidoras plblicas deberan realizar el registro con sus
datos correspondientes, ya que una vez concluido la capacitacién debera obtener la constancia correspondiente,
misma que debera imprimir y enviar al area a mi cargo, en las fechas establecidas en el recuadro anteriormente
descrito en un horario limite de 17:30 hrs en los dias sefalados, con la finalidad de presentarlas como evidencia ante
el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).

Se anexa a la presente la Guia de Uso y Soluciones de Problemas, para consulta o dudas sobre su inscripcién a los
cursos antes mencionados, asi como para la obtencién de la constancia.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo, y ponerme a sus érdenes para
cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMEKITE

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nesotro
slcaldia, Miguei Hidalgo, C.7, 1330, Ciudad de Méxice CILDAL c
T 4

. 53-’41 7488 ¥ DE DE
VRIS

Jnjuve.cdmx.geb.mx Cn
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/
015/2023 CON FECHA DE 13 DE FEBRERO DE 2023.
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DE DOCUMENTOS

ANEXO 7

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros, _
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
T.5553417488 Y DE DERECHOS

www.injuve.cdmx.gob.mx 25
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U VILA

Ciudad de México a 27 de febrero de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/031/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en atencion a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023 de fecha 13 de
febrero del afio en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccion de
Administracion y Finanzas realizo de manera satisfactoria las siguientes capacitaciones:

e Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Piblico.

¢ Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
e Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva.

¢ Clasificacion de la Informacién.

e Sensibilidad para la Transparencia y la Rendicién de Cuentas.

Por lo anterior, se anexa copia simple de las constancias de las capacitaciones anteriormente
enlistadas para los efectos conducentes de este Comité que nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos3s, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el mofMento, le envio un cordial saludo.

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DE COTECIAD.




El Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancia

a.

Elizabeth Garcia Mata

Por su participacion en el curso:
Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Publico

Con una duracion de: 07 horas
16 de febrero de 2023

XvLCrLxO0Wq
Calificacion: 100%

Juan Capds C
de Capacitacion




El Instituto Nacional de Transparencio,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancio

Elizabeth Garcia Mata

Por su participacion en el curso:

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Con una duracion de: 06 horas
1 de marzo de 2022

Calificacion: 100%

ny



El Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancia

Elizabeth Garcia Mata

Por su participacion en el curso:

Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva

Con una duracion de: 04 horas
24 de febrero de 2022
Calificacion: 100%




El Instifuto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancia

d.

Elizabeth Garcia Mata

Por su participacién en el curso:

Clasificacion de la Informacion
Con una duracion de: 04 horas
25 de febrero de 2022
Calificacion: 100%
UWqzMEgH4A




El Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Profeccion de Dafos Personales

otorga la presente

Constancia

Elizabeth Garcia Mata

Por su participacidn en el curso:

. . r

Sensibilizacion para la Transparencia y la Rendicion de Cuentas

Con una duracion de: 05 horas
24 de febrero de 2022

Calificacion: 100%
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/DG/082/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD EN EL INSTITUTO
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Por medio de la presente; y en atencién a la CIRCULAR/INJUVE/DAyYF/015/2023 de fecha 13 de
febrero del afio en curso, en la cual hace una cordial invitacion a inscribirse a las capacitaciones en
relacién a la Materia de Archivistica que se encontraban en el Centro Virtual de Formacion INAI, en
Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de Datos Personales (CEVINAL, tengo
a bien hacer entrega de copias simples de las constancias de las siguientes capacitaciones:

» Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Publico.
* Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el momento, aprovecbo la ocasion para enviarle un cordial saludo.

A;'/Efm AMENTE s
\“"“-—

— _M\_mwvvﬂtti;?

BEATRIZ ADRIANA OLIVARES ] PNAL
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITYTO
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

v Injuva cdmuegol my



El Instituto Nacional de Tronsparencio,
Acceso a la Informocion y Proteccion de Dalos Personales

otorga la presente

Constaoncio

a.

Beatriz Adriana Olivares Pinal

Por su participacién en el curso:
Sistema de Gestién de Seguridad de Datos Personales Sector Publico

Con una duracion de: 07 horas
1 e A 1B 16 de febrero de 2023
" z3x ApKIMWx

Calificacion: 100%




El Instituto Nacional de Tronsparencio,
Acceso a lo Informacion y Proteccidon de Dalos Personales

)

otorga la presente

Constancia

&

Beatriz Adriana Olivares Pinal

Por su participacién en ¢l curso:

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
Con una duracion de: 06 horas
16 de febrero de 2023
Calificacion: 100%
3ThHDXLR7e

el B os
Juan ”Oa_aw.m CarrGsco Guliérrezr

¥

Q__‘mnww_@@mzwﬁ _amm Capacitacion
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Ciudad de México, a 17 de febrero de 2023.
INJUVE/CIT/104/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con los atentos saludos, sirva el presente para atender la CIRCULAR INJUVE/DAYF/015/2023,
relativo a la Capacitacion en relacidn a la materia Archivistica, impartida por el Centro Virtual de
Informacidn (CEVINAI), en la que se detallan 08 cursos en linea, de los cuales, bajo su calendario de
entrega, para este mes corriente, se debers dar cumplimiento como fecha limite el dia 27, a las
siguientes capacitaciones:

* Sistema de Gestidn de Seguridad de Datos Personales del Sector Publico.

* Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

En este sentido, esta Coordinacién hace entrega en tiempo y forma de lo requerido, anexando copia
simple de 06 constancias pertenecientes a la Titular del 4rea y 02 personas de Honorarios adscritas
a la misma.

Sin mas por el momento quedo de usted.

ATENTAMENTE

i
]
i

&

MARTHA KARINA RiOS HERNANDEZ W B

COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

i,

Calzada México-Tacube, 235, piso 1, Col Un rHlogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudsd da México CIUDBA
T.5341 7488
wwwiinjuve.cdms.goib.my
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>oom.mo a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancia

Nancy Jacqueline Medina Vazquez

Por su participacion en el curso:

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Con una duracién de: 06 horas
16 de febrero de 2023

Calificacion: 100%
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- Infermdsion y Profecsion de Dolos Perronales

El Instituto Nacional de Transparencio,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancio

a.

LUIS ANGEL DIAZ VALVERDE

Por su participacion en el curso:

Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Piblico

Con una duracién de: 07 horas
16 de febrero de 2023

n8DVVOUVIO
Calificacion: 100%
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El Instituto Nacional de Transparencia, ,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

otorga la presente

Constancia

LUIS ANGEL DIAZ VALVERDE

Por su participacion en el curso:

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

Con una duracién de: 06 horas

16 de febrero de 2023
Calificacion: 100%

Juan Capos Cagrbsco Gutiérrez
_ 4\ de Capacitacion




Ciudad de México, a 28 defebrerp 2023

INJUVESLCRI[038/202
ELIZABETH CARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACIGN ¥ FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUR BE LA CIUDAD
DE MEXICD ¥ PRESIDENTA

DEL COMITE DE COTECIAD
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Por medio de la presente y en respuesta de la CIRCULAR INJUVE/DAYF/015/2023 con fecha del 13 de
febrero’ de 2023, en referencia 2 los cursos Sistema de Gestidn de Seguridad de Uates Personales
Sector Piblico y Ley General de Protescién de Dates Personales an Posesidn de Sujetos Chligados,
con fecha de entrega del 27 de febrero de 2023, se informa que iz pagina no permite el acceso va que se
encuentra en mantenimiente,

A continuacidn se anexan capturas de pantalla para confirmar lo anteriormente mencionado,

Sin otro particular, aproveche |z ocasion para mandarle un cordial salude.

ATENTAMENTE

o

GEL ADRIAN MEJIA MARTIN b

LIDER COORDINADOR DE PROVECTOS DE LA
JUVENTURD DELINSTITUTO BE LA JU IE" TUD
DEL GORIERNG DE LA CIUDAD DE MEXIC
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
Oficio No. INJUVE/JUD-EI/002/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

Poreste medio, en atenciény respuesta a la CIRCULAR/INJUVE/DAYF/015/2023, mediantela cual
solicita dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México 2023, para inscribirnosy cursar la capacitacién
en Materia Archivistica en el Centro Virtual de Formacién INAL

Al respecto, me permito hacer de su conocimiento que la plataforma de dicha
Institucion se encuentra en mantenimiento, motivo por el cual no he podido dar
cumplimiento a las dos primeras capacitaciones programadas, sin embargo, una vez
habilitado el portal, continuaré con la peticién citada en la circular en mencién.

Sin mas el momento, aprovecho la ocasidn para enviarte un cordial saludo.

ATENTAM EN'I:_.EJ"

o : 9 3 TER, 4
147
DANIEL HERRERIAS ESCAMILLA
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

e
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jAtento Aviso!

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias.
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Ciudad de México. a 27 de febrero de 2023
INJUVE/EIE/O28/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

En atencién a la similar INJUVE/DAyF/015/2023 en el cual se da conocimiento sobre las
capacitaciones en materia archivistica, que se encontraran de manera virtual de INAI, en materia de

transparencia, Acceso a la infermacion, Proteccion de Datos Personales (CEVINAIL.

Es a través de este medio informo que no se pudieron llevar a cabo los curso, ya que la pagina web
esta en mantenimiento,

Adjunto capiura de pantalla.

Sin mas por el momento, le envia un cordial saludo.

\

R
.‘\1 \,@\
4\ =
I\ ‘ PSR R N
ATENTAMENTE S N
ARTURO ANTONIO MARQUEZ DOMINGUEZ | =~ . 4 vow se0s
ENLACE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS ENEL |~ =& “=7 =7
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEX}CO O?_: ;{_}C‘- i_r )
Calzads Mexico-Tacubs, 235. piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia. Miguel Hidzalge, C.P, 1330, Ciudad de México CIUDAD INRtYS

T.5341 7488
wwy injuve comxgab.mx



iAtento Avisol
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,
disculpe las melestias.




Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/ECUS/002/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

PRESENTE

Por medio de la presente Y en seguimiento a g CIRCULARHNJUVEIDAyF;’U‘i5!2023, le
informo lo siguiente, derivada de que la plataforma

hfig';s:ff'cevifaigubiica.inai.orq.mx.ﬁ:ourseﬁndex.phn?categorvidz1 se encuentra en

Adjunto captura de pantalla del estatus actual de |a pagina,

Sin mas por el momento, aprovechando la ocasién reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

B :‘ﬁéﬁ"g; =
JULIO CESAR JIMENEZ ALTAMIRANO

ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

CLba, 235 pisn 1, Col
Aes, TP, 330, Ciu
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/EPE/003/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD
DE MEXICO.

PRESENTE

Por medio de la presente y en seguimiento a la CIRCULAR/INJUVE/DAyYF/015/2023, le
informo lo siguiente, derivado de que la plataforma
hitps:/iceviieinubiice inal ero mx/coursa/index. php?categorvid=1 se encuentra en
mantenimiento desde el dia 21 del presente mes no acredité los cursos denominados
“Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Publico” y “Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados”, impartidos en la
plataforma antes mencionada,

Adjunto captura de pantalla del estatus actual de la pagina.

Sin mas por el momento, aprovechando la ocasion reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

TANIA MADAI BAUTISTA AMADO
ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATEGICOS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/EDyRS/002/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE

En cumplimiento de la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023, informo a usted que
me fue imposible concluir satisfactoriamente los cursos denominados “Sistema de
Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Publico” y “Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados”, impartidos en
la plataforma . 8wz ifaipublica.inal.org.mx/course/index.php?categoryid=1 :

toda vez que la plataforma desde el dia 21 del presente mes se encuentra en

mantenimiento,

Se anexa a la presente, fotografia del estatus actual de la pagina.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

v}._\&

BELINDA DEL CARMEN HUCHIN LOPEZ -
ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCION SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
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J4 sitio se encuentra en mantenimien'to,

iisculpe fas molestias.
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Ciudad de México',,-a‘_f‘i—_b?f;.de feb"r-é-fé de 2023
INJUVE/JUDACHYF/091/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS —

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD G
PRESENTE P TN

T o

Por medio del presente en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAYF/015/2023, donde se hace
la cordial invitacién para la inscripcién a las capacitaciones en Materia Archivistica en el
Centro Virtual de formacién INAI, en materia de transparencia, Acceso a la Informacion,
Proteccion de Datos Personales (CEVINAI)

Por lo anterior, me permito informarle que se ingreso a la plataforma para realizar los
cursos sefialados en dicha circular, la cual se encuentra en mantenimiento hasta nuevo
aviso, adjunto capturas de pantalla para pronta referencia.

&  +* C Q0 & mbeiipmmyge "“IUO'

jAtento Aviso!
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias,

Calzada Meéxico-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nasotros

alcaldia, Miguel Hidalge, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.ccmx.gob.mx
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Ciudad de México a 27 de fehrero de 2023
INJUVE/CVYPPJ/112/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD MEXICO
PRESENTE

Por este medio y en atencion a la CIRCULAR INJUVE/DAyYF/015/2023 por medio de la cual hace
la cordial invitacion para la inscripcidn a las capacitaciones en relacidén a la Materia de
Archivistica que se encuentra en el Centro Virtual de Formacién INAl, en Materia de
Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccién de Datos Personales (CEVINAI), de las cuales
solicita que se envie de manera impresa al drea asu digno cargo las siguientes capacitaciones:

» Sistema de Gestidn de Seguridad de Datos Personales Sector Publico
*  Ley General de Proteccién de Datos Perscnales en Posesion de Sujetos Obligados

Por lo anterior, se hace de su conocimiento, que debido al mantenimiento de la plataforma no
fue posible realizar dichas capacitaciones, se anexa captura de pantalla como evidencia

T

Sin mas por el momento, aprovechd la ocasion para enviarle un cordial saLu-dr”é:ﬂz'«b"i’:-‘ VL
,-"-{'\};.;’ {51 i
3 il 7 ADRgi A
i /

ATENTAMENTE :fé 1
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: J i 3 N e -
LUIS ENRIQUE GARCIA QUINTERO -

] ) . S
COQORDINADCR DE}J!NCUL.@C!@N Y PLANEACION DE PROGRAMAS 4 LA JUVENTUD DEL

\

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada Mexico-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de Meéxico CIUDAD INNOVADORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
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jAtento Aviso!

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias.

Calzada México-Tacuba, 235, pisa 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia, Migue! Hidalge, C.0, 11330, Ciudad de México

T.5341 7488
wwnwLinjuve.cdmx gaolb.mx
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/SDCyMA/018/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

En atencion a su similar INJUVE/DAyF/015/2023 en la cual se hace del conocimiento a todo el
personal de estructura de esta Dependencia, las capacitaciones en materia de Archivistica, que se
encontraran en el Centro Virtual de Formacion INAIL, en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacién, Proteccién de Datos Personales (CEVINAI).

En este sentido informo a Usted que no se pudieron tomar los cursos ya que la pagina esta en
mantenimiento, adjunto las capturas de pantalla para pronta referencia

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTES -
7 -
F A /

Vs

/7
ISAEL HERNANDEZ PEREZ

SUBDIRECTOR DE DIFUSION, COMUNICACION B 458

e

Y MEDIOS ALTERNATIVOS i il

Calzada México-Tacuba. 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
Oficio No. INJUVE/DRI/015/2023
ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD
PRESENTE

Por este medio, en atencion y respuesta a la CIRCULAR/INJUVE/DAyYF/15/2023, mediante la cual
informa que, con fundamento en los articulos 35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de
Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin de dar cumplimiento
al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA), asimismo hace la cordial invitacidn a realizar la inscripcion a las
capacitaciones en relacion a la Materia Archivistica del Centro Virtual de Formacidn INAI, en
Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccién de Datos Personales (CEVINAL

Al respecto, me permito informar a usted que, debido a que la pagina web
http://https//cevifaipublica.inai.org.mx/course/index/.php?categoryid=1, se encuentra en
mantenimiento hasta el dia de hoy, no se han podido acreditar los siguientes Cursos:

> Sistema de Gestion de Seguridad de Datos Personales Sector Piblico;
» Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Anexo captura de pantalla de la pagina web.

Lo anterior para su conocimiento; no omito mencionar que esta Direccién seguird pendiente para
el momento en que se habilite la pagina, y asi estar en posibilidades de acreditar dichos cursos.

Sin mds el momento, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo. y ,-*, DI L.
ATENTAMENTE %

/ / 3 /':lr
- |

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO '

DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES N
RPL/lgc*

: Nosotros
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jAtento Aviso!

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento

disculpe las molestias.
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jAtento Aviso!

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias.

Calzaca Mexico-Tacubka, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nozotras

alcaldia, Miguel Hicalgo, TR 11330, Ciudad co México CIUDAD IHNOVADORA
T. 5341 7488 Y DE DERECHOS
wwwinjuve.cdmx.gob.mx
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/SESPYP/015/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Por medio del presente y en atencién a la CIRCULAR NJUVE/DAyYF/015/2023, en la cual solicita la
inscripcion y aprobacidn de las capacitaciones enlistadas en la misma correspondientes a la
plataforma de Cevifaipublica.inai.org.mx.

Por lo anterior tengo a bien informarle que, en diferentes intentos de realizar la inscripcion a los

cursos sefialados, no fue posible ya que la pagina esta en mantenimiento Y genera un error al
cargar,

Anexo las capturas de pantalla obtenidas en la pagina, asi mismo quedo al tanto para cursar y
aprobar los cursos referidos en tanto se restaure la platafarma.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién paraenviarle un cordial saludo.

RAUL ROI\W[ERO RIVERA
SUBDIRECTOR DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO
DE PLANES Y PROGRAMAS




D imaneg ! ¥ @lermpl X f UDDHIL X0 T TURENS % Soanpdd 2 @ L0NE

EFIEECEDLE

jAtento Aviso!
Por el momento, el sitio se encuenira en mantenimianto,

disculpe fas molestias.
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jAtento Aviso!
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias.




iAtento Aviso!
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias.
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jAtento Aviso!
Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias.
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Ciudad de México, a 27 de febrero de 2023
INJUVE/EBYTC/002/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Por medio del presente v en atencidén a la CIRCULAR NJUVE/DAYF/015/2023, en la cual solicita la
inscripcién y aprobacion de las capacitaciones enlistadas en la misma correspondientes a la
plataforma de Cevifaipublica.inai.org.mx.

Por lo anterior tengo a bien informarle que, en diferentes intentos de realizar la inscripcion a los
cursos sefialados, no fue posible ya que la pagina estd en mantenimiento y genera un error al

cargar.

Anexo capturas dc pantalla obtenidas en la pégina, asf mismo quedo al tanto para cursar y
aprobar los cursos referidos en tanto se restaure la plataforma.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
s, 5
T T S e m
¥ R - o ’\;//
LUIS JAVIER GARCIA DE LA FUENTE e
ENLACE DE BRIGADAS Y TRABAJO COMUNITARIO > i
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28/2/23,12:14 Correo de Gobierno de la CDMX - RESPUESTA CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023

o
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v “ ciupan og MExico Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>
o

1 mensaje
Erwin Arriola <erwinarriolad@gmail.com> 28 de febrero de 2023, 10:13
Para: Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>

Estimada Directora, en atencion a la circular INJUVE/DAyF/015/2023 respecto al calendario de capacitaciones impartidas a través de CEVINAI y de la
cuales se debieron entregar dos primeras constancias el dia 27 del presente mes, le informo que no ha sido posible dar cumplimiento debido a que la
plataforma de cursos se encuentra en mantenimiento.

Para lo anterior anexo imagen de la pagina en mantenimiento y respuesta que Jaime Quintero Garcia, encargado del Departamento de Desarrollo de
Capacitacion, quien refirio que la citada plataforma, tentativamente, se restablecera a finales de marzo de 2023.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente.

Erwin Francisco Arriola Doroteo.

Subdirector de Promocion y Defensoria de los Derechos de la Juventud
del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México

2 adjuntos

plataforma .jpyg
4522K

respuesta.jpg
499K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=24882d6 1a18&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1759091959708988012&simpl=msg-f%3A1759091959... 1/
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Jaime Quintero Ga... Hace 6 dias
parami ~

A

Jaime Quintero Garcia + jaime.quintero@inai
.0rg.mx

Erwin Arriola - erwinarriolad@gmail.com
22 feb 2023, 6:37 p. m.

Encriptacién estandar (TLS)
Ver detalles de seguridad

Apreciable Erwin:

En atencion a su consulta, nos permitimos
informarle que el Centro Virtual de Capacitacion en
Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccién de Datos Personales (CEVINAI), en el
que se encuentran alojados los cursos a los que se
refiere, se encuentra en un proceso de
mantenimiento y actualizacion para garantizar la
prestacion de sus servicios.

Se prevé, que el servicio se reestablezca hacia
finales del mes de marzo de 2023.

Lamentamos los inconvenientes causados; le
agradeceremos estar pendiente de la puesta en
marcha de la nueva version del CEVINAI.

Reciba cordiales saludos.

https:/imail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGrermdnSHwWMdRptCfeQJXJWLrN?projector=1&messagePartld=0.2
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jAtento Aviso!

Por el momento, el sitio se encuentra en mantenimiento,

disculpe las molestias:
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https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGrermdnSHWMAR ptCfeQJXJWLrN?projector=1&messagePartld=0.1
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Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
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Ciudad de México, a 16 de febrero de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAYF/018/2023

ATODO PERSONAL DE ESTRUCTURA

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES,

JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,
ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracién Piblica de la Ciudad de
México articulos 72 y 73, Ley de los Derechos de las Personas Jévenes en la Ciudad de México,
articulo 148, numerales I, I1l, IV, VI y VIl y 149, y con el fin de dar cumplimiento al “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)”, Subnumeral 5.5.2 “Mediante tripticos se hard difusién de los
lineamientos establecidos en la Ley General de Archivos” para el tratamiento de expedientes y
documentos.

Por lo anterior, se anexa al presente un ejemplar del Triptico de Informacién: “Criterios de foliado de
expedientes de archivo”, para su atencion, seguimiento y difusién dentro de su Unidad
Administrativa.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAME

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y Fi NANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA
CIUDAD DE MEX|€O Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD.

c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, Presente.

Calzada México-Tacuba, 235, pisc 1, Coi Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Migue! Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México CIJDAD NN
T.5341 7488 Y bi

wieswinjuva.cdmx gobms




2,

3.

las  fojas  que

contengan

informacién, respetando la
integracion  del  expediente;
considerando  toda  aquella

informacién por minima que sea,
ejemplos: membrete, firma de
correo, consecutivo de
enumeracion, sellos, etc.

Se deber4 numerar de forma
consecutiva las fojas, sin omitir,
sin repetir numeros.

Todo expediente que se
encuentre registrado en una serie
documental con destino final
historico debera  foliarse de
manera electrénica por pagina,
considerando la totalidad del
contenido establecido en la hoja
testigo; y conforme a los criterios
de foliado digital y criterios de
digitalizacién para documentos

historicos.

B BLIOGRATIA
-

NS
7/

Direccién de Adquisiciones vy
Servicios Coordinaciéon General de
Archivos (2021), Criterios de foliado
de expedientes de archivo de
Financiera, S NG,
https://www.nafin.com/portalnf/fil

Nacional

es/secciones/normatividad/pdf/coo
rdinacion_general de archivos/Crite
rios.de foliado.de expedientes.de arc
hivo_.de Nacional Financiera S.N.C..
PDE. .

Calzada México Tacuba 235, Un Hogar

para.Nosotros, Mi guel Hidalgo,C.P.
; 5 Hkuou C iudad Qm Z éxico.
www.injuve.cdmx.gob.mx (

Criterios de
foliado de

expedientes de

archivo.
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/
018/2023 CON FECHA DE 16 DE FEBRERO DE 2023.
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6/3/23,12:12 PADA

o

E&%‘Hﬁii} Qﬁ coBIERNO DE LA | INSTITUTO DE

J
' °d CIUDAD DE MEXICO | DE LA CIUDAD ;
o

-

W

(https://www.injuve.cdmx.gob.mx)

Menu = Buscar Q
Instituto A
(/instituto)

Acerca de (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/acerca-de)

Directorio (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/directorio)

Estructura Organica (https:/www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/estructura)

Marco Normativo (https:/www.injuve.cdmx.gob.mx/instituto/marco-normativo)

Transparencia (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/transparencia) A
Armonizacion Contable (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/armonizacion-contable)

Documentacion Solicitudes de Informacion (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/transparencia/documentacion-solicitudes-de-
informacion)

Informes y reportes (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes) A
- PADA (https:/iwww.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada)
- PIDA (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pida)

Contacto (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/contacto)

PADA 2021 -

PADA 2021 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/PADA pdf)
Registro PADA 2021 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/SAF_DGRMSG_SACD_013_2021.pdf)

Acta de aprobacion (https:/www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/ACTA_IV_SESION.pdf)

{htips:!fwww.injuve.cdmx.gob.mxfstorage!appfmediafTransparencia!programaanualdedesarrolloarchivistic02022.pdf)

Informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico 2021
(https://www_injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/Transparencia/INFORME_ANUAL_DE_CU MPLIMIENTO_DEL_PROGRAMA_AN

PADA 2022 -

Programa anual de desarrollo archivistico 2022
(https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/T ransparencia/programaanualdedesarrolloarchivistico2022.pdf)

Acta de aprobacion (https:f!www.injuve.cdmx.gob.mxfstoragefappfmediafPADA!ACTA_IV_SES_OHD_COTECIAD_2021 pdf)
=

https://iwww,injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada 1/6



6/3/23, 12:12 PADA

Registro PADA 2022 (hﬂps:waw.injuve.cdmx‘gob.mx;’storageiappf‘mediafPADA!SAF_DGRMSG_SACD_230_2022.pdf)

Informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico 2022
(hﬂps:a’.fwww.injuve.cdmx.gob.mx!storagefappfmediaz’PADNlNFORME_ANUAL‘_CUMPL!MIENTO_AL_PADA_2022.pdf}

PADA 2023 -

PADA 2023 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/ PADA/PADA_2023.pdf)
Registro PADA 2023 (https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage/app/media/PADA/Registro_2023.pdf)

Acta de aprobacion (hnpsj!www.injuve.cdmx.gob.mx!storagefapp/media.-’PADNACTA_IV_SES_ORD_COTECIAD_2022_‘I .pdf)

(https:ffwww.Enjuve.cdmx.gob.mx!storagefapp!media!TransparenciafprogramaanuaidedesarrolIoarchivisli002022.pd1)

Informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico 2023

COMPARTIR IMPRIMIR

= (mailto: ?subject=Te comparto el sigueinte enlace&body=Entra a Instituto de la Juventud https:/@ww.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada)
W (http://twitter. com/share 7url=https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada)
f (http:/iwww.facebook.com/sharer.php?u=https://www.injuve.cdmx.gob.mx/informes/pada)

© (whatsapp.//send?text=https://www.injuve.cdmx.gob.mxfinformes/pada)

Atencion ciudadana

Direccion: Calzada México - Tacuba 235
Colonia Un Hogar Para Nosotros, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11330, Ciudad de México

Teléfono:
55 5341 7488 Ext. -

Horario:
De lunes a viernes a partir de las 10:00 horas

https://www.injuve cdmx.gob.mx/informes/pada j 2/6
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OMO GOBIERND C:'E LA SECRETARIADE CULTURA
w CIUDAD DE MEXICO ARCHIVO i<
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¥ Francisco

CIUDAD DE MEXICO A & DE MARZO DE 2023
SC/DAHCDMX/062/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

En respuesta a su oficio No. INJUVE/DAYF/203/2023 en el cual solicitan por parte de nuestro recinto
asesoramiento en materia archivistica para el personal de lz Direccion a su digno cargo me sirvo
comentarle lo siguiente:

He girado instrucciones para que el personal correspondiente zl drea de Procesos Archivisticos
del Archivo Histérico de la Ciudad de México elabore unz propuesta de asesorias que atiendan
favorablemente los temas que me ha indicado en su solicitud a través del oficio arriba citado. Para ello le
comento que las fechas sugeridas empalman con actividades ya programadas de este recinto. Por lo
anterior, ofrecemos las siguientes fechas tratando de acoplarnos a la ubicacién y horarios de su propuesta
original vy con la salvedad de que Iz tercera fecha estaria contemplada para suplir el tiempo en caso de no
poder concluir los temas en las dos primeras sesiones:

Fechas ‘ Horario } Demicilio Numero de personas a asesorar |
1 21/03/23 16:00-18:00 | Calzada México- 17 servidores publicos y 17 personal de

| 22/03/23 16:00 - 18:00 | Tacuba, 235, Un Hogar apovyo en la materia archivistica de las |
- Para Nosotros, Miguel | diferentes dreas del INJUVE, dando un total i
. 23/03/23 16:00 - 18:00 Hicalgo, 11330 COMX | P |

Finaimente, me sirvo solicitarle que, para cumplir de manera pertinente ¥ garantizar que las asesorias
brindadas cobren relevancia para el personal que atienda a las mismas y en aras de mejorar el proceso
archivistico y la gestion documental interna de su Instituto, pueda girar sus amables instrucciones para

que el personal correspondiente pueda resolver el siguiente formulario en linea a través de la liga que le
anexo a continuacion:

CIUDAD INNGYVADORA
Y DF DERECHOS



M GOBIERNQ DE LA SECHETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
V CIUDAD DE MEXICO : | , G CIUBADA?

2023

ARDDE .

 Fraiicisco
VI E-'A

Diagnostico para Archivo de Tramite y Concentracion. AHCDMX:
htips://forms.gle/u)SWBWINAITJUFLES

Este fermularic, disefado especificamente para las necesidades que nos han expresado en su
comunicacion anterior, nos sirve para conocer con anterioridad el estado de I3 cuestion en materia
archivistica al interior de su Institucion v con ello poder brindar el mejor apoyo posible de acuerdo con
sus necesidades.

Sin otro particular, reciba un saludo cordial.

ENTAMENTE

DRA. REGINA TAP{&/CHAVEZ
DIRECTORA DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA CIUDAD DE MEXICO
“Carlos de Siglienza y Géngora”

CIUDAD INNOVADCRA
OF DERECHOS

"}xﬁug



713123, 16:21 Correo de Gobierno de la CDMX - INJUVE.-Solicitud de asesoria archivista.

9. CioND DE NEXED Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>

INJUVE.-Solicitud de asesoria archivista.

Luis Cario <cario.ahcdmx@gmail.com> 7 de marzo de 2023, 15:55
Para: Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob. mx>
Cc: Regina Tapia Chavez <rtapiac@cdmx.gob.mx>, Beatriz Adriana Qlivares Pinal <bolivaresp@cdmx.gob.mx>, "regina.tapia@gmail.com”
<regina.tapia@gmail.com>, Ricardo Villalobos <ricardovmz83@gmail.com>

Estimada Elizabeth Garcia Mata,

Muchas gracias por su pronta respuesta. Nos encontramos en este momento en varios frabajos que nos fueron encargados por la Secretaria
de Cultura, razén por la cual no podemos atender su solicitud en las fechas que nos han propuesto inicialmente. En el oficio adjunto me permito
hacerle llegar la propuesta de fechas. Debido a que hemos anexado un formulario en linea que esperamos nos pueda apoyar turnando sus amables

instrucciones para que sea contestado por parte del personal correspondiente del drea a su cargo y de esta forma realizar la asesoria solicitada con
mayor conocimiento de las necesidades de su instituto.

Sin mas por el momento le hago copia del link correspondiente para responder el formulario, Este instrumento nos sera de suma utilidad para
brindarles la asesoria correspondiente:

Diagnéstico Archivo de Tramite y de Concentracion. AHCDMX
~—Atentamente,

Luis Cario

Coordinador de Procesos Archivisticos y Digitalizacion
Archivo Histérico de |la Ciudad de México

Secretaria de Cultura de la CDMX

(+521) 55148240 73

- SCDAHCDMX06220223.pdf
388K

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=24882d61a1&view=pt&search=all&permmsgid=msg-{%3A 1759747682027 067577 &simpl=msg-f%3A1759747682...  1/1



7/3/23, 19:.27 Correo de Gobierno de la CDMX - INJUVE.- NOTIFICACION DE SOLICITUD DE ASESORIA EN MATERIAARCHIVISTICAALA...

D ﬁl‘:‘ﬂ‘ﬁ’ll

ﬁ’ Cvont 13 mLEtS Elizabeth Garclo Mata <egarciom@edmx.gob.me>

INSUVE.- NCTIFICACION DE SOLICITUD DE ASESORIA EN MATERIA ARCHIVISTICA AL AHCDMX

Elizabeth Garcia Mata sggarciam Dedmz.gob.me>

. 7 de marg de 2023, 1255
Parz; Raleel Pérez Lourrabsquio <perszl@odmx.gob.mx>, Eowin Misae| Hemdndez Perez <oh the Smr.gab.mee-, Coomdinacan Juridics y ds T di ve@ygmail.com>,
cerachgshumanesinjuve 192 gmail.com. Luls Enngue Garcln Quintars <lnarciag@eame gob.my>, mamerar@odmgobime, mmmzomemnamm Menasns@ndmx gob. mx, dm:@rdmx.gohm)r Damars Ruaz
=damars=. 0000 @gmeil.eom>. amojiam(@edmx com.mx. igorciafBedme gob.my, fimenezai@edrm goboms:, o Dedmx.gob oy, quezdSedmygabmy, g Dosrmgeb.mx, Shuichnl@somagob g
Ce Bogtriz Adnana Olvares Pinal <bolvarespSodmu.cobmaes
En acgui 2 la notificacien de la sofict

d de Asescria en Matena Archivistica af AHCDMX, mfsrma que In Dra, Riegina Tapea Chdvez, Directors del Archivo Higtdtica defa Qibdad de Mexico, hao fizgar s csia
Direcmén et Oficio SCDANCDMN0E2/2023 d= focha 05 de marze del 2fic en curss, en cusl ha hecho de arianto a esta DN &n do A 30n y Finanzas gue ef area de Procescs Archivisticos del Archivo
Histénoo de la Cudsd de Ménico ho eleorado una propuesta Oe asesories que alisndsn {avorabismente los 1emas que se ha soliciado on el ciico INJUVEDAYF 202312023 es por oo gue 5 tens a bien notficar s
fechas qus han propuesta para Bevar 3 caba 1as 35850035 en matena en archivisiics y de 2513 manera tenga contampiadas las fechas y horaries propussios para que puede asistic en tempo ¥ forma,

Porolro{ade; sele solicts de [z manera mas alenta que resuetve of sigwenie femulano en finea 2 iraveds de o fga que e ls proporciona A conBnuacian

mipsiidecs.goonie. 1FAIpOLSey-1aiDP4m_gqoph2depl VOB MHETTp_mongM20Qhiiawiom

Dicha formuizrio Tue diseftado por el droa da Prosasos Archivisices dal Archivo Histdrics de la Giudad de Meéxiza para poder astar =n biid: ce las d
anchivistica y de esta manara pusdan brindar ol mejor apoyo posibie e acuerde con |as necesidades,

g sslei an fion de malana
Par G, 58 s € ohcie antos Sads pois oU prorse relsenss

Sy ctra particdarn, reatho un cental safucdo,

“Se hace le entrega por 2stc medio, de conformidad con o establecido por ol erticuls *SEGUNDC. - Las comunicacionss por Garrea electrdnico institucional cmirg las
Dependencias. évgams Desconceniredos. Entidades y Alcaldias de is Adminisiracitn Pablica ds I Ciudad de Mixico sordn consideradas comunicaciones oficiales yilendran
valigez juridica plena.” De! ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIDS REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMO MEDIOS OFICIALES PARA
CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANCS COLEGIADOS EN LAS
DEPENDENCIAS, ORGANDS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA

EIMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.” Publicado en Iz Gzosta Oficial de ia Ciudad de México of
8§ de ghrilde 2020."

Bvig, 3 mar 2025 o e 15:54, Elizabeth Garcla Mata {<eti=am Dot gos.n o) estibio.

[E tewto catitde sntw paudre]

i

a - -
Q/’ Elizabeth Garcia Mata CIUDAD INNOVADORA
@ ep O s A e . ¥ DE DERELNOS

._I! SCDAHC‘DM!I!SEEDM@HF
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C]LDAD DE MEXICO

" REGISTRO DE ASISTENCIA

ASESORIA ARCHNISTICA POR EL AHCDMX

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

2023

" NOMBREYAPELLIDO(S)~

" WARTES

EVENTO:
LUGAR: 5to Piso,Calzada México-Tacuba, Calz México-Tacuba 235, Un Hogar Para
Nosotros, Miguel Hidalgo, 11330 CDMX. 21Y 23 DE MARZO DE 2023.
HORARIO: 16:00-18:00
MES: MARZO
ANO: DIAS DE LA SEMANA

. JUEVES
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2 Mongewrat Buiz Juarez. Pveonal Adonen Dir Gl -
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5 Fetlo lsabel Baez Antamic Cudtura iU VE- X
6 Fousn Misael terndader Tevez. | Svetiveccion de Comunicacicin %
i Avngrie Danreda Garga Aluevez ersonad Adminisvadtive j |
8 Duke Ximmena. 1Zentrc Mendoza | Rysonad Adminitradtive *
9 Yaemin ldalid Espincea Teedo Persunad Admin ftectaw hS
10 Grardie olela Fuente. Luis dewies ERYTC ~
b Basl Borwro Eivera Sukditeccion  Fregraanaf *

X
P
P
Pas
<
X
P
X
>
>
al
1 Cewol Marian Carbedlc Ldpez SPy PROJ X
= Mia. Elicteht Cron Perer SPyooT X TR ey
4 Beddiiguer  Postan Brandon SPyDDT X 1fz Dereted S o
15 Ernwin Tovotco  fhrida — SPy DOT >
16 Daman’y +. Buz Carillo SUCA T+ X *
% Deanic Tlendozs Poonitt® TUOACHy T X
18 Jewier Tviz  Léeer Bepreervtante ce Stephane Rodrmuez. x
19 Laxa Xilegas Terre< N PP > X
0 Deyanira Dice Chavey (e e = | < *
2 Nancy Jacquedine Dleaina Vazquez.  |Coordinacian Jurdica y T Pl b
2 Tis Tonaldi Lead Trejo Coorainacion duidica v T L M
23 Dlarthe. Farina, 1265 tlemdandes | Coordinacitn Juridca | ] SIRC,
1 Migued Amgel Bue Niceldy SESPuF >< %
» T- Madal Bavtista Anadc EPE > X
26 Icavta Brisa Cortes Frarc Colturea > .9
z Rafaed TRier Lavrvakbaauio Dire ctor e Pelaciones It - & .
28 Tonied tHererial Escemila VS Enleke Inten inshrtucionond — Y
29 Ororce tlunez cristian criovannl Fioral Admintstestine /Arca arnivG o
30 Arna. Temara Bloncas Redal Rusonal Admmitutive o X
3 Elzabeth Gentta Mo DAy F & K
2 Letiva Santagl crvz Proagncd Adknnintitrod i ~ +*
3 Avturo Antonic Mevguey QJumineptz. [Enlae [nfituciones Eclocesive b
34 Ovozeo Aurez Crvhian Ciovanng SES®P «
3 Anged VillacoRa, ™edina JUuDACHYFE X
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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ASESORIA ARCHIVISTICA: MARTES 21/03/2023.

Tacuba. 235, pise 1 Col Un Hogar para Nosotras
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ANEXO 3

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.
T. 555341 7488
www.injuve.cdmx.gob.mx




@ﬂ INSTITUTO DE LA JUVENTUD
y el et DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

2023

AHO BT o '

&~ Francisco
V), | viEh

Ciudad de México, a 03 de abril de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAYF/029/2023

ATODO PERSONAL DE ESTRUCTURA

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES,

JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,
ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

_INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
RESENTE

Con fundamento en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo de la Administracién Piblica de la Ciudad de México en los
articulos 72 y 73 y a la Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de México en el articulo 148,
numerales |, I1l, IV, VI y VIl y el Articulo 149; y con la finalidad de dar seguimiento al punto 5.1, de Primera Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, llevada a cabo el dia 28 de marzo del
presente afo; en donde se aprobaron los instrumentos de control y de consulta archivistico. Los cuales se ponen
a su disposicion para el uso del area a su digno cargo:

* Inventario de archivo de tramite.

e Inventario de baja documental.

e Inventario de transferencia primaria.

* Inventario de transferencia secundaria.
e Inventario de archivo histérico.

e Caratula Estandarizada de expediente.

No omito mencionar, que dichos documentos son entregados en memoria USB en formato Excel/Word.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Calzada México-Tacuba, 235, isc 1, Col Un Hogar para Nasotros
alcaldia, Migus! Hidalgo, C.PM330, Ciudad de México

T.5341 7488

wwwviniuve cdmx.gob.mx
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/

029/2023 CON FECHA DE 03 DE ABRIL DE 2023.
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029/2023 CON FECHA DE 03 DE ABRIL DE 2023.
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Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.

T.555341 7488
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INSTITUTC DE LA JUVENTUD
GOBIERNO DE LA SHRAARRE 3
CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

ARODE g o~

" Trancisco
VIEA

Ciudad de México, a 29 de marzo de 2023
OficioNo..IN.JUVE/DAYE/283/2023 .

DRA. DULCE REGINA" TAF’IA CHAVEZ

DIRECTORA DEL ARCHIVO HISTORICO

DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE

Calle Repiblica de Chile esquina Donceles 8, Colonia

Centro (Area 1), C.P. 06000, Alcaldfa Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Con fundamento en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo de la Administracion Piblica de la Ciudad de
México en los articulos 72 y 73y a la Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de
México en el articulo 148, numerales I, IIl, IV, VI y VIl y el articulo 149; asi como en el articulo 98,
fraccion XIll de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y articulo 106, fraccion XV de la Ley de
General de Archivos; tengo a bien a solicitar su apreciable apoyo con el fin de que en el &mbito de
sus atribuciones gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda con la finalidad de obtener
el asesoramiento y la supervision personalizado para poder desarrollar la elaboracién de los
documentos archivisticos: Cuadro General de Clasificacidon Archivistica y el Catalogo de Disposicidon
Documental de este Instituto.

Dicho lo anterior, hago de su conocimiento que nos encontramos en toda la disposicién para que
dichas asesorias se ejecuten de la manera mas benéfica para ambas entidades, es por ello que nos
gustaria recibir de su parte una propuesta de fecha o fechas, horarios y en que podrian acudir a
nuestro domicilio o de ser el caso de que nosotros acudamos a su domicilio para poder llevar a cabo
las asesorias. T

e
o

ﬁ\‘ ok *-&5...:&},:'-1': fx
Por altimo, proporciono los datos de contacto: correo electrénico egarcrémfﬁ@dmx gob.mx , @’,ﬁ;‘“
teléfono 55 53427434 ext. 434 o teléfono celular 5538864074, para cualquier (:pomﬁtar|1t:\i..,':cn._,:}§*‘i GENERAL /@a )
,{:" DELINSTITUTO DELA SUVENTU \
Sin otro particular, aprovecho la ocasion para hacerle llegar un cordial saludlo?f“j é,/.\’/--h_ ey 1
4

ﬂ.“t \rv'"

DEL INSTITUTO BE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO. g, g g S8

¢.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del Instituto de |2 Juventud de la Ciudad de México. De conacimiento.

DIRECTORA DE ADM!:;;?(ION Y FINANZASY PRESIDENTA DEL COTEWD“

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Naosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CHAAT IOV AR OT

T. 534177438 e DEAELEDS
wwwinjuve cdmx.gob.mx
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28/3/23, 18:22 Correo de Gobiernc de la CDMX - INJUVE.- SOLICITUD DE ASESORIA Y SUPERVICION PERSONALIZADA
i‘;l; COMERND DL LA

- 'ﬂ'& '#:"* CIVIADBE HITICD

Elizancth Gorgia Liats <ogorcinm Jedmngotinae

INJUVE.- SOLICITUD DE ASESORIA Y SUPERVICION PERSONALIZADA

1 mi nsa

Elizabeth Garcia Mata <egarciam@edmyx.gob, mxs

Para: regina,tapia@gmail.com, Regina Tapia Chavez <riapiac@comx.gob.mx>
Ce: Beatriz Adriana Olivares Pinal <bolivaresp@edmx.gob.mx>

29 de marze de 2023, 18:20

Por aste madio hage llegar a usted ol oficio INJUVEMDAYF/283/2023,

Sin otro particular, reciba un cordial saludo,

“Se hace la entrega gor este medio, de conformidad con lo establecida por ef articulo “SEGUNDGC, - Las comunicaciones por correo electrénico institucional entre las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de /a Administracion Publica de la Ciudad de México serén consideradas comunicaciones oficiales y tendran
validez juridica plena.” Del ACUERDQ POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICAGION COMO MEDICS OFICIALES PARA
CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANCS COLEGIADOS EN LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA

EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJQ DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICQ." Publicads en la Gaceta Offcial de Is Ciugad de México e/
5 de abril de 2020."

Elizabeth Garcia Mata CIUDAD INNOVADORA
DR ST e AR s, i ¥ DE DERECHOS

F Y g
www.injuve.cdmx.gob.mx
55534727434 ext. 434y 435 ggarciam@cdmx.gob.mx
_IIIIJJVE_;EA_YF:ZEG_IUZS_‘!}EF T ) e
151K

hitpsi//mail.google.com/mail/u/0/?1k=24882d61a1&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-345604535566 792201 &simpl=msg-a:r-350561985216844.... 1/



13/4/23, 16:52 Carrec de Gobiemno de la CDMX - INJUVE.-REGISTRO PARA LOS TALLERES VIRTUALES GRATUITOS PARA LAELABORA....

m mnm Elizabeth Garcia Mata <egarciamBcdmix.gobanxs

IHJUVE -REGISTRO PARA Las TALLERES VIRTUALES GRATUTTOS PARA LA EI..ABDRACION DE CGCA Y GAD]DO
Vizut Chivez, José Lufs <hizusi@ognoohmss 13 e abril de 2023, 15,55
Para; Elizebeth Garciz Mata <egarcom@edmx gob.my>

2023
GOBJERNO DE Freviciso
g i MEWICO VILA

A B Bl £ B Sl S

Chudad de Méxicoa |2 de abril del 2023

Buen dia

En awencion al currco que antecede, en ol cual solicis o registeo al Taller virtasl gransim de claboracion de Cuadro General de Clasitiencidn Archivisties v del Catilogo de Dispesicién D tal, al respecto le
ofrezee una disculpa por gue no los puedo registrar ¢n ste, debido a que ¢l dicho taller et dirigido a les Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal.

Mo umitn cumentaris gue, 3 deses wsesoria v on refy al temu di Tng de Control Archivistice, pacde solicite infurmacion a ls Lic. Virgioia Canu Reyes, suladireviora de Capacitacion, en b
cuenia de correo clectrénico voano(@agn, goh.mx debido o que ella tiene dichs stribucion,

Sin otro particular le covio un cordial satude,

JOSE LUIS VIZUET CHAVEZ
£ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVES DE LA
m ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
e

Mypnida g, Eduacco Molina 13, Col Penmencars,

TRAZ2E0, ustiano Carranza, COME,
Tei: €71155) 5133 90C, ext:123570
2023 i
Pt ey
P
VA o oy

De: Elicabeth Garcis Matas cegarsiami@odmu.gobames

Enviada: Jucves, S0 de marzo de 2023 15:57

Para: Vizuet Chavez, José Luis <jvizueti@agn gob.me

Cc: rfamerer@odmy gobumx <romeror@edmx.gob.rme: infuve20@gmall com < e20(@gmall.coms
Azynto: INILIVE -REGISTRO PARA LOS TALLERES VIRTUALES GRATUITOS PARA LA ELASORACIGN DE CGCA Y CADIDD.

{E b chade soic aouta)

“La informacidn comennls o gste cumey, Usi c-um-a 1 comtiznnls e doe documznuds ansa, prads tonlener Lator persariales, Por o e s ditasiin ey sepomatilicdad e gremn fas trarsmy ¥ qaien los retibe, en iéomimas de 1o disgOuale pur e wrtguias & fracoaenes X1, XX,
WX 109, 168 y demias aplicalles de la Ley e T i, Awcean) @ 1 Tnfaarision TRda ¥ Readich 4 de Carntat de la Coialad de Mexien,

Lo Blabos Permnales w enotentrin motagidos pan 1a Loy de Prnecerin de D Perawnten en Tisedin de Sujetin Cblimadng da s Cindad de Mésicn, por s guic w1 ditivios & oot telida e s 2reielin 3 fecmes X SOEWTIE, 20K, MNTY, XXXV, 9, 16, 25, 36, 37,
AL 46,46, 55, ot Ley oo Procceciin d: Dieos Personsles e Pusesln de Sujeios Oblignles & e Ciudud de Mixies y demds teluives ¥ ipbieshle 01 SULCKIFS 1 1 e, & bas dspsicioncs nelutivs o 1a weseiin, modilicaciag o sumneiln de dated pencislar previsies,
Asmiaan, debord etorss 3 & senabide en low rameralee 1,3, 13, 18, 1% 20, 20, 24, 0, Ju 0y deomas aptichies de los Lingsnsierias pus k Protecoion de Fates Persendics 2n o 1haeato Faleral

Tt el e e fas wemalinrlis ile b mieswiasson ¥ osvacocanmet de o Chatad e Mévics, deherd shoervarie priatiomse (o diisesa por ta Tev de Gobiome Rledrinien de la Canlad de Mo, Ty e Dperacion & Tanesocin Mivital pea 1s Cludad & M, Cricios pas bz
Dictasninackin e Adqoiscinees y Usy de Rorurws Tl lico Relotives 3 fas Teonulugias de ta Tl i L Crnrtimi g de b Ciadadd de Mésivo y donsis relativai y pplicables”
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o
2023
i , Aada D ::ﬁ
FVRHCISCS
CIUDAD DE MEXICO A 10 DE ABRIL DE 2023
SC/DAHCDMX/098/2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En seguimientc a el oficio INJUVE/DAyF/283/2023 en el que se solicita asesoramiento y la supervision
personalizada para elaborar los documentos archivisticos: Cuadro General de Clasificacion archivistica y
el Catalogo de Disposicidn Documental de las Unidades de Archivo de Tramite del Instituto de la Juventud
de la Ciudad de México, me permito informar que debido a gue ia competencia de este Archivo es de
caracter histérico, no contamos con las facultades plenas para ofrecer un asesoramiento personalizado
para elaborar los instrumentos antes mencionados.

Ante la falte de emisidén del Decreto de Creacidn, de una ley o Reglamento mediante el cual se cree Ia
Direccién General de Archivos de la Ciudad de México, este Archivo se encuentra imposibilitado juridica
y administrativamente para efectuar dicha solicitud.

Sin otro particular, reciba un saludo cordial.

ATENTAMENTE
e,

>
K |

DRA. REGINA TAPIA EHAVEZ
DIRECTORA DEL ARCHIVO HISTORICO DE LA CIUDAD DE MEXICO

AdT
Mz
el
AT
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ANEXO 5

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.

T.555341 7488

www.injuve.cdmx.gob.mx
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17/4/23, 16:52 Welcome to nginx!

Welcome to nginx!

If you see this page, the nginx web server is successfully installed and
working. Further configuration is required.

For online documentation and support please refer to nginx.org.
Commercial support is available at nginx.com.

Thank you for using nginx.

https://cevifaipublica.inai.org.mx PR I 1
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

ANEXO 6

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.
T.555341 7488
www.injuve.cdmx.gob.mx




Q INETITUTC DE LA JUVENTUD
GOBIERNC DE LA ; i
o) ' CIUDAD DE MEXICO COCRDINACION JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA

Ciudad de México, a 15 de marzo de 2023.
INJUVE/CIT/236/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con los atentos saludos, sirva el presente para atender la CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023,
relativo a la Capacitacion en relacién a la materia Archivistica, impartida por el Centro Virtual de
Informacién (CEVINAI), en la que se detallan 08 cursos en linea, de los cuales, bajo su calendario de
entrega, para el mes de mayo, se debera dar cumplimiento a las siguientes capacitaciones:

e Gobierno Abierto y Transparencia Proactiva.
e (Clasificacidn de Informacidn.

En este sentido, esta Coordinacion hace entrega en tiempo y forma de lo requerido, anexando copia

simple de 06 constancias pertenecientes a la Titular del drea y 02 personas de Honorarios adscritas
a la misma:

e Diaz Valverde Luis Angel.
e Medina Vazguez Nancy Jacqueline.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

MARTHA KARINA RIOS HERNANDEZ L S8
COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL e . /
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nosotros
alceldie, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de Mexico

T.5341 7488

wywinjuve.comzr.eoh.mx
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v iNSTITUTC DE LA JUVENTUD
GOBIERNQ DE LA =
ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANOQ Y

FINANZAS

§ 202 3
Fraicisco
V'I IEA

Ciudad de México, a 30 de mayo de 2023

NOTA INFORMATIVA JUDACHyF/182

PARA: ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE: DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO
J.U.D. DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO Y FINANZAS

Por medio del presente en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyYF/015/2023, donde se
hace la cordial invitacion para la inscripcién a las capacitaciones en Materia Archivistica
en el Centro Virtual de formacién INAI, en materia de transparencia, Acceso a la
Informacién, Proteccion de Datos Personales (CEVINAI)

Por lo anterior, me permito informarle que se ingresé a la liga para realizar los cursos
“Gobierno abierto y transparencia proactiva” y “clasificacién de la informacién”, la cual
NO se encuentra activa, adjunto capturas de pantalla para pronta referencia.

S T B @ oo o
i . P A

404 Not Found

ngin

Cabe mencionar que en cuanto estd disponible dicha plataforma se realizaran los
cursos correspondientes y se remitird copia simple de las constancias de acreditacion.

Calzadz México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nosctros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INHOVADORA
T. 53417488 Y DE DERECHGS

wiww injuve.cdmx.gob.mx e} (_,?ﬂf 5 i
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ANEXO 7

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.

T.555341 7488

www.injuve.cdmx.gob.mx
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=7~ Francisco
Vi VIEA

Ciudad de México, a 31 de marzo de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAyYF/028/2023

ATODC PERSCNAL DEESTRUCTURA

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES,

JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,
ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Estimadas y estimados Titulares, por medio de ia presente, con fundamento en a fos articulos 35, 36, 52 y Décimo

Administracion de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin dar cumplimiento al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023
(PADA), se les hace la cordial invitacién a que se inscriban a las asesorias en relacién a la Materia de Archivistica gue
encontraran en el Archivo General de la Nacion; mismos que debera considerar la obligacién que representa para el
personal de estructuray del personal que auxilia en materia archivistica en el drea a su digno cargo, es por ello que se
deberd inscribir a las asesorias en las fechas establecidas que se enlistan en el siguiente recuadro:

Periodo: abril 2023

': TEMA MODALIDAD | HORARIO | DiA REGISTRO
. Cumplimiento de la Ley General de , | 11deabril | del03al07de |
Virtcual | 10:00011:30 | [ s -'
Archivos ynormatividad en materia de - de2023 - abril de 2023 |
archivo. | |
Elaboracién del Cuadro General de T . | 18deabril | del10al14de I
. ) irtual | :00G11: A | .
Clasificacion Archivistica y Catdlogo de i | de2023 | abril de 2023 .
Disposicién Documentol | | |
L _ . | 25deabril | deliTal2ide |
Procesos técnicos del archivo de | Virtual | 10:00011:30 | de2 ; i d !
concentracién | 5 | deeiss | aoree 200
- . - ; \27deabril | del17al21de
Procesos técnicos del archivo de | Virtwal | 10:00011:30 : ;
Hipitie | | | de2023 g_ abril de 2023

Calzada México-Tacuba, 235, pise 1. Col Un Hogar para Nosotros
glcaldia, Migue! Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México CIUDAD INNGY,
T.534) 74388 Y DE b o
www.injuve.cdmx.gob.mx e
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Periodo: julio 2023

TEMA MODALIDAD HORARIO | DiA REGISTRO
B R . - : j | 24 dejulio del 17 al 21 dejulio
Diagndstico y administracion de Virtual 10:00211:30 | Suzngs
riesgos i
" 5ol ; 25 dejulio del 17 al 21 dejulio
Expedientes electronicos Virtual 10:00411:30 P
e

31 dejulio del24 al 28 dejulio

— Conservacion de archivos Virtual 10:00a11:30
de 2023

Por otro lado, es importante mencionar a todas las personas servidoras piblicas que deberan realizar el llenado del
formulario de registro con sus datos correspondientes, ya que el link de acceso de la asesoria sera enviado a su
correo electronico que haya proporcionado, también tomen en cuenta que su registro debera ser realizado en tiempo
y forma ya que las asesorias son de cupo limitado, por tal motivo se hace de su conocimiento que en las fechas de
registro antes citadas se habilitaran los enlaces correspondientes a las asesorias para los tramites que haya lugar.

Una vez concluido cada una de las asesoria debera enviar al area a mi cargo evidencia (llenado de formulario de
registro a la asesoria, captura de pantalla de la sesién virtual) de haber asistido a las asesorias, dicha evidencia
debera ser remitida en un lapso de 72 horas en un horario limite de 17:30 hrs, esto con la finalidad de presentarlas
como evidencia ante el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD).

Por Gltimo, tengo a bien proporcionar el link de la pagina del Archivo General de la Nacion, en la cual podran realizar
su registro: https://www.gob.mx/agn/acciones-y-programas/capacitacion-y-asesoria-archivistica-desdecasa

—~. Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo, y ponerme a sus 6rdenes para
cualquier duda o aclaracion.

ATENTy{F\E

ELIZABE FHGARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRAGION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA
CIUDAD DE MEXICO Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD.

C.c.p.- Beatriz Adriana Olivares Pinal. Directora General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.- De Conocimiento.

Calzada México-Tacuba, 235, pisc 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalge, C.P, 11330, Ciudad de México Nl \DORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
wwwinjuve.cdmx.goeb.mx
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LAS HOJAS Y SELLOS ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR INJUVE /DAyF/
028/2023 CON FECHA DE 31 DE MARZO DE 2023.
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Ciudad de México a 13 de abril de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/048/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31
de marzo del afo en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccién de
Administracion y Finanzas se presento de manera satisfactoria a la siguiente asesoria:

e “Cumplimiento de la Ley General de Archivos y normatividad en materia de archivos.”

Por lo anterior, se anexa evidencia del [lenado del formulario de registro y captura de pantalla de la
sesion virtual de la asesoria anteriormente enlistada para los efectos conducentes de este Comité
que nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los articulos
35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al numeral
5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México, 2023 (PADA).

Sin mas por el momrento, le envio un cordial saludo.

ATENT

PRESIDENTA DE COTECIAD.
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o Te'has upido a una reunidn que se esta
grabando. Politica de privacidad

QG('i?)’iC’ Se'ha unido como asistente!s
informacién

OCAVM_Archivo &

Hola, Elizabeth Garcia Mata.

Algiin participante de Ia reunién deberia
permitirte entrar pronto.

Claudia L. % Daniel G. &

Asesoria A. &

X )

Sumicre ¥ cdmara estdn deshabilitados.

Iveth A.
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@ Pulsa para volver a la reunion 29:59

Hay personas de _
organizaciones externas en|
este chat. Debido a la
directiva, es posible que no
puedas ver la informacion
personal de todos los
usuarios.

SENALADA. ME SALE EL

SIGUIENTE MENSAJE:
"USTED NO PUEDE

INSCRIBIRSE A USTED
MISMO EN ESTE CURSO"...

recuerden que por el
momento la plataforma

se encuentra bloqueda ya

que anteriormente hubo

un periodo de registro vy el
cual en estos momentos los
participantes que lograron
registrarse, estan en | proceso
de realizar sus cursos

Asesoria A.

favor de revisar las redes
sociales y pagina oficial del
AGN para difusion de las
nuevas fechas de registro

e Escribir un mensaje @ @
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X7~ Francisco

Ciudad de México, a 11 de abril de 2023
INJUVE/JUDACHYF/152/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y en referencia 2 su CIRCULAR INJUVE/DAYF/028/2023 en el cual solicita
inscribirse a las asesorias en relacion a la materia de Archivistica que se encuentran en el Archivo
General de la Nacion.

Derivado de lo anterior y en atencidén a su requerimiento de evidencia (llenado de formulario de
registro de la asesoria, captura de pantalla de la sesion virtual) de haber asistido a la asesoria; tengo a
bien enviarle la evidencia de la asesoria “CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y
NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ARCHIVO”, llevada a cabo el dia 11 de abril del presente.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

le
DAMARIS ]&I@ CARRILLO

JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p. Beatriz Adriana Qlivares Pinal.- Directora General en el Instituto en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. Presents.

Calzada Meéxico-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosolros
alcaldia. Migual Hidalgo, C.P. 1330, Ciudad de Maxico

T. 5341 7488

www.injuve.cdmx.gob.mx
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Ciudad de México, 2 12 de abril de 2023
INJUVE/SDCYMA/027/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

En atencidén a su similar INJUVE/DAyYF/028/2023 en la cual se hace del conocimiento 2 todo el
personal de estructura de esta Dependencia, las asesorias en relacién a la Materia de Archivistica
que encontraran en el Archivo General de la Nacién.

En este sentido informo a Usted que se tomo la asesoria de “Cumplimiento de la ley General de
Archivos y normatividad en materia de archivo®, adjunto las capturas de pantalla para pronta
referencia

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

L

Cd

SUBDIRECTOR DE DIFUSION, COMUNICACIGN
Y MEDIOS ALTERNATIVOS

c.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinzl. Directora General del Instituto de Iz Juventud. Presente. . ORI

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México
T. 53417488

www.injuve.cdmx.gob.mx i 5d iy "J' ¢
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Ciudad de México, a 13 de abril de 2023
Oficio No. INJUVE/DRI/023/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

Por este medio, en atencion y respuesta a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023, mediante el
cual hace la invitacion y envia el listado de asesorias en relacién de Materia Archivistica, por
parte del Archivo General de la Nacion, asimismo solicita se realice la inscripcién a cada una de
ellas y se envié al drea a su cargo, evidencia (llenado del formulario de registro a la asesoria,
captura de pantalla de la sesidn virtual). :

Por lo anterior, anexo al presente capturas de pantalla del llenado del formulario y asistencia de
un servidor, asi como de Lourdes Garcia Cruz, personal de honorarios adscrito a esta area, ala
asesoria “Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de Archivo”,
realizada el pasado 11 de abril del presente.

Asimismo me permito informar a usted que esta drea a mi cargo el pasado 11 de abril, no pudo
realizar el llenado del formulario para la asesoria denominada “Elaboracién del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental”, debido a que la plataforma
ya no permitfa el llenado del formulario, (anexo captura de pantalla).

Sin mas por el momento hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE e

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO

DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES
RPL/lgc*

Calzads México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hoger para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, CP, 11330, Cludad gz México
T.5341 7488

wwveinjuve.cdmigobamx

ﬂ.ﬁn{:_'!’_?ﬁ



R i o INSTITUTO DE LA JUVENTUD
°£:§° CluBAD DE MEXICO DIRECCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES
o \ .

4 2023
” Francisco
ViLka

Evidencia del llenado de formulario de registro Rafael Pérez Laurrabaquio
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Evidencia de asistencia a la asesoria “Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad de Materia de Archivo”, de Rafael Pérez Laurrabaquio
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Evidencia de asistencia a la asesoria “Cumplimiento de la Ley General de Archivos v
Normatividad de Materia de Archivo”, de Lourdes Garcia Cruz
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Lourdes Garcia
 Asistente

“Angie G.
E " Asistente

Arturo Marquez
_ Asistente
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Claudia Lopez M'artirgez_._

. Cultura Injuve
Asistente
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Evidencia de que el formulario para la inscripcién a la asesoria “Elaboracién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental” ya no acepta
mas respuestas.

Registro de
Asesoria

Elaboracion del
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica y
Catélogo de
Disposicidn
Documental

El formuleric Registroe de Asesoria

Elaboracidn del Cuadro
General de Clasifica | n Archivistica y
Catalogo de Disposicién Documnental ya
no acepia respuestas.

Calzada México-Tecube, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
aiceldia, Miguel Hidalge, C.P, 11330, Ciudad de México
T. 53417488
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Ciudad de México, a 18 de abril de 2023
lNJUVE/JUDACHyF}158/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023 en el cual solicita
inscribirse a las asesorias en relacién a la materia de Archivistica que se encuentran en el Archivo
General de la Naciodn.

Derivado de lo anterior y en atencién a su requerimiento de evidencia (llenado de formulario de
registro de a asesoria, captura de pantalla de la sesién virtual) de haber asistido a la asesoria; tengo a
bien enviarle la evidencia de la asesoria “ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Y CATALGO DE DISPOSICION DOCUEMENTAL?, llevada a cabo el dia 18 de abril del presente.

P, -‘-:\_;:-. _':’:; ". ,,;'-':. '
DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO S JEMANA
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL-DE-ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General en el Instituto en el Instituto de la Juventud de |a Ciudad de México. Presente.

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia. Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México CIUDAD INNOVABOREA
T.5341 7488 Y DE DERECHOE
www.injuve.cdmx.gob.mx
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Registro de
Asesoria

Elaboracion del
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica vy
Catalogo de
Disposicion
Documental
El formulario Registro de Asesoria
Elaboracién del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica v Catdlogo de
Disposicién Documental ya no acepta
respuestas.
Si consideras que se trata de un error,

intenta comunicarte con el propietario del
Tormulario.
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Ciudad de México a 18 de abril de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/050/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31
de marzo del afioc en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccién de
Administracion y Finanzas se presento de manera satisfactoria a la siguiente asesoria:

e “Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental.”

Por lo anterior, se anexa evidencia del llenado del formulario de registro y captura de pantalla de la
sesién virtual de la asesoria anteriormente enlistada para los efectos conducentes de este Comité
que nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los articulos
35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; v al numeral
5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México, 2023 (PADA).

Sin mas por el momexqto, le envio un cordial saludo.

ATENTAMA

ELIZKBETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESIDENTA DE COTECIAD.

% CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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10/4/23, 12:57 Registro de Asesoria Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposician Documental

Registro de Asesoria

Elaboracion del Cuadro General de

- Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental

Thank you for your response.

Modificar tu respuesta

Este formulario se creo fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuade - Términes del Servicio - Politica de
Privacidad

Google Formularios
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Elaboracién del Cuadro General d...
32 participantes

Hay personas de organizaciones externas en este
chat. Debido a la Directiva, es posible que no
puedas ver la informacién personal de todos los...

Neny Marunes Leorns
Instituto Tecnoldgico
superior de Tepeaca

Cultura Injuve se ha unido a la conversacion.

DAMARIS HAIDE RUIZ CARILLO se ha unido a la
conversacion.

JOSE ANGEL A.

José Angel Amador Jiménez
Coordinador de Archivos del H.
Ayuntamiento de Atlixco, Pue.
(Por Verdnica Arellano Rios)

Javier G.

* Luis Javier Garcia de la Fuente |
Instituto de [a juventud de la
. Ciudad de México

Flor V.

Flor Faviola Valles Ramirez.
Direccion General de Archivos
Secretaria de Cultura Chihuahua .

carios melchor se ha unido a la conversacidn.

Archivo General de la Nacién

Programa Anual Asesorias

| Elaboracion del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica vy Catalogo de Disposicidon
Daocumental
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e e i

W e —————————
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Alejandra H. %
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Elaboracién del Cuadro General d...
35 participantes

Hay per de or externas en este
chat. Debido a la Directiva, es posible que no Leave
puedas ver la informacién personal de todos los...

carlos melchor se ha unido a la conversacidn,

N S e A 2 P o
212M81064 OBED RAMIREZ RAMIREZ sc ha unido a la

conversacién.
Eva G.
Eva Lucia Garcia Saenz,

Direcccidn General de Archivos,
_Secretaria de Cultura, Chihuahua

Helba s¢ ha unido a la conversacién.
Leticia Cruz se ha unido a la conversacién.

Helba ha abandonado la conversacion.

Iveth Alarcédn Gutiérrez ha abandonado la
conversacion.

Beatriz O.

. Beatriz Adriana Olivares Pinal
Instituto de la Juventud de la
. Ciudad de México

Marlenne Rodriguez Guerrero se ha unido ala
conversacion.

, Escribe un mensaje
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Registro de Asesoria

Elaboracion del Cuadro General de

~ Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental

Thank you for your response.

Modificar tu respuesta

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. Notificar uso inadecuado - Términes del Servicio -
Politica de Privacidad

Google Formularios
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Ciudad de México, a 19 de abril de 2023
INJUVE/DG/186/2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD EN EL INSTITUTO
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Por medio de la presente; y en atencion a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31 de marzo
del afio en curso, en la cual hace una cordial invitacién a registrarse a las asesorias en Materia de
Archivistica en el Archivo General de la Nacion, por tal motivo tengo a bien hacer entrega de la
evidencia del formulario de registro y captura de pantalla de la sesién virtual de la siguientes
asesoria:

e “Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental.”

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos3s, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de Mexico, 2023 (PADA).

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE J WARS g

F o
- e TECCION S %\
1 J.‘...—.-‘..\“vs'l"_-\ - .“ F!‘{"\.?, _a‘

BEATRIZ ADRIANA OLIVARE&@NAL GG Y Pretszas .T

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO ; {8 ibp 9n99

DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO. o

Calzada Méuico-Tacukos, 235, giso 1. Col Un Hogar para Noselres
alczldis, Micual Hidalge, CP, 11330, Ciudad ds Maxico CINDADINRCYAT TN
T.5241 7488 Y DE RERELANE

wwwinjuve.camx.gohamx
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Ciudad de México, a 18 de abril de 2023
Oficio No. INJUVE/DRI/024/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

Por este medio, en atencion y respuesta a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023, mediante el
cual hace la invitacidn y envia el listado de asesorias en relacién de Materia Archivistica, por
parte del Archive General de la Nacidn, asimismo solicita se realice la i inscripcion a cada una de
ellas y se envié al area a su cargo, evidencia (llenado del formulario de registro a la asesoria,
captura de pantalla de la sesion virtual).

Por lo anterior, me permito informar a usted que esta drea a mi cargo el pasado 17 de abril,
conforme lo marca el calendario de inscripciones, no pudo realizar el llenado de los formularios
para las asesorias denominadas “Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion”, y “Procesos
Técnicos del Archivo de Tramite”, debido a que dichos formularios ya no aceptaban mas
respuestas, (anexo captura de pantalla)

Sin més por el momento hago propicia la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

A 4;::: ",}_, :‘t‘_:
i ! URECTIEN T <N
HINSTRSCION YRNANZAS %

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO

DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES
RPL/lgc”

F

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nosolros
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Evidencia de que los formularios para la inscripcion a las asesorias denominadas “ Procesos
Técnicos del Archivo de Tramite” y “Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion”, ya no
aceptan mas respuestas.

Registro de Ases. . :
X & dacspoonincom (: ['] =

{y @& docsgooglecom ¥ 4
B ARCHIVITICAS GRATUITAS ARCHIVI/TICAS GRETUITAS
| paratodos los Sujetos Obligados por la LGA para tdos los Sujetos Ohligadas por la LGA

Registro de Registro de

I “ ASESORIAS

Asesoria Asesoria
Procesos técnicos Procesos técnicos
del archivo de del archivo de
tramite concentracion

i formulario Reqisiro de Asesoria
Procesas 1ecnicos del archivo

ge concentracidn yano acepta

respueslas

S| consideras que Se Lrala de un error,

interla comunicarie cen ¢l propietario del

formulario.

El formulario Reqistro de Ascsoria
Pracesos teenricos del archive

de {ramile ya no acepla respueslas

S consideras que s trala da un errer,

itenta comunicarte con el propictario del

forrmulzrio.

Google Formularios
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Ciudad de México, a 25 de abril de 2023
INJUVE/JUDACHYF/166/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyYF/028/2023 en el cual solicita

inscribirse a las asesorias en relacion a la materia de Archivistica que se encuentran en el Archivo
General de la Nacion.

Derivado de lo anterior y en atencién a su requerimiento de evidencia (llenado de formulario de
registro de la asesoria, captura de pantalla de la sesién virtual) de haber asistido a la asesoria; tengo a

bien enviarle la evidencia de la asesoria “Procesos técnicos del archivo de concentracién ” llevada a cabo
el dia 25 de abril del presente afio.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
e : \ f 7

DAMARIS‘HAIDE RUIZ CARRILLO
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General en el Instituto en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. Presente.

Calzada México-Tacube, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia. Migue! Hidalgo. C.P, 1330, Ciudad de México CIUDAD IRNOYADSRA
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iBuenos dias!

La Subdireccién de Capacitacién y Aseseria Archivistica, les da Iz m#s cordial bienvenida 2 |2 asesaria con ol tema:
"Procesos Técnicos del Archivo de Concentracisn”
Cupo limitado = 50 asistentes, 25 de abril de 2023 de 10:00 a 11:30 horas.

Informacion importante:
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Sin més por el momento, reciba un cordiai saludo.

ATENTAMENTE / /

LUIS ENRIQUE GARCIA QUINTERC
COORDINADOR DE VINCULACION Y PLANEACION DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD
DEL INSTITUTO!DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Celzada Méxizo-Tacuba, 235. piso 1, Col Un Hogar para Mosotros

alcaldia, Migue! Hidalge, CP 11330, Ciudad da Maxico G i
T.5341 7488
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD
M GOBIERND DE LA z VN 'N '\JA\! S
d CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION 'Y FINANZA

ARG DE o

T B s i S5, 4

Ciudad de México a 26 de abril de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/051/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCU LAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31
de marzo del afio en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccién de
Administracion y Finanzas se present6 de manera satisfactoria a la siguiente asesoria:

¢ “Proceso técnicos del archivo de concentracion.”

Por lo anterior, se anexa evidencia del llenado del formulario de registro y captura de pantalla de la
sesion virtual de la asesoria anteriormente enlistada para los efectos conducentes de este Comité
gue nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los articulos
35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al numeral
5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México, 2023 (PADA).

Sin mas por el mopn@nto, le envio un cordial saludo.

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DE COTECIAD.

Francisco
VII}A
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17/4/23, 12:52 Registro de Asesoria Procesos técnicos del archivo de concentracion

Registro de Asesoria
Procesos técnicos del archivo de
~ concentracion

iTu participacion es muy importante! Para completar tu registro, escribe tus datos en el
formulario que se encuentra en la parte de abajo y da clic en << enviar >>.
Los datos marcados con * son necesarios para guardar su registro. jMuchas gracias!

@ injuve20@gmail.com (no compartidos) Cambiar de cuenta

{_Y Volver a enviar para guardar
*Obligatorio
Nombre *

Leticia

Apellido Paterno *

Santiago

i

hitps://docs.google.comiforms/d/1SJ4xIEOxg2LxJcuFRpNG70b_HdfxcacgeddWhG7nN EUMEMQrm?eclit_requested=true&edi1.2:2_ABaOnuthYfLHN}’_. z 1 43 P
« Ay -
: : L4 i .,-'_5



£ B micdfono se o habliitado Reactiee ¢ sadin & frliens habla

A La cimam se ba babifitad Active £33 0pc0N 5| QUi compantis video.

COERNO DE
MEXICO

Expediente de transferencia secundaria

« Inventario de transferencia secundaria

- Dictamen de transferencia secundaria: Docurmento gue emite el Archivo
Ceneral de la Nacion en el que, a través de su Direccién de Desarrollo
Archivistico, expresa su opinién sobre el cumplimiento por parte del sujeto
obligado de los requisitos archivisticos formales que orientan el proceso de
disposicion documental y destino final.

Acta de transferencia secundaria: Documento que emite el Archive General
de |a Nacién a través del cual hace constar la autorizacion para transferir la
documentacién de un archivo de concentracién a un archivo historico.
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1714123, 12:53

https:/fdocs.google.com/forms/u/0/die/1 FAipQLSfPVCFZ]uI‘u'lvIMSQAOx?H_m7chszSNIQiEZdquinTJWDynw’formResponse?edit2=2_ABaOnqu}.h.

Registro de Asesoria Procesos técnicos del archivo de concentracion

Registro de Asesoria
Procesos técnicos del archivo de
concentracion

Thank you for your response.

Modificar tu respuests

Este contenido no ha sido creado ni aprobado por Google. Notificar uso inadecuado - Términos del Servicio -

Politica de Privacidad
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ASESORIAS
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i INSTITUTO DE LA JUVENTUD
;"/r" o DIRECCION GENERAL
) 2023
¥ Eravicisco
VIE&
Ciudad de México, a 26 de abril de 2023
INJUVE/DG/204/2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD EN EL INSTITUTO
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Por medio de la presente; y en atencién a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31 de marzo
del afio en curso, en la cual hace una cordial invitacion a registrarse a las asesorias en Materia de
Archivistica en el Archivo General de la Nacién, por tal motivo tengo a bien hacer entrega de la
evidencia del formulario de registro y captura de pantalla de la sesién virtual de la siguiente
asesoria:

s “Procesos técnicos del archivo de concentracion”
No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al

numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

y ENTAMENTE

DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAB, DE MEXICO.

Calzada México-Tacuba. 235, pizo 1. Col Un Hogar para Nosotros e
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5 {(NSTITUTO DE LA JUVENTUD
O"'O GOBIERND DE LA

V CIUDAD DE MEXICO JEFATURS DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
oé ADMINISTRACIGON DE CAPITAL HUMANOY
FINANZAS
) 2023
Francisco
VIEA

Ciudad de México, a 27 de abril de 2023
INJUVE/JUDACHYF/175/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTC DE LA JUVENTUD

PRESENTE

Por medio del presente y en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAYF/028/2023 en ef cual solicita
inscribirse a las asesorias en relacidn a la materia de Archivistica que se encuentran en el Archivo
Generat de la Nacion.

Derivado de lo anterior y en atencién a su requerimiento de evidencia (llenado de formulario de
registro de la asesoria, captura de pantalla de la sesién virtual) de haber asistido a la asesoria; tengo a
bien enviarle {a evidencia de 1a asesoria “Procesos técnicos del archivo de trémite”, llevada a cabo noy
27 de abril de! presente afio. "

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

. '/d-'_“\.
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yayawl 17220 om
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DAMARIS HAIDE Rymﬁam.o S

JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTIEE DEADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General en et instituto en el instituto de la Juventud de la Ciudad de Mexice, Presente.

. viso 1, Col Un Hogar para Nosetros
alcaldia, Miguel Hidalc . N330, Ciudad de Maxico CIUDAD INNOVADORA

T. 5341 7488 Y DF DERECHMNS
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD
M GOBIERNO DE LA : ST 25 rinh
M CIUDAD DE MEXICO DIRECCION DE ADMINISTRACION 'Y FINANZAS

2023

ARO B

¥ Erancisco
ViB-A

................

Ciudad de México a 27 de abril de 2023

NOTA INFORMATIVA DAYF/053/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31
de marzo del afio en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccion de
Administracion y Finanzas se presenté de manera satisfactoria a la siguiente asesoria:

e “Proceso técnicos del archivo de tramite.”

Por lo anterior, se anexa evidencia del llenado del formulario de registro y captura de pantalla de la
sesion virtual de la asesoria anteriormente enlistada para los efectos conducentes de este Comité
que nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el memento, le envio un cordial saludo.

DIRECTORA DE ADMiNISTRAClON Y FINANZAS
PRESIDENTA DE COTECIAD.

anetih



1714123, 12:43 Registro de Asesoria Procesos técnicos del archivo de tramite

Registro de Asesoria
Procesos técnicos del archivo de tramite

Thank you for your response.
Medificar tu respuestis
Este formulario se cred fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuado - Términas del Servicio - Politica de
Privacidad
{ i mt o il r; o~
\ZO0gie rormuiarios
https:/fdocs.google.com/forms/u/0fdie/ 1 FAIpQLSdjpUWLUMDyd_wg0B_zhA-VpNEDLIDMuU_Yto1INbEPTIJGHeg/formResponse 1/2

e ] 16



S hmETNAZWN G LS thmad 2

Martiner. Al nsite D £sta reunsin, acepta que se le grabe. Decie de privacdad

Procesos Técnicos del Archivo de Trimite
Funciones del Archive de Trimite

- Integrar y erganizar los expedientes que cada Srea a unidad produzca, use y
reciba;
- Asegurarla izacidén y de los i la claboracidn de
los inventarios documentales;
dar los archi lai
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de control i P en osta Ley, laz leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias;
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el drea coordinadora de archives:
Realizar las transferencias primariaz al Archivo de Concentracion y

« Lasque las di i jt

Reunidn

Hola, Elizabeth Garcfa Mata.

Alglin participante de la reunién deberia
permitirte entrar pronto.
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(® Notificaciones (2)

Hay personat de organizacionos axtornas en oste
chet. Debido a la Difectiva, es posible que no
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Registro de Asesoria
Procesos técnicos del archivo de tramite
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Ciudad de México, a 27 de abril de 2023
INJUVE/DG/208/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Y PRESIDENTA DEL COTECIAD EN EL INSTITUTO
DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Por medio de la presente; y en atencion a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31 de marzo
del aflo en curso, en la cual hace una cordial invitacidn a registrarse a las asesorias en Materia de
Archivistica en el Archivo General de la Nacion, por tal motivo tengo a bien hacer entrega de la
evidencia del formulario de registro y captura de pantalla de la sesién virtual de la siguiente
asesoria:

©  “Procesos técnicos del archivo de tramite”
No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de |3 Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la

Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.
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Ciudad de México, a 27 de abril de 2023,
INJUVE/CIT/344/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL

iINSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con los atentos saludos, sirva el presente para atender la CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023,
relativo a la Capacitacién en relacién a la materia Archivistica, impartida por el Archivo General de
la Nacion, en la que se detallan 07 cursos en linea, de los cuales, bajo su calendario de entrega, para
este mes corriente, se dara cumplimiento a 04 de ellos:

® Cumplimiento de la Ley General de archivos y normatividad de archivo.

e Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental

® Procesos Técnicos del archivo de concentracién.

® Procesos Técnicos del archivo de tramite.

En este sentido, esta Coordinacién hace entrega de constancia de inscripcién, asi como evidencia
de la sesion de 03 de las asesorias en comento, especificando que la asesoria “Cumplimiento de la
Ley General de archivos y normatividad de archivo” se tomara en su segunda fecha debido a que no
se alcanzd cupo en su primer oferta.

Sin mas por el momento quedo de usted.

ATENTAMENTE

MARTHA KARINA RIOS HERNANDEZ
COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada Mexico-Tacuba, 235, piso 1, Co! Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidzigo, C.P, 11330, Ciudad de México
T. 53417488
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Notificaciones (2)
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Asesoria “Procesos técnicos de archivo de concentraciéon” celebrada el martes 25 de abril 2023
(evidencia de la Coordinacién Juridica y de Transparencia)
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Ciudad de México, a 19 de abril de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023

ATODO PERSONAL DE ESTRUCTURA
DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADQRES,
JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,
ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

“NSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Estimadas y estimados Titulares, por medio de la presente, con fundamento en a los articulos 35, 36, 92 y Décimo
Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin dar cumplimiento al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023
(PADA), y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023 de fecha 13 de febrero del presente afio, mediante la
cual se les hizo una cordial invitacidn a que se inscribieran a las capacitaciones en relacion a la Materia Archivistica
que encontraran en el Centro Virtual de Formacion INAI, en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion,
Proteccién de Datos Personales (CEVINAI),

Por lo antes expuesto y debido a que la plataforma en comento aun se encuentra en mantenimiento; y con el fin de
avanzar con la capacitacion del personal en la materia que nos ocupa, mientras se restaura el Centro Virtual de
Formacion INAI, en Materia de Transparencia, Acceso a la Informacion, Protecciéon de Datos Personales, se pone a su
_disposicion la liga de la Plataforma Educativa del Archivo General de la Nacién: https://capacitacion-

rchivistica.agn.gob.mx/login/index.php , con el fin de que lleven a cabo su registro y se capaciten sobre la gestién de
documentos y administracion de archives.

No omito mencionar que deberd considerar la obligacion que representa para el personal de estructura y del
personal que auxilia en materia archivistica en el drea a su digno cargo, el deber de cursar y aprobar las
capacitaciones de la plataforma del Archivo General de la Nacién, es por ello que se deberd cursar las capacitaciones
que se encuentran disponibles en materia de archivistica:

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
1 | Catalogo de Disposicién Documental 29/05/2023

Curso Obligatorio

Curso Obligatorio

| Procesos Técnicos del Archivo de Tramite 28/08/2023
Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldis, Miguel Hidelgo, C.P, 1330, Ciudad de Méx u..c ClUDaD Lind
T, 5341 7488 Y DE

wwwLiniuve cdmy.oonmx
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VIIEA
i o Curso Obligatorio
3 | Valoracién Documental y Grupo Interdisciplinario 23/10/2023
Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas Documentalesy ; :
’ Curso Obligatorio
4 |Transferencia Secundarias & 23/10/2023
., i . Curso Obligatoerio
5 |Elaboracion de la Guia de Archivo Documental 23/10/2023
Curso Obligatorio
6 | Auditorias Archivisticas . & 23/10/2023
7 | Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion Opcional 28/08/2023
8 Procesos Técnicos de Archivo Historico Opcional 28/08/2023
Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Opcional
9 |Materia de Archivos 29/05/2023
. : s Opcional
10 | Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental | 29/05/2023

Por altimo, es importante mencionar a todas las personas servidoras publicas que deberdn realizar el registro con
sus datos correspondientes, ya que una vez concluido la capacitacion debera obtener la constancia correspondiente,
misma que debera imprimir y enviar al drea a mi cargo, en las fechas establecidas en el recuadro anteriormente
descrito en un horario limite de 17:30 hrs en los dias sefialados, con la finalidad de presentarlas como evidencia ante
el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD).

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

_—

Calzada Méxica-Tacuba. 235, piso 1. Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Migue! Hidalao, C.P, 11330, Ciudac de Mexiceo
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21/4/23, 17:44 Correo de Gobierno de la CDMX - INJUVE.- CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023

-?f; ‘“'mﬁ:&é‘; Elizabmth Carcia Mata segarclam@cdmx.gobmx=

lNJUVE.- CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023

1

Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>

21 de abril de 2023, 1742
Para: reinsercionsecialinjuve@gmail.com, angaimejiamartin@hotmail.com

Por este medio se hace llegar la CIRCULAR INJUVE/DAYF/032/2023.
FOR LO CUAL SOLICITO DE LA MANERA MAS ATENTA ACUSAR EL PRESENTE CORREQ.
SIN MAS POR EL MOMENTO LE ENVIQ UN CORDIAL SALUDO,

“Se hace Ia entrega por este medio, de conformidad con lo establecido por el articule "SEGUNDQ. - Las comunicaciones por correo electronico institucional entre las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México seran consideradas comunicaciones oficiales y tendrén
validez juridica plena. " Del ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS REMOTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMO MEDIOS OFICIALES PARA
CONTINUAR CON LAS FUNCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANOS COLEGIADOS EN LAS
DEPENDENCIAS, ORGANGS DESCONCENTRADOS. ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA

EMERGENCIA SANITARIA POR CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICQ." Publicado en la Gaceta Oficial de /a Ciudad de Msxico el
& de abril de 2020."

o]
Qﬁ Elizabeth Garcia Mata CIUDAD INNOVADORA
w Birectora do Adminictracian v Einamzae Y DE DERECHOS
o | Vi Vs

Frm o fmides pdim

[STRE R LN L

& www.injuve.cdmx.gob.mx

R, 5553427434 ext. 434y 435 egarciam@cdmx.gob.mx

=y CIRCULAR INJUVE_DAyF_032_2023_1.PDF
3 306 -
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G ey Ay
QUi iEMe OE LA

CIJTAD DT MEXICT

Ciudad de México, a 22 de mayo de 2023
INJUVE/SDCYyMA/033/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

En atencion a su similar INJUVE/DAyF/032/2023 para dar cumplimiento a las capacitaciones en
relacion a la Materia Archivistica que se encuentra en el sitio virtual del Archivo General de la
Nacién.

En este sentido informo a Usted que se tomo la capacitacién de “Elaboracién del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental®, adjunto la constancia para
pronta referencia

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE-

/s
EDWINAMSAEL HERNANDEZ PEREZ
SUBDIRECTOR DE DIFUSION, COMUNICACION
¥ MEDIOS ALTERNATIVOS

Caizads Mexico-Tacubs, 235, pise 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldiz, Miguel Hidalgo, C.2, 11330, Ciudad de México CiUDAD INNIQVADORA

T.5341 7488 ¥ DE DERECHSS
www.injuve.cdmx.gob.mx Fafngy - &



EL ARCHIVO CENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A

Edwin Misaal Hernéndez Pérez
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. GOBIERNO DE

. MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A
Laura Verdnica Villegas Torres
Por haber participado en el curso virtual
Cumplimiento de la Ley General de Archivos v
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 19 de mayo de 2023

Folio: 8k5z37ForM
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GOBrERNo DE

. MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

FAAICT A ?E

Luis Enrique Garcia Quintero
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos v
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 17 de mayo de 2023

Folio: BcllsB1wg3
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- MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

£~ £ B § & ?s

~ CUNSIA
A

Diana Karina Reyes Huitron

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestiéon Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 18 de mayo de 2023

Folio: UoO1hF3qvd
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A
Luis Enrique Garcia Quintero
Por haber participado en el curso virtual
Unidad de Correspondencia y Control de Gestiéon Documental

- CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 13 de mayo de 2023

Folio: vIfDbN7z6i

. GOBIERNODE

MEXICO




““. GOBIERNO DE

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE
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Deyanira Diaz Chavez

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion dei Cuadro Generai de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de mayo de 2023
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. MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

ORI A RIS A
- CONSTANCIA
A

Luis Enrique Garcia Quintero

Por haber participado en el curso virtual

Eilaboracion dei Cuadro Generai de Ciasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de mayo de 2023

Folio: yE1643hClLq
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD
: GOBIERNOG DE LA COORDINACION JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA
w CIUDAD DE MEXICO .

2023
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L LR T

Ciudad de México, a 25 de mayo de 2023,
INJUVE/CIT/369/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con los atentos saludos, sirva el presente para atender la CIRCULAR INJUVE/DAYF/032/2023,
relativo a la Capacitacidn en relacidn a la materia Archivistica, impartida mediante la Plataforma
Educativa del Archivo General de la Nacidén, en la que se detallan 10 cursos en linea, de los cuales,
bajo su calendario de entrega, para este mes corriente, se dara cumplimiento a 01 de ellos:

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental

En este sentido, esta Coordinacidn hace entrega de copia simple de la constancia emitida de dicho
curso, atendiendo |z indicacidon de que el personal de estructura y Honorarios deberé cursarlo y
aprobarlo, entregando anexas 02 constancias de las siguientes personas:

e Martha Karina Rios Hernandez; Coordinadora Juridica y de Transparencia

e NancyJacqueline Medina Vézquez; personal de Honorarios y auxiliar en materia archivistica.

Sin mas por el momento quedo de usted.

ATENTAMENTE

DIRECCIONCE
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MARTHA KARINA RIOS HERNANDEZ
COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacunsa, 235, pizo 1 Col Un Hogar para Nosociros
alcezldia, Miguel Hidzlge, TR, 3230, Cludad de México CHIDALHIND
T. 53417483

wwwinjuve.cdmx.gohanx
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NANCY JACGQUELINE MEDINA VAZQUEZ
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B INSTITUTO DE LA JUVENTUD
Eﬁ’?@l c& ki JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
Y ¢S ADMINISTRACIGN DE CAPITAL HUMANO Y
FINANZAS
* Francisco
T VIEA
Ciudad de México, a 25 de Mayo de 2023
INJUVE/JUDACHyF/198/2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y con fundamento en a los articulos 35, 36, 92 y Décimo Cuarto,
transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno
de Administracién de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el
fin dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA), y en respuesta a su CIRCULAR
INJUVE/DAYF/032/2023 en el cual solicita inscribirse a las capacitaciones en relacién de
materia Archivistica que se encuentran en Plataforma Educativa del Archivo General de la

Nacion, con el fin de que se lleve a cabo el registro y capacitacién sobre la gestion de
documentos y administracién de archivos.

En atencion a su requerimiento, hago envio de las Constancias del Curso “Elaboracién del
cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental”
sefalado como obligatorio, conforme al calendario enviado en la circular en mencién y con
fecha limite de entrega el dia 29 de Mayo de 2023.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién pvﬂw
1L

X

DAMARIS’HAIDE R 1z ER-RGLLO
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMA
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Calzada México-Tacubs, 235, pisc 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldiza, Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad e México CIUDAD TNNOVADORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORCA LA PRESENTE

CONST
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JOSELYN PRISCILA NAVA BARRAGAN

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catélogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Damaris Haide Ruiz Carrillo

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica y Catélogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 24 de mayo de 2023

Folio: dyHkOcyOFf
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FTAE o cionap D Mesica DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
s
-3 i 2023
7 Francisco

VIEA
Ciudad de México a 25 de mayo de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/064/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCULAR/INJUVE/DAyF/032/2023 de fecha 19
de abril del afio en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccién de
Administracion y Finanzas present6 de manera satisfactoria la siguiente capacitacion:

e “Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental.”

Por lo anterior, se anexan las constancias de la capacitacién anteriormente enlistada para los
efectos conducentes de este Comité que nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos3s, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; vy al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el mefmento, le envio un cordial saludo.

PRESIDENTA DE COTECIAD.

Senndy 5.&1
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. MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Tamara Blancas Rojas

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

)=

Leticia Santiago Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion

Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

C.ﬂ.Ri oS ENQ'QUE RUIZ ,L«BREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 15 da mayo de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Elizabeth Garcia

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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M INSTITUTO DE LA JUVENTUD
O BAD DE MRS ENLACE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS

2023

_~ Cravicisco
VIEA

R MV 0 D S

Ciudad de Mex:co a 26 de mayo de 2023
INJUVE/EIE[113/2023

ELIZABETH GRACIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente en atencion a la CIRCULAR INJUVE/DAYF/032/2023 con fecha 19 de abril de 2023,
se notificia a traves del presente que el area realizd el curso “Elaboracién del Cudaro General de

Clasificiacion Archivistica y Catalogo de Disposién Documental” .

Se anexan constacia.

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo.

ENLACE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
Miguel Hidalge, 11230, Ciudad de México. CiUDAD INNOYADORA

T.555341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Arturo Antonio Marquez Dominguez

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 24 de mayo de 2023

Folio: D7Y2BCmyi8
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Ciudad de México, a 29 de mayo de 2023
INJUVE/EDyRS/009/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE

En cumplimiento de la CIRCULAR INJUVE/DAYF/032/2023, informo a usted que realice las
capacitaciones en materia archivistica de la Plataforma Educativa del Archivo General de la

Nacion, correspondientes a las citadas en la circular ya referida, mismos que constan en:

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién
Documental; Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de

Archivos; y Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental.
Se anexa a la presente, tres constancias que acreditan lo ya referido.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

SIRECCMINDE
ADMISTRS TIOA WV EANTAS

ATENTAMENTE

Nt f&"/i(
BELINDA DEL CARMEN HUCHIN LOPEZ

ENLACE DE DEFENSA Y REINSERCION SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Czlzaca México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nosotros
alcaldiz. Miguel Hidalgo, CP. 11330, Ciudad de México CIUDAD IMBOYARSNA

T.5341 7488 Y B BENECUHOE e
el FhEY 5-3 i b g8
www.injuve.cdmx.gob.mx 0w



. GOBIERNO DE |

" MEXICO | |

PEN] GanERAL|

Rt on N ACTON

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lépez

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
CIUDAD DE MEXICO, 24 de mayo de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A
Belinda Del Carmen Huchin Lépez
Por haber participado en el curso virtual
Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 24 de mayo de 2023

AN gy

S pomimRNa DT o TR f@ b 2023,



. GOBIERNO DE |

' MEXICO | |

P4 G

B o NACION'

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lépez

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental

—_

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 26 de mayo da 2023
Folio: VadlfCHmM38
Eees gy j 2 d
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Francisco
VIEA

Ciudad de México, a 29 de mayo de 2023

INJUVE/EPE/008/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y EINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

"PRESENTE

En cumplimiento de la CIRCULAR INJUVE/DAYF/032/2023, informo a usted que realice las
capacitaciones en materia archivistica de la Plataforma Educativa del Archivo General de la

Nacion, correspondientes a las citadas en la circular ya referida, mismos que constan en:

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental;
Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de Archivos; v Unidad de

Correspondencia y Control de Gestién Documental.

Se anexa a la presente, dos constancias que acreditan lo ya referido y la captura de pantalla del

curso no aprobado.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

q
)

TANIA MADAI BAUTISTA AMADO
ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATEGICOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar oara Nasotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México

T.5341 7488

wwwinjuve.cdmx.gob.mx
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Lirmite de tiermpe: 15 mins
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Celzada Meéxico-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Fogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo. C.P, 11330, Ciudad de Meéxico
T.5341 7488

www.injuve.cdmx.god.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
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CTORGA LA PRESENTE

Sl

tania madai bautista amado
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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OTORGA LA PRESENTE

tania madai bautista amado

Por haber participado en el curso virtual
P

Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental

o GOBIERNO DE
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CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD
bbb DIRECCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES

N\, v 2023
BIRECTION DEREIACICHES O AHICISC
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Ly s i e W

s Ciudad de México, 29 de mayo de 2023
\\E Faeld / Oficio No. INJUVE/DRI/032/2023
' QZAB’ET;EPI GARCIAMATA _ :

DIERECIORABE ADMINISTRACION

Y FINANZAS Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

Por este medio, en atencién y respuesta a la CIRCULAR/INJUVE/DAyYF/032/2023, mediante la cual
informa que, con la finalidad de dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA) y en seguimiento a la
CIRCULAR INJUVE/DAYF/015/2023, a través del que realizé una cordial invitacién a la inscripcion de
las capacitaciones en relacién a la Materia Archivistica del Centro Virtual INAI, en materia de
Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccién de Datos Personales; y debido a que la plataforma
antes citada se encuentra en mantenimiento y con el fin de avanzar con la capacitacion del personal en
la materia que nos ocupa, pone a disposicién la liga de la plataforma del archivo General de la Nacién,
con el fin de que se lleve a cabo el registro y capacitacion sobre la gestién de documentos y
administracion de archivos. Asimismo, solicita se envié al Zrea a su cargo las constancias
correspondientes en las fechas establecidas, con la finalidad de presentarlas como evidencia ante el
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD).
Por lo anterior, me permito enviar a usted, las constancias de acreditacién de los cursos realizados por
un servidor, asf como por el personal auxiliar en materia archivistica adscrito a esta Direccién; mismos
que se adjuntan y enlistan a continuacién:

Constancia a nombre de: Curso realizado
Rafael Pérez Laurrabaquio; Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y
Lourdes Garcia Cruz y; Catalogo de Disposicion Documental
Alexia Garcia Dieguez
Rafael Pérez Laurrabaquio; Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en
Lourdes Garcia Cruz y; Materia de Archivos
Alexia Garcia Dieguez
Rafael Pérez Laurrabaquio; Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental
Lourdes Garcia Cruz y;
Alexia Garcia Dieguez i |
Sin mas por el momento, hago propicia la ocasién paraenviarle un cordial saludo. /.« T,

__ATENTAMENTE /
#)
Lo - \ l
RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO ) \
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES " T
RPL/lgc* SO e
e
Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Cal Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.B, 1330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADGR
T. 53417488 Y DE DERECS
www.injuve.cdmx.gob.mx ke
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'MEXICO |

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO |

OTORGA LA PRESENTE

A
Rafael Pérez Laurrabaquio
Por haber participado en el curso virtual
Elaboracidn del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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B NACION,

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A
Lourdes Garcia Cruz
Por haber participado en el curso virtual
Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catéalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de mayo da 2023
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' MEXICO |

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A
Alexia Garcia Dieguez
Por haber participado en el curso virtual
Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Rafael Pérez Laurrabaquio
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Lourdes Garcia Cruz
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Alexia Garcia Dieguez
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de [a Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUEZ ABREU
DIRECTOR CENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Rafael Pérez Laurrabaquio

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR CENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 27 ds mayo de 2023

Folio: Yo1lCrN1A

“y 2023
o FI"J’I?LISFQ ;

Ohn v

. GOBIERNO DE

* MEXICO




GOBIERNO DE

 MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Lourdes Garcia Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE
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Alexia Garcia Dieguez

Por halber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental
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CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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Ciudad de México, a 29 de mayo de 2023
INJUVE/SESPYP/129/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencion a la CIRCULAR INJUVE/DAYF[032/2023, |a cual tiene como objetivo dar
cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de |a
Juventud de la Ciudad de México (PADA 2023), que a su vez da seguimiento a la CIRCULAR
INJUVE/DAYF/015/2023, misma que tiene a bien invitar al personal a inscribirse a las
Capacitaciones en materia Archivistica impartidos por el Centro Virtual de Formacién INAL, en
Materia de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccién de Datos Personales; derivado a
que la plataforma se encuentra en mantenimiento, se encuentra a disposicién la Plataforma
Educativa del Archivo General, para estar en posibilidades de dar cumplimiento a lo antes
mencionado.

Por lo anterior tengo a bien informarle Gue esta Subdireccion, asi como el personal que apoyaen
los temas relacionados a las capacitaciones solicitadas, realizaron el registro e inscripcién, por lo
cualtengo a bien realizar la entrega de las constancias correspondientes al curso: “Elaboracién del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y C atalogo de Disposicién Documental”

No omito mencionar que dichas constancias se anexan de manera fisica al presente

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

A
‘;1' L9 2 4 l.‘"‘
ATENTAMENTE S =i %\
& g i TRECCIONDE : _
-]h.'i\:]]-] i e S raaNTAS
_:-.”-r _b‘:l. Fd
{ bed fl! ; = RrAtan  Aymens
/’*’-T/ i 2 3 AR 2023
RAUL ROMERO RIVERA { '~

SUBDIRECTOR DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO

DE PLANES Y PROGRAMAS
RRR/yiet

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Lin Hogsr para Mosotros

alzaldia, Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de Méxica ClUDal I
T.5341 7488

wwwiinjuve cdmx.gob.mx
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- EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A

MIGUEL ANGEL RUIZ NICOLAS

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OCTORGCA LA PRESENTE

RAUL ROMERO RIVERA

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLDOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENFRA
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

CTORGA LA PRESENTE
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YAZWMIN IDALID ESPINOSA TREJO

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicidén Documental

CARLOS ENRIQUE RULZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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'CRISTIAN GIOVANNI OROZCO NUREZ
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Por haber particinado en e?‘c* irs0 virtual
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- Eiaboracién del Cuadro Genera@ de Ciasafmacmn
 Archivistica y Catalogo de Dnsposscson Documentai

CARLOS ENRIQUE &Jnﬂ.’; .’1"3;2":??%""5&
DIRECTOR GE*\Etl-«ﬁ“

CIUDAD BE MEXICO, 24 de maye de 2623
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Ciudad de México, a 18 de Mayo de 2023
INJUVE/ECUS/007/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTA DEL COMITE COTECIAD

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Por medio de la presente, y en seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023 le
informa que se suscribi6 la plataforma de ARCHIVO GENERAL DE LA NACION para tomar
el curso virtual: “Elaboracion del cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo
de disposicion documental”

Adjuntando la evidencia de lo antes mencionado en una USB y documento adjunto.

Sin mas por el momento, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

e e
T

JULIO CESAR JIMENEZ ALTAMIRANG
ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL
DEL INSTITUTC DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México Tacuba 235, Piso 3, Un hogar para nosotiros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.

T. 5553417488

www.injuve.cdmx.gob.mx / MERBCHOS
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXIC

OTORGA LA PRESENTE

Julio César Jimenez Altamirano

Per haber participado en el curso virtual

Eiaboracion del Cuadre General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

;_OS EN&Q'QLE QUQZ ABREU

DIRECTOR GENERAL
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Ciudad de México, a 02 de junio de 2023
Oficio No. INJUVE/JUD-EI/004/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

En atencién a la CIRCULAR INJUVE/DAYF/032/2023, mediante la cual solicita que todo el personal
de estructura debera capacitarse en Materia Archivistica en la Plataforma Educativa del Archivo
General de Nacidén, mientras se restaura el Centro Virtual de Formacion del INAL

Al respecto, hago de su conocimiento gque un servidor inicid capacitaciones hace
aproximadamente dossemanas en la Plataforma del Archivo General de la Nacidn, concluyendo Iz
capacitacion de Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicién Documental al cien por ciento, sin embargo, la plataforma no me permite imprimir la

constancia correspondiente, por tal motivo me permito enviar a usted, captura del proceso del
Ccurso.

Asimismo, anexo envio la constancia de la capacitacion denominada Cumplimiento de la Ley
General de Archivos y normatividad en Materia de Archivos.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

DANIEL HERRERIAS ESCAMILLA
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCIONDE
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ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCH!VTST!CA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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OTORGA LA PRESENTE
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DPor haber participado en el curso virtual
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ANEXO 10
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Ciudad de México, a 28 de abril de 2023
CIRCULAR INJUVE/DAYF/036/2023

" _ATODO PERSONAL DE ESTRUCTURA
DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES,
JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,
ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con fundamento en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo de la Administracién Pablica de la Ciudad de
México articulos 72 y 73, Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de México,
articulo 148, numerales I, Il IV, VI y Vil y 149, y con el fin de dar cumplimiento al “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)?, Subnumeral 5.5.2 “Mediante tripticos se hara difusién de los

lineamientos establecidos en la Ley General de Archivos” para el tratamiento de expedientes y
documentos.

Por lo anterior, se anexa al presente un ejemplar del Triptico de Informacién: “Digitalizacion de
documentos”, para su atencion, seguimiento v difusién dentro de su Unidad Administrativa.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTORA DE ADMINISTRAZION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA
CIUDAD DE wy’%co Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD.

€.C.p. Beatriz Adriana Olivares Pinal.- Directora General del Instituto de la Juventud de |2 Ciudad de México. Presente,

Calzada México-Tacuba, 235. piso 1. Coif Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidzlgo, C.B 320, Ciudad de Mavics Clidenigs o
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Ciudad de México, a 24 de julio de 2023
INJUVE/DAYF/721/2023

B%

LIC. JOSE JOAQUIN ALMARAZ BALDERAS
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES EN LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MEXICO.
7T PRESENTE

Con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracién Piblica de la Ciudad de
México articulos 72 y 73, Ley de los Derechos de las Personas Jévenes en la Ciudad de México,
articulo 148, numerales |, 111, IV, VI y VIl y 149; asi como en el numeral 9.6.13, de la Circular Uno 2019,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos; tengo a bien a solicitar su apreciable
apoyo, con el propésito de que gire sus instrucciones a quien corresponda, para que se proporcione
las asesorias necesarias para la elaboracién de los instrumentos de control archivistico de este
Instituto.

Dicho lo anterior, hago de su conocimiento que nos encontramos en toda la disposicién para que
dichas asesorias se ejecuten de la manera mas benéfica para ambas entidades, es por ello que nos

gustaria recibir de su parte una propuesta de fecha, horario y lugar, para poder llevar a cabo las
asesorias.

~ Por Ultimo, proporciono los datos de contacto: correo electronico egarciam@cdmx.gob.mx ,

teléfono 55 53427434 ext. 434 o teléfono celular 5538864074, para cualquier comentario.
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Ciudad de México, a 26 de julio 2023
SAF/DGRMSG/SACD/ 0227 /2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y PRESIDENTA
DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En atencién a su oficio INJUVE/DAyF/721/2023 de fecha 24 de julio de 2023, por el que solicita Asesoria

General en Materia de Archivistica, para el cumplimiento en la actualizacién de los “Instrumentos de Control
Archivistico” en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

Al respecto, me permito informarle que de acuerdo con lo dispuesto en Materia de Administracién, Gestion
Documental, y a lo establecido en el articulo 33 de la Ley de_ Archivos de la Ciudad de México, a los numerales
9.3.4, 9.6.13 de la Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, de acuerdo
con la programacién de asesorfas en la Subdireccion de Administracién y Control Documental, dicha reunién

se llevara a cabo el dia 2 de agosto a las 13:00 horas, en calle Afiil 168, piso 7, Col. Granjas México, Alcaldia
Iztacalco, Ciudad de México.

1O DE L4 ™\
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Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo. ' &
¥ Lehaxy.
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MARIA GUADALI\IPE BUTH IUAREZ QUINTANA
SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL

a@finanzas. x.goh.
-
Elaberé: Lic. Telly Lopez Radilla- Prof. en Carr. Ingenierfa y Disefio-Pr 2" tlopez@finanzas.cdmy gob.mx b\

Revisg: Maria Guadalupe Ruth Judrez Quintana- Subdirectora de Administracion y Control Documental, unﬁujm@ﬂwmm

C.tae.p. José Joaquin Almaraz Balderas. Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales, dgmsg@cdmxgob.mx
C.G: DGRM 230013519,
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Con fundamento en la Ley Organica del Poder Ejecutivo de la Administracion Publica de la
Ciudad de México articulos 72 y 73, Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la
Ciudad de México, articulo 148, numerales I, il IV, VI y VIl y 149; asi como en los articulos 16
y 98, fraccion V, de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y del numeral 9.4.12,fraccion V,
parrafo dos, de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de
Recursos; tengo a bien a solicitar su apreciable apoyo, con el propésito de que gire sus
apreciables instrucciones a quien corresponda, con el fin de que pueda realizar la revision o
en su caso de ser procedente, el registro correspondiente, de los siguientes instrumentos de
control y de consulta archivistica:

Cuadro General de Clasificacion archivistica.
Inventarios Documentales.
Caratula Estandarizada de Expediente.

Etiqueta de Caja de Archivo de Concentracion.

Por lo antes expuesto, se anexan a la presente los documentos antes citados debidamente
firmados y rubricados por los integrantes del comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos, mismos que se han enviado al correo electronico dgrmsg@cdmx.gob.mx.

Por otro lado, informo que se anexo copias simples del Acta de la Primera Sesion Ordinaria
y del Acta de la Primera Sesion Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos, las cuales evidencian la aprobacion por el érgano colegiado
correspondiente de los instrumentos de control archivistico del Instituto de la Juventud de
la Ciudad de México.

Calzada Mexico-Tacubea, 235, piso 1. Col Un Hogar para Nasotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México

T.S5341 7488

www.injuve.cdmx.gob.mx
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Por Gltimo, proporciono los datos de contacto: correo electronico egarciam@cdmx.gob.mx
| teléfono 55 53427434 ext. 434 o teléfono celular 5538864074, para cualquier comentario.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para hacerle llegar un cordial saludo.

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y PRESIDENTA DEL COTECIAD
DEL INSTITUTO/DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p.- Javier Alberto Hernandez Plata. Director General del Instituto de la Juventud de |a Ciudad de México. De conocimiento.

Calzada Mexice-Tacube, 235, pisa 1, Col Un Hogar pera Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INNCYADORA
T.5341 7488

Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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INJUVE.- ANEXOS DEL OFICIO INJUVE/DAyF/861/2023

1 mensaje

Elizabeth Garcia Mata <egarcism@cdmy.gob.mie 22 de agosto de 2023, 18:34
Para: José Joagquin Almaraz Balderas <dgmsg@cdmx.gob.me
Cs: "sacd2023@gmall.com™ <sacd2023@gmail.com=, jhernandezp@cdmx.gob.mx

Por medio del presente, se hace envio de los anexos comespondientes del oficio INJUVE/DAYFIBE1/2023.
Sin oiro particular, reciba un cordial saludo.

Faver acusar de recibido.

“Se hace Ia entrega por este medic, de conformidad con lo establacido por el articulo “SEGUNDO. - Las comunicaciones por correo electrénico institucional entre las
Dependencias, Organos Desconcentrades, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica de la Ciudad de México seran consideradas comunicacionss oficiales y tendran
validez juridica plena.” Del ACUERDQ POR EL QUE SE AUTORIZA EL USO DE MEDIOS REMCTOS TECNOLOGICOS DE COMUNICACION COMQ MEDIOS OFICIALES PARA
CONTINUAR CON LAS FUINCIONES ESENCIALES Y SE ESTABLECEN MEDIDAS PARA LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DE LOS ORGANOS COLEGIADOS EN LAS
DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ¥ ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, CON MOTIVO DE LA

EMERGENCIA SANITAR!A POR CAUSA DE FUERZA MAYOR DEL CONSEJO DE SALUD DE LA CIUDAD DE MEXICQ.” Publicado en la Gacete Oficial de la Ciudad de Mexico ef
6 de abril de 2020."

Elizabeth Garcia Mata CIUDAD INNOVADORA
Gt e . il i allidin o i Y DE DERECHOS
Hrectors ag Administragion ¥ =inandan

o Pem s | firrmmirre
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= INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO. pdf
= 358K
=) INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.pdf
= 334K
2 INVENTARIO DE TRANSFERENCIA PRIMARIA DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO,pdf
= 523K

‘I’ﬂ L%ENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DEL INSTITUTQ DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.pdf
"3 LI;\OFENTARIG DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.pdf

'-3 ?&UETA DE CAJA DE ARCHIVD DE CONCENTRACION DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.pdf
.'L.a EAASLIEENIQARIQ DE CADUCIDADES DE EXPEDIENTES DEL INSTITUTCO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.pdf

P ?S:g:E_CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTIVA.pdf

=) ACTA_I_SES_EXTRAORD_COTECIAD_2023.pdf
1362K

ACTA_I_SES ORD_CARECI_2023_1.PDF
1710K

w7 INJUVE_DAYF_861_2023_1.POF
= 223K
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Ciudad de México, a 25 de agosto de 2023

NOTA INFORMATIVA JUDACHYF/267

PARA: ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE: DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO
J.U.D. DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO Y FINANZAS

Por medio del presente en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023,
donde se hace la cordial invitacién para la inscripcion a las capacitaciones en
Materia Archivistica en el Centro Virtual de formacion INAI, en materia de

transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccion de Datos Personales
(CEVINAL).

Por lo anterior, me permito informarle que se ingresé a la liga para realizar los
cursos “Etica Publica” y “Sensibilizacion para la Transparencia y la Rendicion de

Cuentas”, la cual no se encuentra activa, adjunto capturas de pantalla para pronta
referencia.
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Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosctros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México CiUDAD INNOVADORA
T, 3.}41 7488 Y DE DERECHOS
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Cabe mencionar que en cuanto esta disponible dicha plataforma se realizaran los

cursos correspondientes y se remitira copia simple de las constancias de
acreditacién.

Sin mas por

ATENTA\M

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México
T. 5341 7488 :

wwwlinjuve.cdms.gob.mx
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Ciudad de México a 25 de julio de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/091/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNQ DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCULAR/INJUVE/DAyF/028/2023 de fecha 31
de marzo del afio en curso, me permito hacer de su conocimiento que esta Direccién de
Administracion y Finanzas presento de manera satisfactoria a las siguientes asesorfas:

» “Diagnostico y administracion de riesgos”
e “Expedientes electrénicos”

Por lo anterior, se anexa evidencia del llenado de los formularios de registro y capturas de pantalla
de las sesiones virtuales de las asesorias anteriormente enlistadas para los efectos conducentes de
este Comité.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los articulos
35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México: y al numeral
5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México, 2023 (PADA).

Sin mas por el mgiienfo, le envio un cordial saludo.

ABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DE COTECIAD.
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1717123, 14:55 Diagnostico y Administracion de Riesgos

Diagnadstico y Administracion de Riesgos
Thank you for your response.

odificar tu respuesta

“ste formulario se cred fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuado - Términos del Servicio - Politica de
Privacidad

Google Formuiarios

https:f/docs.google comiforms/u/O/d/e/1FAIpQLSctax_4hisUVCdByaX-YY70zDEh4GAnaOvEWMVCvyAKRVwWSwAformResponse?pli=1 112



000023
1717123, 14:55 Diagnostico y Administracion de Riesgos

Diagnostico y Administracion de Riesgos
Thank you for your response.

odificar tu respuesta

Este formulario se cred fuera de tu dominic. Notificar uso inadecuado - Términos del Servicio - Politica de
Privacidad

Google Formularios

hitps://docs.gooyle. com/formsfu/0/d/e/1FAIpQLSctax_4hi6UVCd8yaX-YY70zD8h4GAnaOvEWMVYCvyAKRVwSwAformResponse?pli=1 172



17/7123, 1455 Diagnéstico y Administracion de Riesgos

Diagndstico y Administracion de Riesgos
Thank you for your response.

hdificar tu respuesta

Fete formulario se cred fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuado - Térmings del Servicio - Politica de
Privacidad

& C o i
Google Formularios

https://docs.gooyle.comiforms/u/0/dfe/1 FAIpQLSctax_4hiBUVCd8yaX-YY70zD6h4GAnaOvEWMVCvyAKRVwWSWA/formResponse?pli=1

10,0 919 ¥ N

112



17/7123, 15:01 Expedientes electronicos

Expedientes electronicos
Thank you for your response.

\f

ladificar tu respuesta

Eate formulario sa creé fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuado - Términos del Servicio - Politica de
Privacidad

Google Formularios

https://docs.google.com/forms/u/0/d/e/1 FAIpQLScocPo_K-BXGZUc6rWhASApNb4UGIEMCEs27nbj5LBPAyvX GglformResponse 172
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1717123, 15:01 Expedientes electronicos

Expedientes electronicos

Thank you for your response.

Modificar tu respuesta

tste formulario se creo fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuado - Términas del Servicio - Politica de
Privacidad

Google Formularios

https://docs.google.com/forms/u/0/d/ef1 FAIpQLScocPo_K-8XGZUcBrWWbASApNb4UglEMCEs27nbjSLBPAyvXGg/formResponse 12



1717123, 15:01 Expedientes electronicos

Expedientes electrénicos

Thank you for your response.

Modificar tu respuesta

Este formulario se cred fuera de tu dominio. Notificar uso inadecuado - Términos del Servicio - Politica de
Privacidad

Google Formularios

hitps://docs.google.comfforms/w/0/d/e/1 FAIpQLScocPo_K-8XGZUcBrVWhASApNb4UgIEMCESs27nbj5LBPAyVX Gg/formResponse 112
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@ Pulsa para volver a la reunion 01:11:05

Archivistica: Diagnostico...

Abandonar X
putUaS Ve ia i HUHIACIURN :

personal de todos los

usuarios.
Mil gracias.
3 Paola (Invitado)

fa
=

Muchas Gracias

Sarai Gutiérrez Lugo abandond la
conversacion.

o Priska Romén (Invitado) abandond la
conversacion.

Rene Uriega Ponce de Leon abandoné la
conversacion.

Cultura INJUVE abandond la
conversacion.

' Anata Blancas Rojas.- Instituto
de la Juventud de la Ciudad de
Meéxico.

Muchas gracias, buen dia.

@  Escribir un mensaje © ©



NOMBRE: CEDULA DE DIAGNOSTICO DE RIESGOS.
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Administracion de riesgos

Activicades coordinadas para dirigir y conurolar
Ia organizacién con relacidn al riesgo.

Proposita: tejorar ¢ desempeno, fomentar la
innovacisn y contribuir al fogro de los objetivos
de una crganizacién. (150}

FO JHOC 2ok Cemdn o LT
ecrmtana Covrnl oe 150

~ MEXICO

Diagnosticoy adminstracon de nesgos

Administracidn de rlesgos

Process gue se desarrcliapara conextuaiizar,
identificar, anahizar, evaluar,  responder,
SUpEnAzar y comunicar los riesgos, inherentes o
asociados 3 los procescs que realiza uma
institucién, mediante el anélisis de los factores
que pusdsn provocatios, con la finalidad de
definir las estrategias y accionet que permitan
mitigarios y asegurar ¢l logre de metas vy
objetives Institucionales de manera eficaz,
eficiente y econdmica, €n un  marco de
Tansparencia y rendicicn de cuentas

£ar o Gue T ameen be Deocacones y of Meraad
e O Apecasio Goreral en Matere Se Cohony
DOF 3 O noniemite - 250




Proceso

Comunicacion: Promover la toma de
conciencia, la comprensién de! riesgo, las
bases de la toma decisiones y las razones
de la ejecucidn de acciones especificas.

Consulta: Obtener informa- cidn y
retroalimentacién  para la toma de
decisionss,

Ambas:

- Intercambiar  informacion  oportuna,

pertinente, exacia y comprensible,

= Reunur diversas areas de experiencia.

- Considerar diferentes puntos de visia
rara definir los criterios del riesgo y
valorar los riesgos.

= Aportar informacién para la supervision
del riesgo v |a toma de decisiones.

Instrumentos

Formate en el que registra
informacién sobre el nivel, la
clasificacion, las caracteristicas, los
factores, el impacto, la probabilidad
de ocurrencia, los controles. la
evaluacidn vy la estrategia para
acministrar los riesgos en archivas,
ey

=

se

e

Mapa de riesgos institucional

Reprasentacion grafica de uno o mas
riesgos  gque  permite vincular la
probabilidad de ocurrencia vy su
impacto de forma clara v objetiva.

2. Alcance, contexto y

criterios

Propdsito: Adaptar el proceso de la CR
para realizar una evaluacidn del riesgo v
un tratamiento del riesgo eficaces.

Consiste en:

- Establecer el alcance del preceso de la
GR.

«Comprender el contexte externo e
internoc de la institucion.

- Definir los criterios del riesge de la
institucion

- Clase y cantidad de riesgo gue puede
tornar.

- Criterios para valorar |a importancia
del riesgo y para apoyar la toma de
decisiones.

L R

Formato en el que se anota la
informacion contenida en las Cédula de
diagndstico de riesgos en materia de
archivos,

il - " -

R T

1 ! @ | Programade trabajo de

2 'administracion de riesgos
Documento que contiene las acciones a
seguir para mitigar el efecto y Ia
pretabilidad de ocurrencia de los
riesgos, que aporta cierto nivel de
seguridac para el logro de las metas y
objetivos de una institucién.

= Reportg de

= inforrme de evaluacion

\. GOBIERNO DE

. MEXICO

-

Asesoria
Diagnéstico y administracien de riesgas

3. Evaluacion del riesgo

en:

» ldentificacion del riesgo

Propdsito:  Encontrar, reconocar vy
describir los riesaos gue pusden ayudar
¢ impadir el logro de objetives.

+ Anilisis del riesgo: Es &l examen
detallado de incertidumbres, fuentes de
riesge, consecusncias, probabilidades,
eventos, escenarios y controles.

Propdsite: Entender la naturaleza,
caracteristicas y nivel del riesgo.

- Valoracién del riesgo: Se refiere a la
comparacién de los resultados dal
analisis del riesgo con les criterios del
riesgo de la institucién para deter-
minar cudndo se requiere una accién
adicional.

2023
Frascisco
VIEA

1%, GOBIERNO DE

./ MEXICO

: riesgos. |
Herramienta gue refleja el diagnostice
general de los riesgos para identificar
estrategias v dreas de oportunidad en
una institucion, tomande en cuenta las
etapas de la metodologia de

administracion de rizssgos.

uniclad admin
Sos trimestral del PTAR del
sujero obli

™
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Tronsierencias Documentales Electronicas
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Lineamientos generales para la
rganizacion y conservacion del Poder

; gy P J I
Ejecutivo Federal
Capitule IV

Documentos Electronicos

Articulo Vigésimo tercero

Las dependencias y entidades deberan establecer un
programa de seguridad de ia informacién, en los términos que
sefalen las disposiciones aplicables, asi como implementar,
operar, monitorear y mejcrar |os procesos y sistemas relativos a
la autenticidad, integridad y preservacion de la misma, basados

en la adecuada gestion de ricsgos.
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Ciudad de México, a 25 de julio de 2023
INJUVE/JUDACHyF/277/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023 en el cual solicita

inscribirse a las asesorfas en relacién a la materia de Archivistica que se encuentran en el Archivo
General de la Nacion.

Derivado de lo anterior y en atencién a su requerimiento de evidencia (llenado de formulario de
registro de la asesoria, captura de pantalla de la sesién virtual) de haber asistido a la asesoria; tengo
a bien enviarle la evidencia de la asesoria “Diagnostico y Administracion de Riesgos”, llevada a cabo
el dfa 24 de julio del presente afio.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un coidial saludn,

DIRECTIZN T
ADMINIETRE- T

25 UL ;8 -
i m gf
ReaseE™ /
g% e}

DAMARIS HAIDE RUIZ CARRILLO
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p.- Direccion General en el Instituto en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de Méxicn, Prosente.

Calzada Meéxico-Tacuba, 235, piso 1, Col Lniilogar nars Ma
alcaidia, Miguel Hidalge, C.2, 11330, Ciucad do Moxrico
T.534] 7488

wwwyinjuve.cdmx.gob.mx
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Asesoria Archivistica: Diagnostico y Administracion de Rirsaon <&

o Asgseriz Archivistiza
B Asesona Archivistica: Diacnastica v

24

wn

iBuencs dias!

La Subdireccién de Capacitacion y Asesoria Archivistica, les ia la was »ar-iia! e sards 2 v asesoria con el tema:
"Diagnéstice y Administracidn de Riesgos”
Cupe limitado 2 50 asistentes. 24 de julio de 2023 de 10:00 2 11:30 horas

Informacion importante:

wmaD - 200 LiTe

@ docs,googlecom/formsius & @

Diagnéstico y
Administracion de
Riesgos

Thank you lec yuur rozpanse

S A LY

Google Formularios

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1. Col Un Heger nars e
aica.o 2. Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciusad de Méxga
T. 5341 7483

wwwinjuve.cdmx.gob.mx
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9;’ INSTITUTO DE LA JUVENTUD
Y2 CUEA DB Maice ENLACE DE CULTURA URBANAY SOCIAL
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Ciudad de México, a 26 de Julio de 2023
INJUVE/ECUS/014/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS )
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Por medio de la presente, se da seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023 con fecha de
31 de marzo de 2023, con el fin de dar cumplimientonal numeral 5.2.1 del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del instituto de la juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA)

En ese sentido informé que el drea del Enlace de Cultura urbana y social a mi cargo realizé &l
registro y tomé en video llamada las asesorias de: “Diagndstico y administracion de riesgos” y
“Expedientes electrénicos”,

Se hace entrega de capturas de pantalla como evidencias de lo mencionado.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo

ATENTAMENTE
% o

JULIO CESAR JIMENEZ ALTAMIRANO .
ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México Tacuba 235, Piso 3, Un hogar para nosotros, -

Miguel Hidalgo,11330, Ciudad de México. CIUDAD INNGYVADRD

T. 5553417488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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" AfESORIAS o
| ARCHIVI/TICAS GRATUITAS §

para tedas oz Suietes Obligados por fa LCA

| AVESORIAS

ARCHIVI/TICAS GRATUITAS

g ‘para todos la Sujetas Obligades por la LCA 3
Diagnéstico y i' Expedientes
Administracién de : electronicos
Riesg OS ’ 3 Thank you for your reanonsa,

Thank you for your response.

Indifioor W resoneets

1003 4 2 B 2Tl T

{3 Pulss pars valver o ia reurnidn 02:41

Varginia Cano Rayes ===

wdai Tioehibon Hade ereras Ak

uan Afto.. % Jose Eide

Calzada México Tacuba 235, Piso 3, Un hogar para nosotros,

Miguel Hidalgo,11330, Ciudad de México. ; CIUDAD INNCVADORA

T. 5553417488 Y DE RBERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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Ciudad de México, a 26 de julio de 2023
INJUVE/JUDACHyF/280/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y con fundamento en a los articulos 35, 36, 92 y Décimo Cuarto,
transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico
Interno de Administraciéon de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México, y con el fin dar cumplimiento al numerall5'.2.1 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA), y en
respuesta a su CIRCULAR INJUVE/DAyYF/028/2023 en el cual solicita inscribirse a las
capacitaciones en relacion de materia Archivistica que se encuentran en Plataforma
Educativa del Archivo General de la Nacién, con el fin de que se lleve a cabo el registro y
capacitacion sobre la gestion de documentos y administracion de archivos.

En atencidn a su requerimiento, hago envio del formulario de registro a la asesoria, sin
embargo, le informo que no se recibieron los links para el ingreso a la capacitacién a
ninguno de los correos registrados en el formulario, por lo cual esta area se encuentra
imposibilitada para poder cumplir con el curso de Expedientes Electronicos.

Sin mas por el momento, aprovecho la oca,s’lﬁﬁ\‘;%ara enviarle un cordial salude” v n ne
v/ 1 +

i
| &
ATENTAN | a2\
"‘ J 5 . O L Ty =} l{
; J { <8y o :é
/ ! Wi, {5}?? :

DAMARIS HAIDE RUIZ GARRILLO ~ | @gffg;éf f;-S,j,f
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENT;&EE ADMINISTRACION DE CAPTAL HUMANO
E

Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DETAJUVENTUD DE LA CIUDAD u

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Co!l Un Hogar para Nosolros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, N330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADDORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
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Expedientes

electronicos

Thank you for your response. |

Modificar {u respuesta

; Este cmtemdo no ha sido creado ni aprobado por Googie :
' 'Notlﬁcar uso ingdecuado - Términoes del Servigio - Pciztaca de
Privacidad

Google Formularios
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Ciudad de México, 25 de julio de 2023.
INJUVE/CVYPPJ[606/2022

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD MEXICO
PRESENTE

Por este medio, en atencidén al a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023 en el que con la
finalidad de dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA); se brinda
informacién para realizar la inscripcion a las asesorias en relacidon a la Materia
Archivistica que brinda el Archivo General de |2 Nacién.

Por lo que le informo que fue realizado el registro para la asesoria sobre Expedientes
Electrénicos el dia 17 de julic del presente afio v se tomo la asesoria el dia 25 de julic del
2023 a las 10:00 horas

Se adjunta evidencia fotogréfica.

B g ) T 48 AT Y o LLL g ARt il

ESORIAS
" ARCHIVI/TICAS GRATUITAS |

pars tedas les Sujetos Obligodes por I LGA

R ABMINSTREONY RNMZAS T
e i i { 425000 2088 ° |
" OO
" RECIBIDD "/
o '"J"_'"QA_QE:C::ITTI** B |

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, N33, Ciudad de México CIUDAD INNOVADGRA
T.5341 7488 ¥ DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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Documenta de A
Virginia Cano Reyeg ==
Sin.mas por el momento, reciba un cordial saludo.
ATENTAMENTE
S s
s E / :

LUIS ENRJQUE GARCIA QUINTERO
COORDINADOR DE VINCULACION Y PLANEACION DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD
DEL INSTI%’/UTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
Calzacla México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un FHogar para Nosotros
alcaldia, Migue! IHidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INHOVADORA
1. b341 7488 Y DL DERECHOS

woswinjuve.cdmx.gob.mx
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(/ iRk IR0 DEPARTAMENTAL DE

° ADMINISTRACION DE CAPITAL
Ciudad de México, a 01 de agosto de 2023
INJUVEIJUDACHyFI292;‘2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y en referencia a su CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023 en el cual solicita
inscribirse a las asesorias en relacion a la materia de Archivistica que se encuentran en el Archivo
General de la Nacion.

Derivado de lo anterior y en atencién a su requerimiento de la evidencia de haber asistido a Ia
asesoria; tengo a bien enviarle llenado de formulario de registro, captura de pantalla de la sesion

virtual de la asesoria “Conservacion de Archivos®, llevada a cabo el dia 31 de julio del presente
afo.

; ; BT
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Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para

-

: N\ . _
DAMARIS/HAIDE RUIACARRILLO S
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE /ABWMSTRACIGN DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO BE-LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

C.c.p.- Direccion General en el Instituto en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. Presente.

Calzada México-Tacuba, 235, pise 1, Col Un Hogar nara Nosotros
alcaldiz, Miguel Hidalgo, C.P, 11330. Ciudad de México CIUDAD INNDVADORA
T. 5341 7488 Y DE DERECHDSE
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Registro de Asesoria
Procesos técnicos del archivo de trémite
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Asesoria Archivistica: Conservacion de Archivos s~

jBuenos dias!
La Subdireccion de Capacitacion vy Asascria Archivistica, les da la mas cordial bienvenida a la asesoria con el tema:
"Censervacidn de Archives”
Cupo limitado a 50 asistentes, 31 de Juilo de 2023 de 10:00 a 11:30 heras.
Informaclén importante:

Pt b B e E R T ) = . 0 Er S aar s AT S DU

Calzada México-Tacuba, 235, pisc 1, Col Un Hogar para Nosctros
alcaldia, Miguel Hidalge, C.P, 11330, Ciudad de Mexico CIUDAD INNCOVADORA
T.534] 7488 ) Y DE DERECHOCS
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Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
T. 5341 7488 Y DE BERECHOS
www.injuve.cdmx.cob.mx
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Ciudad de México, a 31 de JUIIO de 2023
INJUVE/ECUS/016/2023

ELIZABETH GARCIAMATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ,
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Por medio de la presente, se da seguimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/028/2023 con fecha de 31
de marzo de 2023, con el fin de dar cumplimientonal numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrdlio
Archivistico del instituto de la juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA)

En ese sentido informé que el drea del Enlace de Cultura urbana y social a mi cargo realizd ef registro y
toma en video llamada las asesorias de: “CONSERVACION DE ARCHIVOS”

Se hace entrega de capturas de pantalla como evidencias de lo mencionado.

ATENTAMENTE

JULIO CESAR JIMENEZ ALTAMIRANO
ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

RECOIGNBE
m~5$wcw"‘“\“\z"

Calzada México Tacuba 235, Piso 3, Un hogar para nosotros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADCORA

T. 5553417488 Y DE BERECHOCS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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Thank you for your response.

Adndifirar 311 rosrowocts
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Asesoria Archivistica: Conservacion de Archives
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Integracidn Juvenil, A.C. Buen dia
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Ciudad de México, a 08 de agosto de 2023.
INJUVE/CIT/437/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con los atentos saludos, y en seguimiento al oficio INJUVE/CIT/344/2023, que atiende la CIRCULAR
INJUVE/DAyF/028/2023, en el cual se entregaron constancias de 04 cursos correspondientes al
calendario de entrega establecido en la circular antes mencionada, se hace mencién que para el
registro correspondiente a los cursos del mes de JULIO, la p3gina se encuentra en mantenimiento,

como se hace constar en |a hoja anexa; por lo que ajeno a mi persona, me ha sido imposible dar por
atendido los siguientes cursos:

e Diagndstico y administracién de riesgos.
e [Expedientes electrénicos.
e Conservacidn de archivos.

En este sentido, queda asentado que se tomarén una vez el sistema lo permita.

Sin méds por el momento quedo de usted.

ATENTAMENTE

A RIOS HERNANDEZ
COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzads México-Tacuba, 235, piso 1, Co! Un Hogar para Nosotros .

alcaldiz, Miguel Hidalge, C.P, 1330, Ciudad de México CILUDAD INNOVADORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.cob.mx
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Ciudad de México a 23 de agosto de 2023

NOTA INFORMATIVA DAyF/096/2023

INTEGRANTES DEL COMITE TECNICO

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente, y en referente a la similar CIRCULAR/INJUVE/DAyF/032/2023 de fecha 19
de abril del afio en curso, me permito hacer de su conocimientc que esta Direccién de
Administracion y Finanzas present6 de manera satisfactoria las siguientes capacitaciones:

*  “Procesos Técnicos del Archivo de Tramite”

s “Procesos Técnicos del Archivo de Concentraciéon”

e “Procesos Técnicos de Archivo Histérico”

e “Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia de Archivos”
¢ “Unidad de Correspondencia y Control de Gestién Documental”

Por lo anterior, se anexan las constancias de la capacitaciéon anteriormente enlistada para los
efectos conducentes de este Comité que nos ocupa.

No omito mencionar que lo anterior ha sido para dar cumplimiento en lo dispuesto por los
articulos35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; y al
numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México, 2023 (PADA).

Sin mas por el momepto; fe envio un cordial saludo.

F’RESIDENTA DE COTECIAD

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Elizabeth Garcia

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 21 de agosto de 2023
Folio: VSIXxGy5HL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A

Elizabeth Garcia

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 14 de agosto de 2023
Folio: eDzp2yEiFg
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A

Elizabeth Garcia

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracidn

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICOQ, 16 de agosto de 2023

Folio:GNOgAMcWSE
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A

Elizabeth Garcia
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 21 de agosto de 202
Follo: IMIBYCmHIK
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Elizabeth Garcia

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR CENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 17 de agosto de 2023

Folio: YgtR7TEYybZ
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Leticia Santiago Cruz
Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR CENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 4 de julio de 2023
Folio: 8ivsYWwNwS
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Leticia Santiago Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Unidad de Correspondencia y Control de Gestion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de agosto de 2023

Folio: FWtgmxpVceb
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE
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Leticia Santiago Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR CENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 14 de agosio de 2023

Folio: Xs8421weS3
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Leticia Santiago Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histdrico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 21 de agosto de 2023

Folio: ues8zfwolc
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Leticia Santiago Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 16 de agosto de 2023

Folio: vwYxHizZGy
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Tamara Blancas Rojas

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICC, 12 de julio de 2023

Folio: oD2vFWS0vp
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EL ARCHIVO GENEBAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Tamara Blancas Rojas

Por haber participadc en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 17 de agosto de 2023

Folio: SuApMKchrz
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Tamara Blancas Rojas

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Historico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICOQ, 17 de agosto de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Tamara Blancas Rojas

Por haber participado en el curso virtual

Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 24 de agosto de 2023

Folio: vKiPsalnyT
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Tamara Blancas Rojas

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 25de mayo de 2023

Folio: iEbnSrmpra
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Ciudad de Mexico, a 09 de agosto de 2023.
INJUVE/CJT/435/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Por medio'del presente, tengo a bien atender la CIRCULAR/INJUVE/DAYF/032/2023 de fecha 19 de
abril del afo presente relativo al registro y capacitacion de los cursos impartidos por el Archivo General
de la Nacion respecto a la gestion de documentos y administracion.

Derivado de lo anterior, informo que a relacion del calendario sugerido en dicha circular se atiende el
curso “Procesos Técnicos del Archive de Tramite” y se anexan constancias de las siguientes personas:

-Martha Karina Rios Hernandez
-Iris Leal Trejo

Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para hacerle llegar un cordial saludo.

ATENTAME\NTE

LCDA. MART 4 ARINA RIOS HERNANDEZ
COORDINADORA JURIDICA Y DE TRANSPARENCIA DEL
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

[ i “\
E . BS A80, 2323 ;
{ (6 19 P
RECIBIDO
B2

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,

Miguel Hidalge, 11330, Ciudad de México. CIUDAD 1HNOVA
T. 555341 7488 Y DE D}
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

MARTHA KARINA RIOS HERNANDEZ

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Téchnicos del Archivo de Tramite

CARLCS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CiUDAD DE MEXICO, 7 de agesto de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OCTORGA LA PRESENTE

iris leal trejo

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 7 de agosto de 2023
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD
GOBIERNO DE LA

© ClUDAD DE MEXICO SUBDIRECCION DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO
DE PLANES Y PROGRAMAS

Ciudad de México, a 11 de agosto de 2023
INJUVE/SESPYP/174/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

En atencidn a la CIRCULAR INJUVE/DAyYF/032/2023, la cual tiene como objetivo dar
cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de la
Juventud de la Ciudad de México (PADA 2023), que a su vez da seguimiento a la CIRCULAR
INJUVE/DAYF[015/2023, misma que tiene a bien invitar al personal a inscribirse a las
Capacitaciones en materia Archivistica impartidos por el Centro Virtual de Formacién INAI, en
Materia de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccion de Datos Personales; derivado a
que la plataforma se encuentra en mantenimiento, se encuentra a disposicién la Plataforma
Educativa del Archivo General, para estar en posibilidades de dar cumplimiento a lo antes
mencionado.

Por lo anterior tengo a bien informarle que esta Subdireccion, asi como el personal que apoya en
los temas relacionados a las capacitaciones solicitadas, realizaron el registro e inscripcién, por lo
cual tengo a bien realizar la entrega de las constancias correspondientes al curso: “Procesos
Técnicos del Archivo de Tramite”

No omito mencionar que dichas constancias se anexan de manera fisica al presente

Sin otro por particular, le envié un cordial saludo.

RAUL ROMERO RIVERA
SUBDIRECTOR DE EJECUCION Y SEGUIMIENTO
DE PLANES Y PROGRAMAS
RRR/yiat
Calzada Mexico-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hoosar para Nosotios
alcaldia, Miguel Hidalgo, TP, 1330, Ciudad da Maxico CIUDAD INNOVADDRA
T.53471 7488 T LE DERECHCS

wwwinjuve.cdmx.gob.my
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

RAUL ROMERO RIVERA

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR CENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

YAZMIN IDALID ESPINOSA TREJO

Por haber participadoe en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOCS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENFRAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGCA LA PRESENTE

MIGUEL ANGEL RUIZ NICOLAS

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

L,ARLCS ENR&QUE RU?Z .QBREU
DIRECTOR GENERAL
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Ciudad de México, a 28 de agosto de 2023
INJUVE/JUDACHYyYF/329/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
PRESENTE

Por medio del presente y con fundamento en los articulos 35, 36, 92 y Décimo Cuarto, transitorio
de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y conforme al Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, y con el fin
dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de
- la Juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA), y en respuesta a su CIRCULAR
INJUVE/DAYF/032/2023 en el cual solicita inscribirse a las capacitaciones en relacion de materia
Archivistica que se encuentran en Plataforma Educativa del Archivo General de la Nacién, con el

fin de que se lleve a cabo el registro y capacitacion sobre la gestion de documentos y
administracion de archivos.

En atencién a su requerimiento, hago envio de las Constancias del Curso “Procesos Técnicos
del Archivo de Tramite” sefialado como obligatorio, conforme al calendario enviado en la circular
en mencién y con fecha limite de entrega el dia 28 de agosto de 2023.

DAMARIS HAIDE RUIZCARRILLO
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO
Y FINANZAS EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Calzada México-Tacuna 225 m;_w 1, Coil Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalge, C2 N330. Ciudad de Mexico A TNBON
T.5341 7488 YDEDER
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DE MEXICO

QTORGA LA PRESENTE

Damaris Haide Ruiz Carrilio

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite
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CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU

DIRECTOR GENERAL

DE MEXICO, 21 de junio de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

~ Im ‘..'._-.‘

MARIBEL GERVACIO VARELA

Por haber participado en el curse virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

______________ /

CARLQS ENR!QQE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICC, 21 de junio de 2023
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Ciudad de Mexico, 16 de junio de 2023.
INJUVE/CVyPPJ/528/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD MEXICO
PRESENTE

Por este medio, en atencidn al oficio INJUVE/DAYF/503/2023 en la que por seguimiento 2
ia CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023 en la cual se hace la cordial invitacion a la inscripcién
de las capacitaciones en la Plataforma Educativa del Archivo General de la Nacion, con el
objetivo de avanzar con la capacitacion del personal en la materia que nos ocupa.

En este sentido, se informa la inscripcidn y aprobacion del curso “Elaboracién del cuadro
General de Clasificacion Archivistica”, de las siguientes personas:

Nombre Area

Adrian Mejia Lider Coordinador de Proyectos a la Juventud.

Luis Javier Garcia de la Fuente | Enlace de Programas Estratégicos, de Trabajo v
Brigadas Comunitarias

Laura Verdnica Villegas Torres | Enlace de Programas Prioritarios

Se anexa constancias ﬁ‘fbw s
Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. f _ __

gt' . LOMINISTRACION Y FINANTAS Y
ATENTAMENTE

LUIS ENRIQUE GARCIA QUINTERO

COORDINADOR DE VINCULACION Y PLANEACION DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD
DEL INSTITUTO DE LA!JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA

T.5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Laura Veroénica Villegas Torres

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion dei Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de mayo de 2023

Folio: 77GhihHKeD
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia

Por haber participado en el curso virtual

Eiaboracién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CHUDAD DE MEXICO, 14 de junio de 2023

Folio: FIJMUBW10K
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Luis Javier Garcia de la Fuente

Dor haber participado en el curso virtual

Elaboraciéon del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicion Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 13 de iunio de 2023

Folio: BlayFhiuZp
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Ciudad de Mexico. 3 14 de junio de 2023
INJUVEILCPJ/070/2023

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE VINCULACION Y PLANEACION
SUBDIRECCION DE PLANES Y EJECUCION DE PROGRAMAS

PRESENTES

En contestacion 2 la CIRCULAR INJUVEIDAyYF/032/2023 y la CIRCULAR
INJUVEICVyYPPJ/002/2023 con finalidad de dar cumplimiento al articulo13 de la Ley
General de Archivos y a la Ley de Archivos de la Ciudad de México en su articulo
16. como numeral 4 del Programa Anual de Desarrollo Archivistica de! instituto de
la Juventud de la Ciudad de México, 2023(PADA) y en seguimiento 2! asunto de
aprobacion 5.1 que fue presentada en la Primera Sesion Ordinaria del Comite
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD). la cual tuvo

verificativo el 28 de marzo del 2023.

Informo a usted que el area de Lider Coordinador de Proyectos de la Juventud a mi
cargo entrega la acreditacion en lo que respecta al curso “Elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental™. Por lo
cual, queda solventado sobre las circular mencionada.

Sin "g,tra.-pa;tiCtJI{aprovecho la ocasion para enviarie un cordial saludo.

ATENTAMENTE

\:‘.

1
1
i

’/;?(r S &
/ -
/;I"

_ ANGEL ADRIAN MEJIA MARTIN -
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS ~ , Zav © =
DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTODELA /=
JUVENTUD DE LA CIUDAD DEMEXICO /"l
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia

Por haber participadoe en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLOCS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 14 de junio de 2023

Folio: FIJMU8w10k
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14/6/23, 16:48 Correo de Gobiemno de la CDMX - (sin asunto) la

]
@ {@ oo Elizabeth Garcia Mata <egarciam@cdmx.gob.mx>
+]

(sin asunto)
1 mensaje

Reinsercién Social <reinsercionsocialinjuve@gmail.com= 14 de junio de 2023, 12:46
Para: egarciam@cdmx.gob.mx

Por este medio se hace llegar |2 contestacion a [a CIRCULAR/INJUVE/DAYF/032/2023 con copia anexa de la constancia de| curso acreditado "Elaboracion del cuadro
General de Clasificacicn Archivistica y Catilogo de Disposicion Documental”.
Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

= INJUVE:LCPJ:070:2023.pdf
461K




C00105
INSTITUTO DE LA JUVENTUD
GOBIERNO DE LA

[+]
| %’f ERDAD b WERES LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE LA JUVENTUD
o

]

Y 2023
Fravcisco
VILA

...........

Ciudad de México, a 20 de junio de 2023
INJUVE/LCPJ/070/2023
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COORDINACION DE VINCULACION Y PLANEACION
SUBDIRECCION DE PLANES Y EJECUCION DE PROGRAMAS

PRESENTES

En contestacion a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023 y la CIRCULAR
INJUVE/CVyPPJ/002/2023 con finalidad de dar cumplimiento al articulo13 de la Ley
General de Archivos y a la Ley de Archivos de la Ciudad de México en su articulo
16, como numeral 4 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto de
la Juventud de la Ciudad de México, 2023 (PADA) y en seguimiento al asunto de
aprobacion 5.1 que fue presentada en la Primera Sesién Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD), la cual tuvo
verificativo el 28 de marzo del 2023.

Informo a usted que el area de Lider Coordinador de Proyectos de la Juventud a mi
cargo entrega la acreditacion en lo que respecta a los cursos “Elaboracién del
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental”, “Procesos Técnicos del Archivo de Tramite”, “Valoracién
Documental y Grupo Interdisciplinario”, “Tramite de Dictamen de Destino
Final, Bajas Documentales y Transferencia Secundaria”, “Elaboracion de la
Guia de Archivo Documental” y “Auditorias Archivisticas” . Por lo cual, queda
solventado sobre las circulares mencionadas.

Sin ofra particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE T T e
% ?'I ; e DIRZCCIONDE ) %fb.

3
LY
4
%,

. ANGEL ADRIAN MEJIiA MARTIN
LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS
DE LA JUVENTUD DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada México-Tacuba, 235, pisoc 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1320, Ciudad de México CIUDAD INNOVADORA
T.5341 7488 ¥ DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE
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A
Adrian Mejia

Por haber participado en el curso virtual

Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 14 de junio de 2023
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GOBIERNO DE

MEXICO

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia
~ Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 15 de junic de 2023

Folio: OBzVg5qaRF
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| EL ARCHIVO GENERAL DE LA NAC!ON
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia
Por haber partiéipado en el curso virtual

Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinaric

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 18 de junio de 2023
: E’::EE:}:COURC;E‘!-QTMS
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MEXICO

f’ﬁﬁ ;:Iu NACION

EL ARCHW’Q GENERAL DE LA NACEON
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia

- Por haber participado en el curso virtual

‘Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
- Documentales y Transferencia Secundarias

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU .
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 16 de junio de 2023

Folio: 8CImHXRvK
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia
Por haber participado en el curso virtual

Elaboracion de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICOQ, 18 da junio de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Adrian Mejia
Por haber participado en el curso virtual

Auditorias Archivisticas

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR CENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 16 de junio de 2023

Folio: cVN4QrayKC
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Ciudad de México, 2 16 de junio de 2023
INJUVE/ETYBC/007/2023
ELISABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

PRESENTE

En respuesta a la circular INJUVE/DAyYF/032/2023 y al oficio INJUVE/SESPYP/503/2023, con la
finalidad de dar cumplimiento al curso asignado.

* ELABORACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL

¢ PROCESOS TECNICOS DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

EL cual tiene la finalidad de dar cumplimiento al articulo 13 de la Ley General de Archivosy a la Ley de
Archivos de la Ciudad de México en su articule 16, como numeral 4 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México,2023 (PADA) v en seguimiento al
asunto de aprobacion 5.1 que fue presentada en la Primera sesién Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), la cual tuvo verificativo el 28 de Marzo del

2023.

Adjunto evidencia fisca, de las Constancias del curso mencionado

Sin mds predmbulo, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo

ATENTAMENTE i 16 UM, 2023

Qr%; %pm

LUIS JAVIER GARCIA DE LA FUENTE

ENLACE DE TRABAJO Y BRIGADAS COMUNITARIAS

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

C.c.p Raul Romero Rivera subdirector de Ejecucién y Seguimiento de Planes y Programas

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad de México CIUDAD INNQVADGRA
T.53417488 ¥ DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Luis Javier Garcia de la Fuente

Por naber participado en el curso virtual

Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICC, 12 de iunio da 2023

Folio: BLayFhifuZp
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE
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Luis Javier Garcia de la Fuente

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL '
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DE MEXICQO, 16 des junio de 2023
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Q INSTITUTO DE LA JUVENTUD
GOBIERNO DE LA

‘?‘/ CIUDAD DE MEXICO ENLACE DE DEFENSAY REINSERCION SOCIAL

Ciudad de México, a 18 de agosto de 2023
INJUVE/EDyRS/020/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

En cumplimiento de la CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023, informo a usted que realice las
capacitaciones en materia archivistica de la Plataforma Educativa del Archivo General de la
Nacién, correspondientes a las citadas en la circular ya referida, mismos que constan en:

1. PROCESO TECNICOS DEL ARCHIVO DE TRAMITE

2. VALORACION DOCUMENTAL Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO

TRAMITE DE DICTAMEN DE DESTINO FINAL, BAJAS DOCUMENTALES ¥ TRANSFERENCIA
SECUNDARIAS

ELABORACION DE LA GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AUDITORIAS ARCHIVISTICAS

PROCESOS TECNICOS DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

PROCESOS TECNICOS DE ARCHIVO HISTORICO

Ly

N S oA

Se anexa a la presente, siete constancias que acreditan lo ya referido.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

}‘j\ M/‘-‘-:"

N

BELINDA DEL CARMEN HUCHIN LOPEZ
ENLACE DE DEFENSA'Y REINSERCION SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzaca México-Tacube, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosctros

alcaldiz, Miguel Hidaigo, C.P, 11330, Ciudad de Meaxico CIIDAD INROWVADORA
T.53417488 ¥ OF DERECHOE
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lépez

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTCR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 22 de junio de 2023

Folio: ntUpb7UNYO
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El ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lopez

Por haber participado en el curso virtuai

Valoracién Documental v Grupo Interdisciplinario

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTCR GENERAL

CIUDAD DE MEXICC, 28 de junio de 2023

o0V




Q
Q
(&
o)

i
|
|

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORCA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin L. épez

Por haber participado en el curso virtual

Tramite de Dictamen de Destino Final, Bajas
Documentales y Transferencia Secundarias

CARLCS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTCR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 27 de junio de 2023

Folio: tmiddiCoal
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lépez
Por haber participado en &l curso virtual

Eiaboracién de la Guia de Archivo Documental

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREYU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 27 de junio de 2023

Folio: WSMZieC1Z
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lépez

Por haber participado enelcu rso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 28 de junio de 2023

Folio: O1hwY>ow8i3
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Belinda Del Carmen Huchin Lopez

Por haber participado en el curso virtya!

Procesos Técnicos del Archivo Histsrico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ARREU
DIRECTCR CENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 20 de iunio de 2023

Folior eyalVWzGFg




-/
‘»_. |
o
:1‘.’
)

GOBIERNG UE LA
CIUDAD DE MEXITC

Ciudad de México, a 28 de agosto de 2023
INJUVE/SDCyMA/053/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y PRESIDENTA DEL COTECIAD

PRESENTE

En atencion a su similar INJUVE/DAyF/032/2023 en la cual se hace del conocimiento a todo el

personal de estructura de esta Dependencia, en el curso virtual de la pagina del Archivo General
de la Nacion de México.

En este sentido informo a Usted que se llevo a cabo el curso “Procesos Técnicos del Archivo de
Tramite”, adjunto las capturas de pantalla para pronta referencia

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

SUBDIRECTOR DE DIFUSION, COMUNICACION
Y{AED I0S ALTERNATIVOS

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Edwin Misael Hernandez Pérez

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 23 de maye de 2023
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Ciudad de México, a 28 de Agosto de 2023
INJUVE/ECUS/028/2023

ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESIDENTA DEL COMITE COTECIAD

DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTE

Por medio de la presente y en atencién a la CIRCULAR INJUVE/DAyYF/032/2023 y con la

finalidad de dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA).

En ese sentido informd que el area del Enlace de Cultura urbana y social a mi cargo,
concluyd los cursos de: '

PROCESOS TECNICOS DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PROCESOS TECNICOS DEL ARCHIVO DE TRAMITE

en la plataforma del Archivo General de la Nacion.

Se Anexa evidencia de lo anterior mencionado..

Sin més por el momento, estamos en comunicacion.

%‘\
ATENTAMENTE TS Y e Y
' / LOVISTRACION VEINANZAS 3

STV ¥
_ ]

¥ 3 ‘_\n‘ - = B B
JULIO CESAR STENEZ ALTAMIRANO
ENLACE DE CULTURA URBANA Y SOCIAL
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

s 8
17:6C WS

Calzada Mexico Tacuba 235, Piso 3, Un hogar para nosotros,
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. ;

T. 5553417488 CHUDAL RN
www.injuve_.cdmx.gob.mx . ¥
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
'DE MEXICO

OTORCA LA PRESENTE

Julio César Jimenez Altamirano

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Téchnicos del Archivo de Concentracion

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

AT YT -~ 2 T 2 Tals
CIUDAD DE MEXICO, 27 de agosto de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Julio César Jimenez Altamirano

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 28 de agosto de 2023

Folio: zJ2rOvbOjE
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: Francisco
£ VIEA
Ciudad de io, a 28 de agosto de 2023
INJUVE/EIEf200/2023

ELIZABETH GRACIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por medio de la presente en atencién a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023 con fecha 19 de abril de 2023,
se notificia a traves del presente que el drea realizé el curso “Procesos Técnicos del Archivo de Tramite”,

“Procesos Técnicos del Archivo Histérico” y “Procesos Técnicos del Archivo de Concentracién”.

Se anexan constacia.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ENLACE DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
EN EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

-‘.]f‘o DE LAy e,
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& Leticml’y
5 DRECCIONDE
KOMINISTRACKON Y FINANZAS
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Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosatros,

Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México. CIUDAD INNOVADORA
T.555341 7488

Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

A

Arturo Antonio Marquez Dominguez

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 28 de agosto de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Arturo Antonio Marquez Dominguez

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICQ, 28 de agosto de 2023
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

Arturo Antonio Marquez Dominguez

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo Histérico

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 28 de agosto de 2023
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Ciudad de México, 2 28 de agosto de 2023
INJUVE/EPE/014/2023

ELIZABETH GARCIA MATA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO.

PRESENTE

En cumplimiento a la CIRCULAR INJUVE/DAyF[032/2023, informo a usted que realice la
capacitacién en materia archivistica de la Plataforma Educativa del Archivo General de la Nacidn,

correspondientes a la citada en la circular ya referida, misma que consta en:
Procesos técnicos de Archivo de Tramite.
Se anexa a la presente, constancia que acredita lo ya referido.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

4
[ T 3 4
TANIA MADAI BAUTISTA AMADO i‘ "i?n Iﬂ X} j

ENLACE DE PROGRAMAS ESTRATEGICOS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

Calzada Mexico-Tacuba, 235, pisa 1, Col Un Hogar para Nosctros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, N320, Ciudad de México CIUDAD INNQVADORA
T.5341 7488 Y DE DERECHOS
www.injuve.cdmx.gob.mx
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORGA LA PRESENTE

TANIA MADAI BAUTISTA AMADO

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL

CIUDAD DE MEXICO, 28 de agosto de 2023

Folio: ECAWCcr2DM
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Ciudad de México a, 28 de agosto de 2023
Oficio No. INJUVE/DRI/111/2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Por este medio, en atencion y respuesta a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/032/2023, mediante la cual
informa que, con la finalidad de dar cumplimiento al numeral 5.2.1 del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México 2023 (PADA), y en
seguimiento a la CIRCULAR/INJUVE/DAyF/015/2023, y con el fin de avanzar con la capacitacion
del personal en la materia que nos ocupa, pone a disposicion la liga de la plataforma del Archivo
General de la Nacion, con el fin de que se lleve a cabo el registro y capacitacién sobre la gestion
de documentos y administracion de archivos, asimismo solicita se envié al area a su cargo las
constancias correspondientes en las fechas establecidas, con la finalidad de presentarlas como
evidencia ante el comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD).

Por lo anterior, me permito enviar a usted, las constancias de acreditacion de los cursos
realizados por un servidor, asi como por el personal auxiliar en materia archivistica adscrito a esta
direccién, mismos que se adjuntan y enlistan a continuacidn:

Cursos realizados Constancias a nombre de:
» Procesos Técnicos del Archivo de Tramite Rafael Pérez Laurrabaquio
e Procesos Técnicos del Archivo de Concentracidn
» Procesos Técnicos del Archivo de Historico

‘| ® Procesos Técnicos del Archivo de Tramite Lourdes Garcia Cruz
e Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion
Procesos Técnicos del Archivo de Historico

ATENTAMENTE
-\ B
é)
RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO ¥
DIRECTOR DE RELACIONES INSTITUCIONALES
RPL/lec*

Calzadza México-Tacubs, 25, pise 1, Col Un Hogar gara Nosotros

alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 1330, Ciudad ds Meaxico CIUDAD INNOVADDRA
T. 5341 7488 Y DE DERECHGS
www.injuve.camx.gob.my
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OTORGA LA PRESENTE

Rafael Pérez Laurrabaquio

Por haber participado en el cursoe virtual

Procesos Técnicos del Archivo de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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Rafael Pérez Laurrabagquio

Frocesos Técnicos del Archiveo de Concentracién
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OTORCA LA PRESENTE

A

Rafael Pérez Laurrabaguio

~Or haber paitcipado en el ¢1irso virtual

Frocesos Técnicos del Archive Histérico
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

CTORGA LA PRESENTE

L.ourdes Garcia Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archive de Tramite

CARLOS ENRIQUE RUIZ ABREU
DIRECTOR GENERAL
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

OTORCA LA PRESENTE

A
Lourdes Garcia Cruz
Por haber participado en el curso virtua

Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion
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EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
DE MEXICO

CTORGA LA PRESENTE

Lourdes Garcia Cruz

Por haber participado en el curso virtual

Procesos Técnicos del Archiveo Histérico

CARLQ.‘:; EHREQUE RUEZ ABREU
HRECTOR GENERAL

Y 2093
Francisco

. GOBIERNO DE %
&y, vith

MEXICO




b\

R T AT N e

oc o GOBIERNO DE (LA INSTITUTODELA. +&NTUD
d CIUDAD DE MEXICD COORBINACION . 'CULACION
e Y PLANEACION DL | :IGRAMAS A LA JUVENTUD
) 2023
Francisco
VILEA
Ciudad de México, 28 de agosto de 2023
INJUVE/CVyPPJ/669/2023
ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD MEXICO
PRESENTE

Por este medio, en atencion a la CIRCULAR INJUVE/DAyF/032/2023 en la que por seguimiento a la
CIRCULAR INJUVE/DAyF/015/2023 en la cual se hace la cordial invitacién a la inscripcién de las
capacitaciones en relacion a la Materia Archivistica, que se encuentran en el Centro Virtual de
Formacion INAl. misma que se encuenlra cn mantenimiento y que por tal motivo se puso a
disposicion, cursos de capacitacién en la Plataforma Educativa del Archivo General de la Nacion,
con el objetivo de avanzar con la capacitacion del personal en la materia gue nos ocupa.

En este sentido, se informa la inscripcién y aprobacidn del curso denominado Procesos Técnicos
del Archivo de Tramite.

Se anexa constancia.

Sin mds por el momento, reciba un cordial saiudo.

.
ATENTAMENTE | /

i
!

LUIS ENRIQUE GA;RciA;?QmNTERo
COORDINADOR DE VINCULACION Y PLANCACION DE PROGRAMAS A LA JUVENTUD
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA Ci1iDAD DE MEXICO
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OTORGA LA PRESENTE

Luis Enrique Garcia Quintero

Poi haber participado en el curso vit Lual

Procesos Téacnicos del Archivo de Tramite
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ANEXO 6

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros,
Miguel Hidalgo, 11330, Ciudad de México.
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CIRCULAR INJUVE/DAyF/070/2023

/DE ESTRUCTURA

DIRECTORES, SUBDIRECTORES, COORDINADORES,

JEFES DE UNIDAD DEPARTAMENTAL, LIDERES COORDINADORES,
ENLACES Y ORGANOS INTERNO DE CONTROL DEL

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

Con fundamento en la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo de la Administracién Plblica de la Ciudad de
México articulos 72 y 73, Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de México,
articulo 148, numerales |, lII, IV, VI y VIl y 149, y con el fin de dar cumplimiento al “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA)?, Subnumeral 5.5.2 “Mediante tripticos se hara difusién de los

lineamientos establecidos en la Ley General de Archivos” para el tratamiento de expedientes y
documentos.

Por lo anterior, se anexa al presente un ejemplar del Triptico de Informacién: “Digitalizacion de
Documentos ”, para su atencién, seguimiento y difusién dentro de su Unidad Administrativa.

Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMEM)E

DIRECTORA DE ADMINISTRACIONY FINANZAS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA
CIUDAD DE ME?,O Y PRESIDENTA DEL COMITE DE COTECIAD.

C.c.p. Javier Alberto Hernandez Plata.- Director General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. Para su
conocimiento.

Calzada México-Tacuba, 235, piso 1, Col Un Hogar para Nosotros
alcaldia, Miguel Hidalgo, C.P, 11330, Ciudad de México CIUDAD INNOVADGRA
T.5341 7488 Y DE DERECHGS
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Las caracteristicas de este tipo de
imagen se sugiere sean las siguientes:

« Debera contar con una resolucion

minima de 300 ppp v maxima de

600 ppp (ver apartado de calidad de

la imagen).

« En caso de un grupo de fotografias
en un soporte secundario (incluiren
el pglosario), el . soporte se
digitalizara a 600 ppp para
posibilitar el recorte de las

imédgenes. de manera individual sin

comprometer su resolucion.

« Para no perer la resolucién se
foliard dicho soporte y no pieza por
pieza.

~« Digitalizar en moHEmg .E_mm

» Debera encontrarse alineada y ser
nitida al 100% del tamafio real, sin
perder los atributos del documento

original (lineas, Emzo:mm bordes,
color, mﬂnmﬁmnmv
. No deberdn aparecer manchas,

rayas, reflejos u objetos ajenos al
‘documento. |

« Se respetara la forma de lectura
natural del documentos de acuerdo

la predominancia de la escritura,

aun cuando el texto
informacion escrita o plasmada en
otras direcciones.

contenga

Se capturard la imagen complets

considerando un marger
recomendado de smm en toda lc
periferia, esto como forma d¢

asegurar que el documento fuc
digitalizado en su totalidad,
Si se encuentran papeles sueltos

que no pertenezcan al expediente

.deberan ser retirados para captural

la imagen o colocar en un area qu
no obstruya la visnalizacion de
texto.

Se colocard una hoja blanca debajc

- del documento original para cunbri

faltantes o perforaciones naturales
del documento.

No llevara, en ninguin caso, marce
de agua,

Se ‘asignard una nomenclatura

cada imagen digital con los
elementos  de identificacior
correspondientes, esto parz

facilitar su manejo en base de datos

y vitar el extravio de imégenes (ve:

apartado de Nomenclatura).

Se asignard el nombre en Il
cabecera del archive master con e
nombre de la institucion que
digitaliza y la fecha de creacion.

El archivo maestro no puede sel
sometido a ningin tipo de edicién.
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La resolucién se determina por el

nimero de pixeles utilizados para

representar la imagen, los pixdeles se
expresan en punto spor pulgada (ppp,
dpi, dppi). Incrementar el namero de
pixeles da como resultado una imagen
de -mayor resolucién y una mejor
delineacién de los detalles finos.

acion del idocumento.  La resolucion para la preservacion de

formatos  digitales en  archivos
maestros se consideran debe ser de un

minimo de 300 ppp v un maximo de
600 ppp. |

i

El la medida del ntmero de bits para
amm::H cada pixel. Eum::mm mayor sea,
mas tonos de grises y colores se
representaran. Se recomienda manejar
una profundidad de 24-bits para la
preservacién del objetivo digital, a que

esta configuracién produce 16,7

‘millones de colores y es la de mayor

4 4T 1 - uso por las aplicaciones de gama alta,

puesto que ofrece color con realismo
fotografico.

Para el resguardo de los archivo
digitales, el digitalizador deb
considerar organizar las imagenes e
carpetas y subcarpetas qu
correspondan a los clasificadores d
los distintos fondos, secciones, serie
y subseries segin correspondan ¢
documento a digitlizar con base a un

‘carpeta raiz (fondo), dentro de la cuz

imégene
simila

se albergan las -
correspondientes. -  Caso
representa el almacenamiento de lo
acervos hemerogrificos (ver image
1I) v bibliograficos (ver imagen III) La
estructuras son:

Fondoe

Sprodn
Garic
Subserie
T Unicad da instalacién
Expedonte
= poproduasion daral
Imagan | gemiple: Estructuracion g carpetas o rnsguardo

Imagen II. Ejemplo: Estructuracién d
carpetas de resguardo.



')

L]

AW

Titulo

Ad

Mus
Dfa

Pagiria
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Se recomienda homologar la
organizaciéon de carpetas para la
localizacién eficiente de los objetos

_digitales, tomando en cuenta que cada

imagen  digitalizada = debera  ser
nombrada con . la mnomenclatura
correspondiente.

» Acervo Documental y Grafico:

s Siglas del grupo documental: 3
letras. . _

. Ntmero de grupo documental

(Segin Guia General): 4

&_m:om‘. -

..mmnﬁmb" dos letras para las
inciales de la seccién + dos
digitos, 4 caracteres.

o Serie: dos letras
inciales de la seccién + dos
digitos, 4 caracteres

. Subserie: dos letras *
digitos, 4 caracteres.

. UI: NGmero de caja + 5 digitos,
7 caracteres.

. E: Expediente + 4 digitos, 5
caracteres, 6

para las

dos

S —— STTESSEREEEREE SR

Cmnn

i e e e s i e o

§: sobre + 5 digitos, 6
caracteres (se  modificara
expediente por sobre de asi
requerirlo el CIG)

Guion bajo: para separar fojas,
1 caracter.

Fojas: 5 digitos + F (frente) 6 V
(vuelta), 6 caracteres.

- Fojas sin informacion al
reverso: 5 digitos. Se omitird la
F o V para indicar que se aplico
un criterio de seleccién, no una

omision 0 error de

digitalizacion.
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LAS FIRMAS Y SELL FORMAN PARTE DE REC%PCION LA CIRCULAR
INJUVE/DAyF/070/2023 C A DE 25 DE AGOSTO DE 2023.
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LAS FIRMAS Y SELLOS QUE ANTECEDEN FORMAN PARTE DE RECEPCION DE LA CIRCULAR
INJUVE/DAyYF/070/2023 CON FECHA DE 25 DE AGOSTO DE 2023.

Calzada México-Tacuba 235, Un Hogar para Nosotros, )
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