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INTRODUCCION.

El presente informe tiene como propésito reportar las actividades realizadas por el Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México
(COTECIAD) durante el primer, segundo y tercer trimestre 2020, en cumplimiento con los articulos
29 y 30 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México con el objeto de regular, la integracién,
funcionamiento y administracién de documentos en posesién del Instituto de la Juventud de la
Ciudad de México.

Con la finalidad de dar continuidad a la entrega ordenada de los archivos existentes de conformidad
con lo establecido en la Ley de Archivos de la Ciudad de México y a la CIRCULAR UNO 2019,
Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. Para ello, el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México debera continuar
emitiendo las politicas y procedimientos necesarios que regulen la entrega sistematica y coordinada
de todos los archivos documentales, asi como prever lo necesario para su funcionamiento.

NORMATIVIDAD.
e Ley de Archivos de la Ciuadad de México.

e Numeral 9 de CIRCULAR UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracién de
Recursos
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PROYECTOS Y ACTIVIDADES.

5.1. Proyectos v acciones de desarrollo e instrumentacién de normatividad técnica.

5.1.1 Revisar la situacién actual del Sistema Archivistico del Organismo.

= Se realiza trimestralmente la revisién al Inventario General de Expedientes por Serie
Documental y el Calendario de Caducidades correspondientes.

Una vez reanudadas las actividades al 100 % en el Instituto de la Juventud se trabajara una
propuesta para la organizacién del archivo en tramite de acuerdo a la clasificacién de los
documentos, respetando el “Principio de Procedencia” y “Orden Original” para poder llevarlo
acabo en el 2021.

Debido a que aun no se reanudan actividades dentro del Instituto de la Juventud de la Ciudad de
México y de acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en
el apartado de la Administracién Puiblica de la Ciudad de México, publicado por la Jefa de Gobierno
de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA
SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS,
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALD{AS DE LA CIUDAD DE MEXICO, PARA
EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, 6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, drganos desconcentrados, entidades de la
administracion publica y las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucion cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

Y de acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 4 de septiembre 2020, publicado
por la Jefatura de Gobierno “ DECIMO NOVENO AVISO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL COLOR DEL
SEMAFORO EPIDEMIOLOGICO DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO LAS MEDIDAS DE PROTECCION
A LA SALUD QUE DEBERAN OBSERVARSE”

PRIMERO. El Comité de Monitoreo de la Ciudad de México, con base en los indicadores de las
autoridades sanitarias de los dmbitos federal y local, asi como los datos epidemiolégicos con los que
cuenta, principalmente por la ocupacién hospitalaria de casos sospechosos o confirmados de
COVID-19 en la Ciudad de México, determiné que en el periodo comprendido del 07 al 13 de
septiembre del presente afio, el color del Semdforo Epidemiolégico de la Ciudad de México
permanece en NARANJA.

AANOD
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Se presenta el inventario de concentracién del primer y segundo trimestre, ya que no se ha realizado
movimiento documental en este periodo octubre-diciembre (ANEXO 1).

5.1.2 Implementar los lineamientos derivados de la normatividad vigente en materia archivistica.

= Se aprob¢ el plan de digitalizacién ante el Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos el proyecto de digitalizacién de Archivos, el cual se implementara a partir de
que el semaforo epidemiol6gico cambie a color VERDE. Se realizé un plan de digitalizacién
general, en el cual se plantea que cada 4rea contestara llenara una matriz y derivado de ella
se entregara a la Direccion de Administracién y Finanzas dicha matriz con su propuesta de
digitalizacion dentro de su drea para poder ser revisada por la presidenta del Comité y
someter a aprobacion ante el Comité su propuesta dentro de su area.

5.1.3 Emitir y/o actualizar instrumentos de operacién y control archivistico.

=  Sepresenta clasificacion archivistica y catdlogo de disposicién documental (ANEXO 2).

5.2 Proyectos de capacitacién, especializacién y desarrollo profesional del personal archivistico.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México, publicado por la Jefa de Gobierno de
la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA SUSPENSION
DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO
Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, o6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, 6rganos desconcentrados, entidades de la
administracion publicay las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucién cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

= Para evitar la propagacién del COVID-19 no se han realizado en este periodo proyectos de
capacitacién, especializacién y desarrollo profesional del personal archivistico
presencialmente. Durante este trimstre Octubre-Diciembre se pudo realizar una
capacitacion online en materia archivistica “Induccion a la Administracién de Documentos y
Archivos de los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de Transparencia” (ANEX03).

6G0023
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5.2.1 Gestionar asesorfa técnica en materia archivistica a las instancias de gobierno implicadas en el
tema.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México, publicado por la Jefa de Gobierno de
la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE DETERMINA LA SUSPENSION
DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO
Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, o6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, o6rganos desconcentrados, entidades de la
administracion publicay las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucién cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

= Por lo cual, se realizé6 una btsqueda en el tema pero solo contamos con el curso online
mencionado y anexado en el punto 5.2.

5.2.2 Asistir a cursos bésicos de politicas y procedimientos en materia archivistica.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México de la Ciudad de México, publicado por
la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE
DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, 6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, 6rganos desconcentrados, entidades de la
administracion publicay las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucion cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

= Se tomo el curso en linea ya mencionado en el punto 5.2 “Induccion a la Administracién de
Documentos y Archivos de los Sujetos Obligados del Sistema Nacional de Transparencia”.
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5.3 Proyectos para la adquisicién, con base en las condiciones presupuestales de cada ente piblico,
de los recursos materiales de mayor urgencia que requieran los archivos de la institucién.

5.3.1 Prevery gestionar los recursos materiales basicos necesarios para la integracién de expedientes
y archivos.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracion Piblica de la Ciudad de México de la Ciudad de México, publicado por
la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE
DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, érganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, o6rganos desconcentrados, entidades de la
administracion publica y las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucién cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

Se llevo a cabo una reduccién a los Recursos Fiscales del presupuesto original asignado a este
Instituto de la Juventud, el cual es de $132,379,362.00 (CIENTO TREINTA Y DOS MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.),
mediante la reduccién liquida con No. 4080, por un importe de $6,921,186.00 (SEIS MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIUN MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.), correspondiente al
mes de junio del 2020 y la reduccién liquida con No. 7623 por un importe de $3,913,493.55 (TRES
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS 55/100 M.N.),
correspondiente al mes de agosto de 2020, quedando el presupuesto modificado en la cantidad de
$ 121, 544,682.45 (CIENTO VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SEIS
CIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS 45/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2020, que impacta
directamente a los capitulos 2000, 3000 y 5000 que son los capitulos donde podria realizarse el
gasto.

En términos de lo dispuesto por la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México en su Articulo 23 BIS y 88 tltimo
parrafo, que autoriza a la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la Secretaria
para aplicar medidas y de disciplina y equilibrio presupuestario, ordenando a las dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de
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egresos, y con fundamento en los Articulos 7° Fraccién II, inciso a, y 27, Fracciones VI y XXXIV del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, que
faculta a la Subsecretaria de egresos para expedir Normas y Lineamientos a que deba sujetarse la
programacion, presupuesto, contabilidad y el seguimiento del gasto publico de la Ciudad de México,
y el “Articulo 23 BIS. cuando la disminucidén en los ingresos previstos en el calendario mensual de
recaudacion se presente de manera concurrente con una emergencia sanitaria o desastre natural,
la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la secretarfa, tinicamente durante el
Ejercicio Fiscal en el que duren estos supuestos, aplicard las medidas de disciplina y equilibrio
presupuestario, ordenando a las dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de egresos en los rubros de gasto que no contribuyan
un subsidio entregado directamente a la poblacion, a efecto de salvaguardar el interés social y
publico de la Ciudad, debiendo observar en todo momento la ética, la austeridad republicana, la
transparencia, la responsabilidad y la rendicién de cuentas. En caso de no hacerlo, la secretaria
estara facultada para realizar las adecuaciones necesarias.

= Seaplaza la solicitud de materiales, debido a que el drea de recursos materiales dio prioridad
a proveer materiales para el regreso paulatino a la nueva normalidad, sin omitir ademas de
los recortes presupuestales que ha tenido este Ente.

5.3.2 Adquisicién de materiales, equipo y mobiliario para cubrir las necesidades bisicas de los
archivos.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Ptblica de la Ciudad de México de la Ciudad de México, publicado por
la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, p4gina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE
DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, 6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, 6rganos desconcentrados, entidades de la
administracién piblicay las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucion cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

Se llevo a cabo una reduccion a los Recursos Fiscales del presupuesto original asignado a este
Instituto de la Juventud, el cual es de $132,379,362.00 (CIENTO TREINTA Y DOS MILLONES

060927

Calzada México Tacuba 235, Col. Un Hogar para Nosotros, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11330, Ciudad de México



DE LA INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

IMDADR DE MEXICQ COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS

TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.),
mediante la reduccién liquida con No. 4080, por un importe de $6,921,186.00 (SEIS MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIUN MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.), correspondiente al
mes de junio del 2020 y la reduccién liquida con No. 7623 por un importe de $3,913,493.55 (TRES
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS 55/100 M.N.),
correspondiente al mes de agosto de 2020, quedando el presupuesto modificado en la cantidad de
$ 121, 544,682.45 (CIENTO VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SEIS
CIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS 45/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2020, que impacta
directamente a los capitulos 2000, 3000 y 5000 que son los capitulos donde podria realizarse el
gasto.

En términos de lo dispuesto por la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México en su Articulo 23 BIS y 88 dltimo
parrafo, que autoriza a la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la Secretaria
para aplicar medidas y de disciplina y equilibrio presupuestario, ordenando a las dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de
egresos, y con fundamento en los Articulos 7° Fraccién I, inciso a, y 27, Fracciones VI y XXXIV del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, que
faculta a la Subsecretaria de egresos para expedir Normas y Lineamientos a que deba sujetarse la
programacion, presupuesto, contabilidad y el seguimiento del gasto piblico de la Ciudad de México,
y el “Articulo 23 BIS. cuando la disminucién en los ingresos previstos en el calendario mensual de
recaudacion se presente de manera concurrente con una emergencia sanitaria o desastre natural,
la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la secretaria, inicamente durante el
Ejercicio Fiscal en el que duren estos supuestos, aplicarad las medidas de disciplina y equilibrio
presupuestario, ordenando a las dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de egresos en los rubros de gasto que no contribuyan
un subsidio entregado directamente a la poblacién, a efecto de salvaguardar el interés social y
publico de la Ciudad, debiendo observar en todo momento la ética, la austeridad republicana, la
transparencia, la responsabilidad y la rendicién de cuentas. en caso de no hacerlo, la secretaria
estara facultada para realizar las adecuaciones necesarias.

o Seaplazalasolicitud de materiales, debido a que el 4rea de recursos materiales dio prioridad
a proveer materiales para el regreso paulatino a la nueva normalidad, sin omitir ademas de

los recortes presupuestales que ha tenido este Ente.

5.3.3 Gestionar 250 cajas de archivo para el resguardo de expedientes.
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De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en
el apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México de la Ciudad de México,
publicado por la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO
POR EL QUE SE DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS,
ORGANOS DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y
ALCALD{AS DE LA CIUDAD DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del
COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, 6rganos
desconcentrados, entidades de la administracion ptblica y alcaldias de la Ciudad de México.

De acuerdo con el Articulos 23 y 88 de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad De México que a la letra
dice “En caso de que los ingresos sean menores a los programados, la o el Jefe de Gobierno
por conducto de la Secretaria, podrd aplicar medidas de disciplina y equilibrio presupuestal,
ordenando las reducciones al Presupuesto de Egresos, cuidando en todo momento el
mantenimiento de los servicios publicos y los programas sociales” y “La o él Jefe de
Gobierno, por conducto de la Secretaria, podrd modificar el contenido orgénico y financiero
de las funciones de las Dependencias, O’rganos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
incluidas en el Presupuesto de Egresos cuando por razones de interés social, econémico o de
seguridad publica, lo considere necesario”

La emergencia sanitaria generada por el virus SARS - COV 2 (COVID -19) ha ocasionado un
debilitamiento en la economfa mundial, debido a la paralizacién de actividades productivas,
lo cual ha tenido un impacto negativo en la economia de México y, en particular, de la Ciudad
de México.

La afectacién econdmica a causa de la pandemia, ha generado efectos adversos en la
economia familiary del sector empresarial, lo cual refleja en una disminucién en los ingresos
que la Ciudad de México tiene presupuestado recibir con motivo de la recaudacién periédica.

Por otra parte, es importante destacar que para poder hacer frente a la emergencia sanitaria,
el Gobierno de la Ciudad de México ha tenido que destinar recursos de manera inmediata a
fin de poder fortalecer la infraestructura hospitalaria, contratacién de personal y dotal del
equipo médico necesario para poder atender la contingencia, lo que ha ocasionado que
deban realizarse adecuaciones presupuestarias a fin de contar con los insumos necesarios
para poder hacer frente a la pandemia, al ser una de las entidades federativas en la que mas
casos se han presentado.

Se llevo a cabo una reduccién a los Recursos Fiscales del presupuesto original asignado a este
Instituto de la Juventud, el cual es de $132,379,362.00 (CIENTO TREINTA Y DOS MILLONES
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TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.),
mediante la reduccién liquida con No. 4080, por un importe de $6,921,186.00 (SEIS MILLONES
NOVECIENTOS VEINTIUN MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.), correspondiente al
mes de junio del 2020 y la reduccion liquida con No. 7623 por un importe de $3,913,493.55 (TRES
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS 55/100 M.N.),
correspondiente al mes de agosto de 2020, quedando el presupuesto modificado en la cantidad de
$ 121, 544,682.45 (CIENTO VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SEIS
CIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS 45/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2020, que impacta
directamente a los capitulos 2000, 3000 y 5000 que son los capitulos donde podria realizarse el
gasto.

En términos de lo dispuesto por la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México en su Articulo 23 BIS y 88 tltimo
parrafo, que autoriza a la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la Secretaria
para aplicar medidas y de disciplina y equilibrio presupuestario, ordenando a las dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de
egresos, y con fundamento en los Articulos 7° Fraccién II, inciso a, y 27, Fracciones VI y XXXIV del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, que
faculta a la Subsecretaria de egresos para expedir Normas y Lineamientos a que deba sujetarse la
programacion, presupuesto, contabilidad y el seguimiento del gasto ptblico de la Ciudad de México,
y el “Articulo 23 BIS. cuando la disminucién en los ingresos previstos en el calendario mensual de
recaudacion se presente de manera concurrente con una emergencia sanitaria o desastre natural,
la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la secretarfa, inicamente durante el
Ejercicio Fiscal en el que duren estos supuestos, aplicara las medidas de disciplina y equilibrio
presupuestario, ordenando a las dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de egresos en los rubros de gasto que no contribuyan
un subsidio entregado directamente a la poblacién, a efecto de salvaguardar el interés social y
publico de la Ciudad, debiendo observar en todo momento la ética, la austeridad republicana, la
transparencia, la responsabilidad y la rendicién de cuentas. En caso de no hacerlo, la secretaria
estara facultada para realizar las adecuaciones necesarias.

" Se tenia contemplado comprar las cajas al corte del tercer trimestre, cabe mencionar que la
Secretaria de Administracién y Finanzas, rechazo la solicitud del Insituto de la Juventud de
la ciudad de México para realizar el procedo de adquisicién de materiales y utuiles para
oficina, ya que los recursos del Gobierno de la Ciudad de México se estin destinando a la
atencion de la pandemia COVID-19.

5.3.4 Asegurar un espacio adecuado para el resguardo de expedientes. 4 4y Q 025
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= Se aprob¢é ante el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos el espacio
ubicado en al drea de recursos materiales donde se realizari el resguardo de los expedientes
de tal forma que se garantice el mantenimiento correctivo y preventivo de este espacio.

5.4 Estudios e investigaciones para la incorporacién ordenada de tecnologias de informacién en el

campo de los archivos.

5.4.1 Mantener actualizada la base de datos en materia de automatizacién de las tareas de registro,
seguimiento, organizacion, conservacion y consulta de documentos durante su ciclo vital.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México de la Ciudad de México, publicado por
la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE
DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

-

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, érganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, drganos desconcentrados, entidades de la
administracion publicay las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucidn cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

= Se pospone el conteo fisico del registro de archivos, para identificar posibles errores en la
base de datos y realizar su correccién debido que la Jefatura de gobierno de la Ciudad de
México, dio a conocer en la gaceta oficial del 31 de marzo de 2020, el Aviso de la declaratoria
de emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del consejo de salud de la CDMX, en
concordancia con la emergencia sanitaria declarada por el consejo de salubridad general,
para controlar, mitigar y evitar la propagacion del covid-19.

5.4.2 Atender las aportaciones relativas a desarrollo de estudios e investigaciénes para la
incorporacién ordenada de tecnologias de informacién en el campo del archivo que realicen
autoridades competentes de la Ciudad de México.

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México de la Ciudad de México, publicado por
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la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE
DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, 6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, organos desconcentrados, entidades de la
administracion publica y las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucién cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

No se pudieron atender las aportaciones, debido que la Jefatura de gobierno de la Ciudad de México,
dio a conocer en la gaceta oficial del 31 de marzo de 2020, el Aviso de la declaratoria de emergencia
sanitaria por causa de fuerza mayor de salud de la CDMX, en concordancia con la emergencia
sanitaria declarada por el consejo de salubridad general, para controlar, mitigar y evitar la
propagacién del covid-19.

5.4.3 Digitalizacién de Archivos propiedad del Instituto de la Juventud, con la finalidad de respaldarlos
electrénicamente y conservarlos en medios de almacenamiento externo, aun cuando éstos
pudieran ser susceptibles al proceso de baja

De acuerdo con la Gaceta Oficial de la Ciudad de México con fecha 30 de marzo de 2020, en el
apartado de la Administracién Publica de la Ciudad de México de la Ciudad de México, publicado por
la Jefa de Gobierno de la Ciudad de México, pagina seis; SEGUNDO ACUERDO POR EL QUE SE
DETERMINA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES EN LAS DEPENDENCIAS, ORGANOS
DESCONCENTRADOS, ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y ALCALDIAS DE LA CIUDAD
DE MEXICO, PARA EVITAR EL CONTAGIO Y PROPAGACION del COVID-19.

UNICO: Se suspenden temporalmente las actividades en las dependencias, 6rganos
desconcentrados, entidades de la administracién publica y alcaldias de la Ciudad de México.

Las personas titulares de las dependencias, érganos desconcentrados, entidades de la
administracion ptblica y las alcaldias de la Ciudad de México determinaran las funciones esenciales
a cargo de cada institucion cuya continuidad debera garantizarse en la medida de lo posible.

Se llevo a cabo una reduccién a los Recursos Fiscales del presupuesto original asignado a este
Instituto de la Juventud, el cual es de $132,379,362.00 (CIENTO TREINTA Y DOS MILLONES
TRESCIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.),
mediante la reduccién liquida con No. 4080, por un importe de $6,921,186.00 (SEIS MILLONES
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NOVECIENTOS VEINTION MIL CIENTO OCHENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.), correspondiente al
mes de junio del 2020 y la reduccién liquida con No. 7623 por un importe de $3,913,493.55 (TRES
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES PESOS 55/100 M.N.),
correspondiente al mes de agosto de 2020, quedando el presupuesto modificado en la cantidad de
$ 121, 544,682.45 (CIENTO VEINTIUN MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SEIS
CIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS 45/100 M.N.) para el ejercicio fiscal 2020, que impacta
directamente a los capitulos 2000, 3000 y 5000 que son los capitulos donde podria realizarse el
gasto.

En términos de lo dispuesto por la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México en su Articulo 23 BIS y 88 tltimo
parrafo, que autoriza a la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la Secretaria
para aplicar medidas y de disciplina y equilibrio presupuestario, ordenando a las dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de
egresos, y con fundamento en los Articulos 7° Fraccién I, inciso a, y 27, Fracciones VI y XXXIV del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad de México, que
faculta a la Subsecretaria de egresos para expedir Normas y Lineamientos a que deba sujetarse la
programacion, presupuesto, contabilidad y el seguimiento del gasto puiblico de la Ciudad de México,
y el “Articulo 23 BIS. Cuando la disminucién en los ingresos previstos en el calendario mensual de
recaudacion se presente de manera concurrente con una emergencia sanitaria o desastre natural,
la persona titular de la Jefatura de Gobierno, por conducto de la secretaria, inicamente durante el
Ejercicio Fiscal en el que duren estos supuestos, aplicara las medidas de disciplina y equilibrio
presupuestario, ordenando a las dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
llevar a cabo las reducciones a su presupuesto de egresos en los rubros de gasto que no contribuyan
un subsidio entregado directamente a la poblacidn, a efecto de salvaguardar el interés social y
publico de la Ciudad, debiendo observar en todo momento la ética, la austeridad republicana, la
transparencia, la responsabilidad y la rendicién de cuentas. en caso de no hacerlo, la secretaria
estara facultada para realizar las adecuaciones necesarias.

* Una vez que la Ciudad de México este en semaforo epidermiologico color verde y sean

aprobados los proyectos de digitalizacién por cada area del Insituto de la Juventud de la
Ciudad de México, se continuara con el proceso de digitalizacién ya planteado.

5.5 Acciones de difusién y divulgacién archivistica y para el fomento de una nueva cultura

institucional en la materia.

5.5.1 Promover, entre el personal del Instituto de la Juventud, los conocimientos basicos sobre la
importancia de la administracién de documentos, expedientes y archivos.
0Q663::
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= Debido a la pandemia por el COVID-19 en la Ciudad de México, hasta que el semaforo
epidemiol6gico no se encuentre en color verde, no se podra trabajar en la propuesta del plan
de accién para generar de manera interna mesas de dialogo, talleres en donde se explicara
la importancia de la administracién de documentos, archivos y expedientes.

5.5.2 Difundir entre el personal del Instituto de la Juventud, la normatividad e informacién que
generen las autoridades competentes en la materia.

. Se realizo un triptico como herramienta de difusién de los lineamientos establecidos en la “Ley
General de Archivos del Distrito Federal” para el tratamiento de expedientes y documentos
sometido a votacién para su aprobacion por el Comité en laTercera Sesién Ordinaria. Se hizo
llegar una circular a todo el personal del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México
(ANEXO 4).

5.5.3 Publicar en el sitio de internet del Instituto de la Juventud, los diversos documentos del Sistema,
entre ellos el PIDA, el calendario de ejecucién y el informe de cumplimiento.

e Yase encuentra en el sitio de internet del instituto de la juventud:

- INFORME DE CUMPLIMIENTO AL PIDA 2019.
- PIDA 2020.
- Calendario de ejecucion.

https://www.injuve.cdmx.gob.mx/storage /app/media/Documentos/PIDA_2020.pdf

5.6 Proyectos para la conservacién y preservacion de la informacién archivistica.

5.6.1 Establecer e implementar lineamientos necesarios para la proteccién e integridad de
expedientes y archivos, particularmente en lo que se refiere al control fisico, asi como
resguardos en el caso de informacién electrénica y/o digital.

= Propuesta de lineamientos para establecer e implementar lineamientos necesarios para la
proteccion e integridad de expedientes y archivos. Cabe destacar que no se puede tener un
avance en el plan de trabajo y difusién entre el personal del Instituto de la Juventud a
consecuencia de que el semaforo epidemiolégico no ha cambiado a color VERDE para
reanudacién de actividades

G00533
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5.7 Proyectos y planes preventivos que permitan enfrentar situaciones de emergencia, riesgo o

catastrofes.

5.7.1 Establecer y verificar las medidas, accesorios e instalaciones que garanticen proteccién e
integridad de expedientes, archivos y demds elementos del sistema, particularmente en casos
de emergencia y desastres.

®* Se tomaron en consideracién las medidas de seguridad que recomend6 la brigada de
proteccion civil y primeros auxilios del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

= Se consultaran las medidas, accesorios e instalaciones que garanticen proteccién e
integridad de expedientes, archivos y demdas elementos del sistema, particularmente en
casos de emergencia y desastres conforme al Plan de Proteccién Civil del Instituto de la
Juventud de la Ciudad de México.
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