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ELIZABETH GARCIA MATA

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y PRESIDENTA
DEL COMITE TECNICO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS EN
ELINSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTE

En atencidn al oficio nimero. INJUVE/DAYF/861/2023 de fecha 22 de agosto 2023, mediante el cual remite de
forma digital los Instrumentos de Control Archivistico denominado: Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
Caratula Estandarizada de Expedientes, Etiqueta para la Unidad de Instalacion, Inventario de Transferencia
Secundaria, Inventario de Archivo Histdrico, Inventario de Transferencia Primaria, Inventario de Baja Documental,
Inventario de Archivo de Tramite, mismos que fueron aprobados en la Primera Sesion Ordinaria de fecha 28 de
marzo 2023, y de la Primera Sesion Extraordinaria de fecha 11 de agosto 2023, Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México para su propuesta y emisién
de los registros archivisticos en esta Unidad Administrativa.

Derivado de lo anterior y con fundamento en el articulo 27 fraccién XLI de la Ley Organica y del Poder Ejecutivo y
de la Administracién Piblica de la Ciudad de México; articulo 116 fraccion Vi del Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México; articulos 1, 3, 6, 22, 20 fracciones lll y VI, 21
fraccion VI, 26, 29, 30, 35 fracciones | y Vil de la Ley de Archivos de la Ciudad de México en sus numerales 15, 16 y
17; numerales g.4.12 fracciones Il y IV, g.4.13 fraccidn VI, 9.5.2, §.5.7, 9.6.1 fraccién Il, 9.6.3, 9.6.4, 9.6.6 y 9.6.13

de la Circular Uno 2019 “Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”, esta Unidad Administrativa
procede a emitir los siguientes Registros Archivisticos:

N° | Nombre de los Instrumentos de Control Archivistico N°. de Registro Archivistico

1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica MXog-CDMX-CGCA-INJUV-2023
2 Caratula Estandarizada de Expedientes MXog-CDMX-CEE-INJUV-2023
3 Etiqueta para la Unidad de Instalacion ) MXog-CDMX-EIUI-INJUV-2023
4 Inventario de Transferencia Secundaria MXo0g-CDMX-ITS-INJUV-2023
5 Inventario de Archivo Histdrico MX0g-COMX-IAH-INJUV-2023
6 Inventario de Transferencia Primaria MXo0g-CDMX-ITP-INJUV-2023
7 Inventario de Baja Documental MXog-CDMX-IBD-INJUV-2023
8 Inventario de Archivo de Tramite MXog-CDMX-IAT-INJUV-2023

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE DIRECCIGN BZ =
ADMINISTRACKIN Y FINANZAS %
]
} 7 SEP. 9993 i
?J‘ g v :‘:...J'rg du‘zuj g
MARIA GUADA 11.22am  /
- il d
SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTALY, RECIBE

rjguintana@®finanzas.cdmx.gob.mx

Elaboré; Lic. Telly Lépez Radilla- Prof. en Carr, Ingenieria y Disefio-Pr "2 tlopez@finanzas.cdmx.qob.mx
Reviso: Maria Guadalupe Ruth Judrez Quintana- Subdirectora de Administracién y Control Documental. rjguintana@finanzas.cdmyx.gob.mx

C.c.c.e.p. José Joaquin Almaraz Balderas. Director General de Recursos Materiales y Servicios Generales, damsg@cdmx.gob.mx.
C.G.: DGRM 230015355.
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destino final de los documentos de archivo.

Dicha administraciéon documental requiere de sistemas de clasificacién y conservacion que posibiliten el aprovechamiento de la informacion a
partir de su produccion y durante su debida gestion.

El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica es un instrumento técnico que describe la estructura jerdrquica y funcional documental de
un archivo, con base en las atribuciones y funciones del 6rgano productor, en la que se establece un principio de diferenciacién y estratificacién de
las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de este sujeto obligado.

De esta manera, los documentos se relinen en agrupaciones naturales [lamadas fondo, seccién, serie, expediente y unidad documental.

Derivado de que la Ley General de Archivos entra en vigor en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de Junio de 2019, el Instituto de la Juventud de {a

Ciudad de México, como sujeto obligado, debera administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo qu -
produzca, reciba, obtenga, adquiera, transforme o posea, de acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, bajo los \ (
estandares y principios en materia archivistica; asimismo debera contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos, actualizados y

. Introduccién
La administracién documental o también llamada gestion documental, es el conjunto de métodos o también llamada gestién documental, es el
conjunto de métodos y practicas, que tiene como finalidad dirigir y controlar la produccién, circulacién, organizacién, conservacion, uso, seleccion y

disponibles.

. . %
Por lo anterior, y con la finalidad de dar cabal cumplimiento, se realizaron trabajos con las 17 unidades administrativas del Instituto de la Juventud
para la generacién de las 17 secciones (12 comunes y 5 sustantivas) y 144 series (128 comunes y 16 sustantivas), conformando el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica instrumento técnico que refleja la estructura de archivo con base en las atribuciones y funciones del INJUVE de
conformidad con el Articulo 13 de la Ley General de Archivos. x/rkr

=
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Objetivo general

Contar con un instrumento de control y consulta que refleje la estructura documental, a través de los procesos de identificacién y agrupacién de
expedientes homogéneos atendiendo los niveles de Fondo, Seccién y Serie que serdn identificados mediante una clave alfanumérica, con el
propésito de optimizar la organizacién, conservacion y preservacion de los documentos de archivo del Instituto de la Juventud de la Ciudad de

México.

Vil

Objetivos especificos

Proporcionar una estructura légica que represente la documentacién producida o recibida en el ejercicio de las facultades, competencias o .
funciones del INJUVE. .

Implementar un Sistema de Clasificaciéon Archivistica que permita la localizacién y acceso a la informacién contenida en los documentos y
expedientes del archivo del INJUVE. 4 \
Establecer la administracidn y preservacion homogénea de los archivos generados y recibidos en cada Unidad Administrativa del INJUVE

para su control y manejo.

Marco legal
\
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos. y
Ley de Archivos de la Ciudad de México.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

Manual Administrativo del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Instituto de la Juventud de la Ciudad de U/ﬁ
México. :

Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Archivo General de la Nacién (AGN). 2004, dltima reforma
16.04.2012
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V. Metodologia

Atendiendo a la estructura archivistica de fondo seccién y serie como niveles basicos y sucesivos en la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacidon Archivistica (CGCA), la metodologia utilizada consistié en identificar el fondo: INJUVE aunado a sus atribuciones; delimitar las
secciones y series; la codificacién alfanumérica, la cual se lleva a cabo para clasificar los documentos, de cualquier tipo y tiempo, generados,
conservados o reunidos en el ejercicio de sus facultades, competencias o funciones establecidas en la INJUVE.

VI. Primera Etapa: Modelo de tratamiento de los documentos de archivo \W(

Identificacion

I. Identificar el nombre del fondo: Instituto de la Juventud de la Ciudad de México (INJUVE).
[l. Identificar las unidades administrativas sustantivas del INJUVE.
lll. Identificar las unidades administrativas de apoyo del INJUVE.

VII. Revisidn y autorizacién de las secciones y series por parte de las personas titulares de las Unidades Administrativas de las que se compone
el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México.

Jerarquizacion

. Se consideré la propuesta de jerarquizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica emitido en el "Instructivo para elaborar el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica", iniciando con las secciones y series comunes para luego definir las secciones y series
sustantivas.

Il. Con relacién a las secciones y series sustantivas fueron analizadas de manera conjunta, la identificacién y autorizacién de estas dltimas
correspondié a las personas titulares de las Unidades Administrativas de las que se compone el INJUVE, por lo que la cadena de valor que
aporta cada una de las secciones y series determinadas responde a las atribuciones del INJUVE.

7 /
IV. Identificar las atribuciones del INJUVE.
V. Identificar las funciones del INJUVE, i
VI. Sesiones de trabajo con las unidades administrativas productoras o receptoras de informacién y/o documentacién para identificar las
secciones y series documentales.
\,@
1]
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Codificacion.

I. Los cédigos y nomenclatura de cada nivel de descripcién se asignaron en apego al modelo establecido en el Instructivo para elaborar el
Cuadro General de Clasificacidn Archivistica emitido por el Archivo General de la Naci6n.
Il. Codificacion de las secciones y series comunes. La codificacién es alfanumérica, comprende un ndmero y la letra "C" mayuscula (Comun).

Por lo que se tienen doce secciones comunes (IC a 12C) y sus respectivas series.
lll. Secciones y series sustantivas. Vuelve a iniciar el 1y se utiliza la letra “S” (Sustantiva), seguido de niimero consecutivo para las series o sub-
series. De tal manera que, se tienen cinco secciones sustantivas (1S a la 55) con sus respectivas series o subseries.

VII. Segunda Etapa: Proceso de Instrumentacion

Validacion

De conformidad en lo establecido en el articulo 28 fraccion |, de la Ley General de Archivos, la Presidenta del Comité de COTECIAD someti6 a
consideracion de los Responsables de Archivos de Tramite, el presente Cuadro para su aprobacion, con el propésito de ser difundido y aplicado en
el INJUVE una vez aprobado por al Archivo general de la Nacién (AGN).

Formalizacion

El INJUVE, con fundamento en el articulo 28 fraccién | de la Ley General de Archivos, mediante oficio circular, instruira a todos los Responsables de
los Archivos de Tramite una vez aprobado, validado y registrado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) del INJUVE, en su version
2023, sea difundido y utilizado para la clasificacién archivistica de los asuntos que se generan en el INJUVE.

Supervision y asesoria

El Area Coordinadora de Archivos, debera cerciorarse mediante revisiones periddicas, que debera documentar fehacientemente, de que para la
clasificacion archivistica y a partir de su aprobacion por el AGN, sea utilizado el presente CGCA. Asimismo proporcionara asesoria en esta materia a
los responsables de archivo de tramite y a todo servidor publico que lo solicite, con la finalidad de evitar o corregir posibles desviaciones en la
aplicacion del instrumento y aclarar dudas.

S

-
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Capacitacion

El Area Coordinadora de Archivos debera incluir en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), capacitacién en esta materia y
asegurarse de su implementacion.

1

(|
\
|

|



(o]
&P cosicrno oF La INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CIUDAD DE MEXICO ~ 2
743 ° CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

VIIl. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

_.m_.m<mm:mqm_n_m>_.a£<om.Uo:m.om.mﬁm?E.n:_oa.xxv.Uom:mm_n:m%oamn_mm_:nmna:830m::mﬂcgoio&ns_noncmazm_.m_mmcho.e_.m ‘
de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado. La estructura del Cuadro sera jerdrquica y atendera a los conceptos \
basicos de fondo, seccién y serie que establece un principio de diferenciacién y estratificacién de las diversas agrupaciones documentales que
conforman el acervo de una dependencia o entidad. De esta manera, los documentos se relinen en agrupaciones naturales, a saber; fondo seccion,

serie (subserie), expediente, unidad documental.

Fondo \
l
Seccion Seccion Seccién
%
] - 4
Serie Serie _ g
# Serie Serie
_ |
_ Subserie _ _ Subserie _
e —— _ Expediente _— Expediente AM\A
Expediente \_
_ Expediente _ i
. 2
]
unidad
documental
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DETERMINANTES DE OFICINA: Es la clave de las Unidades administrativas que integran el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, mismas a
las que se les ha asignado un nimero:

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General del Instituto de la Juventud de la Ciudad De México
02 Subdireccién de Difusién, Comunicacién y Medios Alternativos
03 Subdireccién de Promocién y Defensoria de los Derechos de la Juventud
04 Direccién de Relaciones Institucionales
05 Jefatura de Unidad Departamental de Enlace Interinstitucional
06 Coordinacién Juridica y de Transparencia \
07 Coordinacion de Vinculacién y Planeacién de Programas a la Juventud ,
08 Subdireccién de Ejecucidn y Seguimiento de Planes y Programas
09 Lider Coordinador de Proyectos de la Juventud
10 Enlace de Programas Estratégicos
11 Enlace de Instituciones Educativas X
12 Enlace de Programas Prioritarios
13 Enlace de Cultura Urbana y Social
14 Enlace de Trabajo y Brigadas Comunitarias -
15 Enlace de Defensa y Reinsercién Social
16 Direccién de Administracion y Finanzas
17 Jefe de Unidad Departamental de Administracién de Capital Humano y Finanzas

A"
FONDO: Conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que se identifica con el nombre de este dltimo (Articulo 4 %

fraccion XXXIII. LGA). , //h/
!
| FONDO' | |JCDMX | % _ ___

FO " INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
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01C

Legislacion

02C

Asuntos Juridicos

03C

Programacién, Organizacién y Presupuestacion

04C

Recursos Humanos

05C

Recursos Financieros

06C

Recursos Materiales y Obra Publica

o7C

Servicios Generales

08C

Tecnologias y Servicios de la Informacion

09C

Comunicacion Social

10C

Control de Auditorias de Actividades Publicas

11C

Planeacién, Informacién, Evaluacion y Politicas

12C

Transparencia y Acceso a la Informacion

SECCION: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las
disposiciones legales aplicables (Articulo 4 fraccion XLIX. LGA).
| SECCIONES COMUNES

'SECCIONES SUSTANTIVAS ‘
01S Politicas ptblicas, programas y acciones dirigidas a las personas jovenes
02S Sistema de informacién e investigacion de la Juventud de la Ciudad de México /
03S Gobierno \?(
04S Premio de la Juventud
05S Proyecto Anual de Presupuesto de Egresos
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SERIE: A la divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general
integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico; (Articulo 4, fraccién L, LGA).

SECCION
Politicas publicas,
rogramas y acciones ;5 o : y
1S _Prog y 1S.1 Promocién de los derechos humanos de la poblacién joven en la Ciudad de México
dirigidas para las personas
jovenes
1S.2 Coordinacién Institucional entre instancias gubernamentales, publicas o privadas y asociaciones
civiles con tematicas de juventud
1S.3 Plan Estratégico para la Promocién, Desarrollo, Participacién y Autonomia de la Persona Joven \.N\
A
1S.4 Capacitaciones dirigidas a las y los servidores plblicos que trabajen con las personas jovenes
01S.5 Acciones en contribucién a evitar y resolver la visién tutelar hacia las personas jévenes
1S.6 Emitir opiniones instrumentadas por los 6rganos de gobierno locales para eliminar los actos de
discriminacion contra las personas jévenes en la Ciudad de México \@\
1S.7 Programas especiales para jovenes en condiciones venerables \
'
Expediente: A la Unidad documental compuesta por documentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o

tramite de los sujetos obligados (Articulo 4, fraccion XXIX. LGA);

Documento de archivo: Aquel que registre un hecho, acto administrativo; juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el bx(
ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental (Articulo 4,

fraccion XXIV.LGA);

Clave clasificadora del expediente: Con base en la determinacion de niveles: fondo, seccién, serie y el determinante de oficina, se genera la

clave clasificadora.
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| DETERMINANTE DE ' NO. PROGRESIVO | APERTURA NO. LEGAJO

FRBDO SECCION W SERIE | OFICINA EXPEDIENTE || EXPEDIENTE
INJUVE/ 055/ 0.2/ 16/ 001- | 2019 _ r\M
INJUVE/5S.2/16/001-2019/I
Del ejemplo anterior se entiende que el expediente proviene de: e
il 7
FONDO INJUVE | Instituto de la Juventud de la Ciudad de México
SECCION 05S | Proyecto Anual de Presupuesto de Egresos
SERIE = 0.2 | Administracién del fondo de apoyo para Proyectos Juveniles
DETERMINANTE DE 16
OFICINA Direccién de Administracion y Finanzas .
NO. PROGRESIVO 001
EXPEDIENTE NUmero progresivo, renovable cada afio
APERTURA 2019 /
EXPEDIENTE Afio en el que se apertura el expediente
NO. LEGAJO | Nimero de legajo por expediente (nimero romano) \W? 9

Etiqueta de Clasificacion del Expediente

Una vez que se tiene la férmula clasificadora del expediente, anotara el titulo o nombre del asunto del que trata el expediente, cuando exista
mas de un legajo o tomo se indicara el nimero de legajo al que corresponde el expediente, tal como se indica en el siguiente ejemplo:

INJUVE/5S.2/16/001-2019/1
Convenio de colaboracion con SEDESO
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INJUVE/5S.2/16/001-2019/11

Convenio de colaboracién con SEDESO

Con el apoyo del inventario documental se podra determinar el asunto del expediente consultando el campo de: “Descripcion del asunto que
trata el expediente”.

IX. Seccionesy Series Comunes

SECCIONES COMUNES
01C Legislacién
02C Asuntos Juridicos
03C Programacion, Organizacion y Presupuestacién
04C Recursos Humanos
05C Recursos Financieros
06C Recursos Materiales y Obra Publica
07C Servicios Generales
08C Tecnologias y Servicios de la Informacion
09C Comunicaciéon Social
10C Control de Auditorias de Actividades Publicas
11C Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas
12C Transparencia y Acceso a la Informacion
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FONDO: INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO

CLAVE SECCION
01C LEGISLACION

1C.1 Disposiciones en materia de legislacion
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc.)

1C.11 Resoluciones

1C.12 Compilaciones Juridicas

1C.13 Diario Oficial de la Federacién {publicaciones en el)
1C.14 Normas oficiales Mexicanas

ASUNTOS
02C JURIDICOS

2C.1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias

2C.8 Juicios contra la dependencia

2C.12 Opiniones técnico juridicas

2C13 Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y peticiones

2C.17 Delitos y faltas

PROGRAMACION,
03C ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION

1
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.11 Interposicién de recursos Administrativos X
/

3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos de programacion
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3C.3 Procesos de Programacion

3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales

3C.7 Programas operativos anuales

3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion

3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacién

3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos

3C.13 Acciones de modernizacién administrativa

3C.18 Programas y proyectos en presupuestacion

3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal

3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal

2C.18 Derechos Humanos

04C RECURSOS
HUMANOS
4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente tnicos de personal
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Némina de pago de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.) \
4C.12 Evaluaciones y promociones
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.22 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
RECURSOS
0oL FINANCIEROS

5C.1Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.4 Ingresos




GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

INSTITUTO DE LA JUVENTUD DE LA CIUDAD DE MEXICO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

5C.6 Registros contables (glosa)

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos

5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

RECURSOS
06C MATERIALES Y OBRA
PUBLICA
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacién y mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.13 Conservacién y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposiciones de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
07C SERVICIOS
GENERALES

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales
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7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)*
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radio localizacion
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario*

7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo*
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible

TECNOLOGIAS Y
08C SERVICIOS DE

INFORMACION i
8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia

8C.6 Desarrollo redes de comunicacién de datos y voz

8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacion 1

8C.16 Administracién y servicios de archivo

8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.20 Administracion y preservacién de acervos digitales

8C.21 Instrumentos de consulta

8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacién
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacién
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios

8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet

09C COMUNICACION
SOCIAL

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacién social
9C.4 Materia multimedia
9C.6 Boletines y entrevistas para medios
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9C.10 Boletines informativos para medios

9C.12 Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 Comparencias ante el poder legislativo

9C.14 Actos y eventos oficiales

9C.15 Registros de Audiencias publicas

9C.16 Invitaciones y felicitaciones

CONTROLY

AUDITORIA DE

ACTIVIDADES
PUBLICAS

10C

10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria ’
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C.3 Auditoria
10C.5 Revisiones de rubros especificos A

10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medida o recomendaciones
10C.7 Participantes en comités

10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias y entidades

10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas A@\
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones

10C.14 Declaraciones patrimoniales

10C.15 Entrega - recepcién

PLANEACION, &
INFORMATICA,
EVALUACION Y
11C POLITICAS

11C.1 Disposiciones en materia de planeacion
11C.2 Disposiciones en materia de informacién y evaluacién
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
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11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacién
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas

11.C.8 Programas de accidn

11C.14 Grupo Interinstitucional de informacién (comités)

11C.15 Evaluacién de programas de accion

11C.16 Informe de labores ‘

11C.18 Informe de gobierno
11C.20 Indicadores de desemperio, calidad y productividad

TRANSPARENCIA Y
ACCESOA LA
12C INFORMACION

12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion

12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacién \w
£

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia

X. Secciones y Series Sustantivas

01S Politicas publicas, programas y acciones dirigidas para las personas jovenes

02S Sistema de informacién e investigacion de la Juventud de la Ciudad de México (
03S Gobierno

04S Premio de la Juventud

05S Proyecto Anual de Presupuesto de Egresos .
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SECCION
POLITICAS PUBLICAS,
PROGRAMAS Y ACCIONES i - : .
01S DIRIGIDAS PARA LAS 01S.1 Promocién de los derechos humanos de la poblacién joven en la Ciudad de México
PERSONAS JOVENES
01S.2 Coordinacién Institucional entre instancias gubernamentales, piblicas o privadas y asociaciones
civiles con tematicas de juventud
01S.3 Plan Estratégico para la Promocion, Desarrollo, Participacién y Autonomia de la Persona Joven
01S.4 Capacitaciones dirigidas a las y los servidores publicos que trabajen con las personas jovenes
01S.5 Acciones en contribucién a evitar y resolver la vision tutelar hacia las personas jévenes
01S.6 Emitir opiniones instrumentadas por los érganos de gobierno locales para eliminar los actos de
discriminacién contra las personas jévenes en la Ciudad de México
01S.7 Programas especiales para jovenes en condiciones vulnerables
SISTEMA DE INFORMACION
E INVESTIGACION DE LA . . i g
025 JUVENTUD DE LA CIUDAD 02S.1 Sistema de red de informacién estadistica
DE MEXICO
02S.2 Investigacion sobre las personas jévenes
02S.3 Metodologias, indicadores y estudios sobre juventud
03S GOBIERNO 03S.1 Sesiones de érganos colegiados ( Actas, oficios, manuales de los Subcomités, Comités)
03S.2 Nombramientos y designaciones

e
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03S.3 Dictamenes

04S PREMIO DE LA JUVENTUD | 04S.1 Premiar y reconocer la trayectoria de los jévenes
PROYECTO ANUAL DE

055 PRESUPUESTO DE 05S.1 Inclusion de la perspectiva juvenil
EGRESOS

05S.2 Administracién del fondo de apoyo para Proyectos Juveniles

El presente instrumento integra la estructura del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México; mismo que estd conformado por 12

Secciones Comunesy 5 Secciones Sustantivas; asimismo 128 series Comunes y 16 series Sustantivas.
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APROBACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA:

PRESIDENTA

|ZABETH GARCIA MATA
DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIA EJECUTIVA

MARTHA 0S HERNANDEZ
COORDINADORA DE JURIDICO Y DE TRANSPARENCIA

TITULARES
{Nombre y Cargo)

VOCAL

EDWIN MISAEL HERNANDEZ PEREZ
SUBDIRECCION DE DIFUSION, COMUNICACION Y MEDIOS ALTERNATIVOS

VOCAL

—

RAFAEL PEREZ LAURRABAQUIO
DIRECCION DE RELACIONES INSTITUCIONALES
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LUIS ENRIQUE m>mﬁ QUINTERO
COORDINACION DE <_znc_.>n 2 Y PhANEACION DE PROGRAMAS
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