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Acta Administrativa de Entrega-Recepción de la Dirección de Administración 
del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México 

En la Ciudad de México, siendo las doce horas del día trece de diciembre de 2018 se reunieron en las oficinas de 
esta Dirección General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México sita en Av. Calzada México Tacuba 
número 235, ler Piso, Colonia Un Hogar para Nosotros, Alcaldía Miguel Hidalgo, C.P. 11330, en la Ciudad de 
México, el C. Francisco Alejandro Vázquez Patiño, con domicilio en Av. 5 de mayo número 57, interior 2-202, Colonia 
Vasco de Quiroga, C.P. 07440, Alcaldía Gustavo A. Madero, en la Ciudad de México, quien deja de ocupar el cargo 
de Director de Administración del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México y la C. Elizabeth García Mata con 
motivo de la designación de que fue objeto para ocupar, con fecha 05 de diciembre de 2018, la Titularidad del puesto; 
procediéndose a la entrega y recepción de los recursos asignados a esta Dirección de Administración del Instituto de 
la Juventud de la Ciudad de México. Intervienen como testigos de asistencia el C. Oscar Roberto Flores Hernandez y 
la Lic. María José Camargo García, el primero se identifica con credencial para votar INE número 0303069179217 y 
tener su domicilio en calle Campo Bello Edificio E6, departamento 507, Colonia Unidad Habitacional Xochinahuac, 
C.P. 02125, Alcaldía Azcapotzalco, en la Ciudad de México; y la segunda se identifica con credencial para votar INE 
número 4375081070732 y tener su domicilio en calle Edzna número 107, Colonia Independencia, C.P. 03630, 
Alcaldía Benito Juárez, en la Ciudad de México. 	  

Se encuentra presente en el acto el Lic. José Luis Truby Santa María, Titular del Órgano Interno de Control designado 
mediante oficio número SCGCDMX/DGCIE/DCIE"B"/OIC-INJUVE/156/2018, de fecha 11 de diciembre de 2018 para 
intervenir en este acto conforme a las atribuciones que establece la Ley Orgánica de la Administración Pública de la 
Ciudad de México, Ley de Entrega-Recepción de los Recursos de la Administración Pública de la Ciudad de México y 
el Reglamento Interior de la Administración Pública del Distrito Federal. 	  

El C. Francisco Alejandro Vázquez Patiño designa a la Lic. Claudia Elena Peña Rosado, quien ocupa el cargo de 
Subdirectora de Recursos Financieros en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, para proporcionar la 
información necesaria, verificar la entrega física y hacer las aclaraciones pertinentes. 	  

HECHOS 
I.- Estructura Orgánica. 	  
Se entrega el formato de la estructura orgánica del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, así como el último 
dictamen de la estructura orgánica emitido por la Oficialía Mayor, a través de la Coordinación General de 
Modernización Administrativa a partir del 01 de octubre de 2017, E-SEDESO-INJUVE-28/011016. Anexo núm. 1. 	 

II.- Marco Jurídico de Actuación. 	  
Se hace entrega de la relación de las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y Circulares que regulan la actuación 
de esta Dirección General del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, así como el Manual Administrativo del 
Instituto de la Juventud del Distrito Federal, con número de registro MA-04/210317-E-SEDESO-INJUVE-28/011016, 
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, número 80, de fecha 1 de junio de 2017, en lo correspondiente a la 
Dirección de Administración. Anexo núm. 2. 	  

III.- Recursos Humanos. 	  
Se entrega la relación de todo el personal que labora en la Dirección de Administración del Instituto de la Juventud de 
la Ciudad de México con adscripción, nombre, categoría y percepción mensual. En el expediente correspondiente se 
contiene por cada uno de ello su filiación, categoría, clave, puesto, sueldo, sobresueldo, compensaciones y de 
remuneraciones. Igualmente se entrega la relación específica del personal contratado bajo el régimen de honor 
con nombre, importe mensual y descripción de actividades del contrato de honorarios. Anexo núm. 3. 	 

IV.- Situación Programática. 
Se entrega Programa Operativo Anual del ejercicio 2018 y el resumen programático-presupuestal de actividades 
institucionales correspondiente al periodo comprendido del 01 de enero de 2018 al 31 de octubre del mismo ejercicio. 
Anexo núm. 4. 	  
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V.- Situación Presupuestal. 	  
Se entrega el presupuesto anual correspondiente al ejercicio asignado al Instituto de la Juventud de la Ciudad de 
México por la Secretaría de Finanzas mediante oficio SFCDMX/SE/0196/2018 fechado el 08 de enero de 2018 mismo 
que después de las ampliaciones y reducciones al día 31 de octubre de 2018 representa un presupuesto anual 
modificado por la suma de $126'103,677.16 (ciento veintiséis millones ciento tres mil seiscientos setenta y siete 
pesos 16/100 M.N.) el cual al día 31 de octubre de 2018 ha sido ejercido en la suma de $90289,612.62 (noventa 
millones doscientos ochenta y nueve mil seiscientos doce pesos 62/100 M.N.). Anexo núm. 5. 	  

La última conciliación del presupuesto de esta Dirección de Administración del Instituto de la Juventud de la Ciudad 
de México fue realizada con la Secretaría de Finanzas el 31 de agosto de 2018 no existiendo diferencias que hacer 
constar. Anexo núm. 6. 	  

VI.- Presupuesto para Programas Especiales. 
NO APLICA. 	  

VII.- Estados Financieros. 	  
Se anexan los Estados Financieros correspondientes al 31 de octubre de 2018 que contienen: Estado de Situación 
Financiera, Estado de Situación Financiera Comparativa, Estado de Actividades, Estado de Actividades Comparativo, 
Estado de Cambios en la Situación Financiera, Estado de Flujos de Efectivo, Estado de Variación en la Hacienda 
Pública, Estado Analítico de la Deuda y Otros Pasivos, Estado Analítico del Activo, Balanza de Comprobación y 
Notas a los Estados Financieros. Anexo núm. 7. 	 

VIII.- Recursos Financieros. 	  
Se entrega fondo revolvente que maneja esta Dirección de Administracion por un importe total autorizado de 
$20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 M.N.), según oficio IJCDMX/DG/030/2018, bajo la administración del C. 
Francisco Alejandro Vázquez Patiño y que se relaciona y detalla debidamente según conciliación anexa. Anexo núm. 
8. 	  

Asimismo la relación de las Cuentas por Liquidar Certificadas y Adecuaciones Programático Presupuestarias 
registradas por la Secretaría de Finanzas de la Ciudad de México al 04 de diciembre de 2018. Anexo núm. 9. 	 

Se hace constar que en los próximos días se realizará el cambio de los registros de firmas para los siguientes 
trámites: autorización de cuentas por liquidar certificadas. 	  

Bancos. 	  
El saldo en bancos al día 05 de diciembre de 2018 asciende a la cantidad de: Banco Mercantil del Norte, S.A. 
$224,308.91 (doscientos veinticuatro mil trescientos ocho pesos 91/100 M.N.); BBVA Bancomer, S.A. $3'004,500.51 
(tres millones cuatro mil quinientos pesos 51/100 M.N.); y, Santander $743,613.00 (setecientos cuarenta y tres mil 
seiscientos trece pesos 00/100 M.N.) según las impresiones de movimientos de cuenta bancaria expedidos por las 
instituciones correspondientes, mismos que fueron conciliados. Anexo núm. 10. 	  

Para la expedición de cheques en cada una de las cuentas de la Dirección General del Instituto de la Juventud 
Ciudad de México se tenían registradas las firmas de los CC. María Fernanada Olvera Cabrera, Directora Ge 
Francisco Alejandro Vázquez Patiño, Director de Administración; y, Claudia Elena Peña Rosado, Subdirector 
Recursos Financieros, quienes firmaban mancomunadamente, por lo que con motivo del presente acto, en próxim 
días se procederá al cambio de firmas, solicitándose la cancelación de aquellas y el registro en su lugar de las firmas 
de los CC. Beatriz Adriana Olivares Pinal, Directora General; Elizabeth García Mata, Directora de Administración y 
Claudia Elena Peña Rosado, Subdirectora de Recursos Financieros cuyas firmas se registran para la expedición de 
cheques según el oficio correspondiente. 	  

Se relacionan los cheques expedidos por cada una de las cuentas bancarias en el período comprendido del año 2013 
al 05 de diciembre de 2018. Anexo núm. 11. 	  
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Expresamente se señala que no existen más recursos, cuentas, contratos, contratos de fideicomiso, inversiones 
disponibilidades financieras de las documentadas en este apartado y que todos los conceptos de ingresos y egres 
se encuentran debidamente integrados en los estados financieros. 	  

IX.- Obras Publicas 
NO APLICA. 	 

 

  

X.- Derechos y Obligaciones. 	  
Se anexa la relación de contratos celebrados al 05 de diciembre de 2018, señalando número de contrato, fecha de 
celebración, persona con quien se celebra y objeto, lo anterior de conformidad con los formatos sugeridos. Asimismo, 
se hace constar la entrega-recepción de los instrumentos jurídicos correspondientes que en la misma relación se 
detallan, los cuales se encuentran en resguardo de la Dirección Jurídica y del Área de Recursos Materiales y 
Servicios Generales del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México en carpetas identificadas por año. Anexo 
núm 12. 	  

XL- Recursos Materiales. 	  
Todos los bienes se encuentran debidamente identificados con número de inventario, conforme a las normas 
vigentes, existiendo los "resguardos" respectivos en el Área de Recursos Materiales y Servicios Generales del 
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México; se entregan las relaciones de los bienes muebles en posesión de la 
Dirección de Administración del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México, conforme a lo siguientes: 	 

1.- Mobiliario, equipo e instrumentos, aparatos y maquinaria. 	  
Se entregan relaciones de bienes muebles que se encuentran en el edificio sede correspondiente al Instituto de la 
Juventud de la Ciudad de México. Anexo núm. 13.- 

2.- Bienes Informáticos. 	  
Se entrega la relación de los bienes informáticos, en la cual se señala el nombre del servidor público responsable de 
su uso y ubicación de los mismos. Anexo núm. 14. 	  

3.- Vehículos 	  
Se entregan todos los vehículos asignados a la Dirección de Administración del Instituto de la Juventud de la Ciudad 
de México. Anexo núm. 15. 	  

4.- Obras de arte y decoración. 
NO APLICA 	  

5.- Libros de Registro o Correspondencia. 	  
Se entrega relación de la documentación que ingresó a la Dirección de Administración del Instituto de la Juventud de 
la Ciudad de México durante el ejercicio 2018 en archivo electrónico. Anexo núm. 16 / 	 N\ 

ti) 6.- Existencias en Almacén. 	  
Se entregan todas las existencias con que cuenta el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México en su almacén 
Anexo núm. 17. 	  

7.- Caja fuerte. 	  -- 
Se entrega la combinación de la caja fuerte ubicada en la oficina Dirección de Administración del Instituto del 	< 
Juventud de la Ciudad de México en sobre cerrado. Dicha caja no cuenta con valores monetarios ni instrum ntó---  
financiero alguno. Anexo núm. 18. 	.R---- -<„--cl...,.....,.\.1 

XII.- Relacion de Archivos. 
Se entrega en este acto toda la documentación que obra en los archivos de la Dirección de Administración del 
Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. Oficios de entrada (07 carpetas) y oficios de Salida (11 carpetas de 
acuses) y 01 carpeta de registro de auditorías, del periodo comprendido del 1 de enero al 04 de diciembre de 2018, 
los cuales también se entregan físicamente, en total 19 carpetas identificadas por año y asunto. Anexo num. 19. 	 
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La C. Elizabeth García Mata recibe con las reservas de la Ley, todos los recursos y documentos que se precisan en-el—
contenido de la presente acta y sus anexos. 
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XIII.- Asuntos en Trámite. 	  
Se entrega la relación de los asuntos en trámite que son atendidos por la Dirección de Administración del Instituto de 
la Juventud de la Ciudad de México. Anexo núm. 20. 	  

XIV. Informe de Gestion. 	  
Se entrega el informe de gestión del C. Francisco Alejandro Vázquez Patiño, respecto de los relevantes tramitados 
durante su desempeño como Director de Administración. Anexo núm. 21. 	  

XV. Otros Hechos.— 
NO APLICA 	 

El C. Francisco Alejandro Vázquez Patiño manifiesta, haber proporcionado sin omisión alguna todos los elementos 
necesarios para la formulación de esta acta administrativa de entrega-recepción, igualmente declara que todos los 
activos y pasivos de la Dirección de Administración del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México a su cargo, 
quedaron incluidos en los capítulos correspondientes de la presente y que no fue omitido asunto alguno, informació 
documentación o cualesquier aspecto importante relativo a su gestión. Asimismo, manifiesta que designa como 
domicilio para oír y recibir todo tipo de notificaciones y documentos relacionados con el ejercicio de su Cargo y la 
información contenida en esta Acta de Entrega-Recepción, el señalado en el proemio de la presente. Los 21 anexos 
que se mencionan en esta acta, constantes de 417 fojas útiles, forman parte integrante de la misma y se firman en 
odas sus hojas para su identificación y los efectos legales ha que haya lugar. 	  

La presencia del representante del órgano Interno de Control sólo tiene como finalidad el verificar que la celebración 
del acto de entrega -recepción se realice conforme a la normatividad aplicable; por consiguiente no avala su 
contenido, ni el de sus anexos, lo que queda bajo la responsabilidad de quien entrega y quien recibe la Dirección de 
Administración del Instituto de la Juventud de la Ciudad de México. 	  

La presente entrega, no implica liberación alguna de responsabilidades que pudieran determinarse por la autoridad 
competente con posterioridad. 	  

Previa lectura de la presente y no habiendo más que hacer constar, se da por concluida a las catorce horas con 
treinta y cinco minutos del día trece de diciembre de dos mil dieciocho, firmando para constancia en todas sus hojas 
los que en ella intervinieron. 	  

Entrega 
	

Recibe 

   

. Francisco Alejandro Vázquez Patiño 

 

C. Elizabeth García Mata 
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Designado para roporcionar información 

    

     

     

Lic. Clau a Elena Peña Rosado 

Testigo 

   

Testigo 

C. Oscar Roberto Flores Hernández 

Interviene por el Organo Interno de Control en el Instituto de la Juventud de la Ciudad de México: 

Lic. Jos= ui 	uby Santa María 

Estas firmas pertenecen al Acta Administrativa de Entrega-Recepción de la Dirección de Administración del Instituto 
de la Juventud de la Ciudad de México celebrada el día 13 de diciembre de 2018. 
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